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1. INSERIMENTO DATI NELLA PROCEDURA PAGHE

Anno corrente® Ditte anno corrente® Anagrafica=» Selezionare la ditta»5”" videa-

IMNAIL
ta=» botton sara cosi possibile inserire i dati sotto descritt

POSIZIONE : numero della posizione assicurativa territor{#&eA.T.).

%: va indicato il tasso INAIL. Nel caso di tassi codecimali, in sede di autoliquidazione,
tali dati verranno eliminati.

S. INAIL : consultando la tabella allegata si sceglie la&dedil di appartenenza.

INQ: con il tasto F4 o con la lente si puo consultar@bella allegata.

N. DITTA: si inserisce un numero progressivo da 01 inipdiase aCodici ditta 2 inse-

riti nella tabella in basso a destra della videata.

P: si inserisce la lettera P per le posizioni ponidgrm necessario per questi casi compilare

la tabella in basso a sinistra indicando la vocéfaail tasso e la percentuale di pondera-
zione.

x 5. Breasd Desct. imedl Ing | Diada wari Drata lesn Cod pee Voo lan. N* st

SAI07RIEN06 | 1600 | 15D VICERGA 1 ] =T o 3
: T .00 1N [MCENTA 1 | oFE [T

M, Cod dits § Cod déta

LI (047711 04 e an

2

3

]

& i
¥r
F

bremint ‘eriinor arscualee ubliresie doba dita 1.2 4 Chrkuma ! Elrina Jrcin

MNella serione in basso a destra va inserito il co-
dice ditta ovvero il codice numerico assegnato
dall’ TN ATL alla ditta, il contro codice e il rela-
tivo codice PIN.

1.1.1 VOCI TARIFFA PONDERATE

L’ inserimento delle voci tariffa ponderate deveearg effettuato come da immagine ripor-
tata di seguito

Ovvero nella parte sopra va indicata la posiziarela “P”

r Posizione Tazzo | 5. Inaill Deszcr. Inail W Data imizio | Data fine |Cod. pin. (Voce tar. | N* ditta ’_

1 N 442065531436 51,00 15710 [VICENZA 6531

Mentre nella parte sotto va indicata la voce dffeacon il tasso di incidenza
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Poszizione(01]): 44206591 /36

1480 51.00 2.00
2 6212 51.00 .00
3 E581 51.00 92,00

| dati da inserire devono essere ricavati da reddbiasi di calcolo consegnate direttamente
dall'INAIL

1.2. ANAGRAFICA DIPENDENTE
| dati inail possono essere inseriti anche a lovdlpendente

FPerz. Inail

7" videata®
Viene visualizzata la seguente videata

3 50.01 2 4501 1 5.0

MESE: sono indicati tutti i mesi dove risulta possihileersificare la storicizzazione dei
dati mese per mese, in base alle proprie necessita.

POS: deve essere indicata la posizione che fa riferimenbase a quanto indicato in ditta
|I Posizione L'immagine riporta un esempio di inserimento deti dtaanagra-

(Blananzaeame | 400 fica ditta
9595235%3 1000 Quindi indicando “3” significa che fa riferimentdiaaterza posi-

Elososnzzess | son Zione indicata in anagrafica ditta.

PERC: va indicata la percentuale da applicare alla parsé&zriportata.

1.2.1 SEGNALAZIONI

 Attarzional =] Nel caso in cui la somma della riga da una per-
centuale diversa da 100. Risulta in ogni caso

! E Somma percentuali diversa da 1009 alla riga 1 pOSSib”e proseQUire con I’inserimento del datl
L

| Attenzione %| Se viene compilato il tasso ma non la posizione
Lo stesso succede se compilata la posizione e
! 'E Compilare anche il numero della posizione non il tasso.
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1.2.2 STORICIZZAZIONE DATI

Dati IMAIL

La storicizzazione nella 9" videata del dipende®tdottone
Awviene in modo diversificato in base a quanto ¢atth nella 7” videata.

Hum. | Codice INAIL Progr. ore IHAIL Progr. imponib. IHAIL

8,40 112,20
76,60 1.003.20
24,00 1.122,00

1.3.STAMPA DI CONTROLLO UTILTIY AP (SINISTRA)
La stampa sotto riportata risultaljpresente nellisuap della parte sinistra “genfiaio”

Utility ap & stampe (15) squadrature impanibili INPS e INAIL |

Viene effettuato un controllo tra lo storico 133dgressivo imponibile fap) e il totale inalil
presente nella 9" storico bottone inail. Inoltreng riportato eventuale tipo rapporto e per-
centuale part time.

Vengono riportati i dipendenti divisi per posizianail, voci di tariffa e riportando al ter-
mine di ogni posizione il totale.

Posizione Inail (04): 00241545/53 Yoce tariffa: 03656
41F 0021 TIEO RAPPORTO B6 20. 462,00 20. 462,00 86
Totale: 20. 462,00 20.462,00
Posizione Inail (05): 47845121/48 Yoce tariffa: 0478
51F 0010 TIEO RAPPORTO 56 20. 154,00 15.116,00 56 *
51F 0022 TIEO RADEORTO 65 17.599,00 13.198,00 &5 *
Totale: 37.753,00 28.314,00
Posizione Inail (06): 79845132/31 Yoce tariffa: 01562
61F 0011 TIEO RADEORTO 57 20. 462,00 12.277,00 57 *
Totale: 20. 462,00 12. 277,00 *
Posizione Inail (07): 89798321/90 Yoce tariffa: 0253
71F 0009 TIEO RADEORTO 54 20. 154,00 10.076,00 54 *
71F 2222 TIEO RADEORTO 47 20. 462,00 10.230,00 47 *
Totale: 40.616,00 20.306,00
Nel caso di ponderazione viene riportata la “Pinada posizione.
Dipendente Cognome e nome Storico 133 INATL
Posizione Inail (01): 4420?696{0 Yoce tariffa: 6252
112 0020 FONDD BYEBLOS 47.569,00 47.569,00

L’asterisco sta a segnalare una verifica da pafiéJdente dei dati riportati.

Nel caso in cui un dipendente sia presente in pgizni inail, quindi avendo al termine
uno storico cosi caricato

Codice INAIL Progr. ore INAIL Progr. imponib. INAIL

1.440.00 42.032,00
1.440.00 45.032.00

La stampa riportera il doppio asterisco
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Storico 133 INAIL Rapp. =% PT
Voce tariffa: 0612

42.032,00 g7.064d,00 **x

Con la seguente nota
** Dipendente con INAIL pregsente in piu PLALT.

Ricordiamo che la suddivisione va inserita in 7dedta — Perc INAIL

—-[@ 7-Opzioni
LA Tratt. sindacale
L Centri di costa
L Altri dati
L] Costanti
[ Fetie non godute
L[ Gestione D10
L Importi perwvoci
[ Ratei AP,

Ricordiamo che gli storici da verificare per il ¢aollo della stampa sono riportati in
| T, Verifica anagrafica dipendente

ANNO CORRENTE

|dopo elaborazione singola/multipla

AMAGRAFTCHE A C.

MSYIMENTI

AWMTEPRIMA ELABORAZTIOMI M ELABORAZIONE SINGOLA (una sala ditks)
ELABCORAZIOME BOLLATI i ELABORAZIONE MULTIPLA (pil ditte)
UTILITY AC ELABORAZICONE ACCENTRAMENTO
CEMUMCE MEMSILI LISTA CITTE/CIPEMDENTI D ELABORARE
ALTR.O I
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2. IMPORT DATI PER AUTOLIQUIDAZIONE

2.1.PRIMA DELL’INVERTI ARCHIVI DI DICEMBRE

Per eseguire I'import dei dati in questo momentw,eoo avendo in linea a sinistra il mese
di Dicembre e a destra il mese di Gennaio € nexessecedere dalla utility come da im-
magine nella parte destra.

Ricordiamo che per avere tutti i dati relativi 810® e necessario aver bollato I'azienda an-
che per il mese di Dicembre, quindi deve essergepte nella parte destra relativa al mese
di Gennaio.

GENNAIO 2010

AMNMNO CORRENTE

AMAGRAFTCHE AL Cy
MOWIMEMTI
AMTEPRIMA ELABORAZIONT
PACCHETTC DITTA
UTILITY AT,
DEMUMCE MEMSILI
ALTRO
ANNO PRECEDENTE
AMAGRAFICHE AP

UTILITY AP f
ERPORT DATI K\E

= Elenco ditte
.z¢ Elenco dipendenti
.=+ Riporto archivi da Anno CORR. ad Anno PREC.
=2 5carico dati per Autoliquidazione INAIL ;
+-z7 Controllo archivi
+- <y Stampe
.z Stampe da inviare al Centro
¢ Vizualizza e stampa note
+- 2 Consultazione modello GLA [fino al 2004]

o selezionare le ditte interessate;

Expont
a cliccare per effettuare I'esportazione, risulta possibitele effettuare la

Stampa Export

stampa di quanto esporta
o Verra visualizzato il percorso da scegliere dovetefare il salvataggio del file da im-
portare nella procedura inail

r (HeBHE Sfoglia per cartelle i
AB4E101
MNK1B024
wE10001 = j Risorse del computer i
- Floppy da 3,5 polic (4:) m
WJ1A003 - 5 brescia su '192.168.1. 15 centri (B:) H
v [wa1a009 + e Disco locgle (C:)
L Unita DV (F) H
WI1AlI2 -2 g su 'NAS di Sviluppo (pitagora) (G:)
¥-2% dsu'NAS di Sviluppo {pitagora)’ {H:) W
VIIANTE - 5¢) Disco locale (1:) -
WI14019 -2 disco dati su 'cpy-2000-2' (K:)
-5 k su'NAS di Sviluppo (pitagora)’ (L) !
® =g Disca locale (M)
T Minliene (R0 L
< *
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o Uscira il messaggio
o~

Avviso

\ll) Export esequito corretkamente

Utility;
Import dati retribuzioni da paghe;
Al messaggio:

000D

Uscire dalla procedura paghe ed entrare nella groadNAIL;

Attenzione!

\11) 1 dati importati, si riferiranno all'anno 2009

CliccareOK

=l import dati da procedura CPY

Controllo esistenza deifiles di arigine.
¥ Aziende

¥ Posizioni

(Confermal]  Annulla |

[~

CliccareCONFERMA

o Scegliere il drive di origine in base alla scelf@ttuata sopra

Sfoglia per cartelle E

= [2} Deskiop
& .D Documenti
= _} Risorse del computer
+ 5 Floppy da 3,5 pollici (4:)
+ z brescia su '192,165.1. 15 centri' {B:)
== Disco locale (C:)
+-{7) 8b210d556a31b119ca7 2737
+-{) anno
-5 APAGHE
+-{ ) AUTO_INAIL

() BACKTRAS
“ BFRIETTT srdares .v.

( Im )

M E

o Al messaggio
0K

y Impork esequibo corretbamente

CliccareOK

CliccareOK
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Per chi lavora in rete questa operazione puo esstuata da qualsiasi PC in base alla
scelta effettuata nell’export.

Vi informiamo che le posizioni a zero, non vengonimportate nella procedura INAIL,
ma vengono comunqgue segnalate al momento dell’exparon la stampa, proposta in
automatico, denominata “Lista ditte con P.A.T. valoizzate a zero”

2.2.DITTE NON ELEBORATE NELL’ANNO 2009

Nel caso in cui una azienda, per svariati motitiedcessate ecds, non sia stata elaborata

, di conseguenza non € presegita parte destra Gennaio, per poter
eseguire I'esportazione dei dati in questo momeghimecessario accedere dalla partel sini-
Stra (dicembre) come da immagine sotto riportata.

A éE@gE 2009

STUDIO

| AT sTUDIOD

AMNMNO CORRENTE

AMAGRAFICHE A, C,

MOWIMERNTI

AMNTEPRIMA ELABCORAZIONT

ELABCRAZICMNE BOLLATI

UTILITY A C,

DEMUMCE MEMSILI L%

ALTRO

Cliccare come di consueto is€arico dati per Autoliquidazione INAIL

=g Autoliguidazione INAIL
,,'_,}EI]H Scarico dati per Autoliquidazione INAIL;
.2 02] Creazione file per dati INAIL
;2 03] Riporti dati per versamento su modello F24

Le ditte non elaborate vengono evidenziate in gjalltutto € anche indicato nella videata
come da immagine

Note:

r CODICE RAGIONE SOCIALE ACC. TIPD )
In giallo. vengono
segnalate le ditte NON VA1ADD3 DITTA T L
elaborate/cessate W J1A006 DITTA 2 SEDE 3
nell'anno
WJ1AD07 DITTA3 A0 F L4
WJ1A4009 DITTA4

WA1A012 DITTAS
WJ1ADTE DITTAG
w1401 DITTA?
WJ1A020 DITTA &
WJ1AD2T DITTAS
WJ1A024 DITTAD

Successivamente si puo procedere come indicajoanafjrafo precedente.

0
I
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2.3.DOPO L’INVERTI ARCHIVI DI DICEMBRE

Dopo aver eseguito l'inverti archivi I'esportaziodei dati da paghe per I'anno 2009 deve
essere eseguito nella parte sinistra GENNAIO da:

GENNAIO 2010

STUDIO

DATI STUDIO

AMMNO CORREMNTE

AMAGRAFTCHE A, C,

MOWIMEMTI

AMTEPRIMA ELABRORAZICONI

ELABRCORAZICMNE BOLLATI

UTILITY AL C,

DEMUMCE MEMSILI

ALTRO

ANMMO PRECEDENTE

AMAGRAFICHE AP,

TRASMISSICONE AP,

UTILITY AP,
[
i

EXPORT DATI AP,
I ——

=¢ Elenco ditte
.=¢ Elenco dipendenti
.=¢ Riporto su dip. anno corente
+-- =2 Hiporto archivi da Anno CORR. ad Anno PREC.
+--z2 Duplicazione archivi
.=¢ Crea variazioni anagrafiche anno precedente
.22 {5carico dati per Autoliquidazione IMAIL:

B T L:

Le successive indicazioni su come operare si rimatithrgomento sopra riportato.
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3. GESTIONE PROCEDURA INAIL

Per effettuare la dichiarazione delle retribuziemjggette a Inail si deve utilizzare il model-
lo 10.3.1 In questo modello vengono riportate Ieevposizioni assicurative territoriali che

fanno capo al codice ditta.

Il codice ditta viene riportato in automatico selificato correttamente nella procedura pa-
ghe, altrimenti a cura dell'Utente linserimento llia@posito campo presente nel

programma Inail in Autoliquidaziof® |Anagrafica Aziende

Ad ogni codice azienda viene poi agganciato il cedPosizione assicurativa territoriale”

presente all'interno della videata del modello 1Di8 |Autoliquidazione [Dati 10 3 1 e

E’ prevista nella procedura la possibilita di scare presentazione del supporto magnetico
con la lettera accompagnatoria.

Riportando quanto indicato nelle istruzioni INAILicordiamo che:
Le dichiarazioni delle retribuzioni telematiche pssno essere presentate, entro il 16
marzo, anziché entro il 16 febbraio, fermo restancloe i premi devono essere comunaque
pagati entro il 16 febbraio

3.1.SCONTO EDILI

Lo sconto dell’11,50 previsto per le ditte ediagivo all'interno della procedura.
Utility =>riduzione 11,50% edili => Vengono riporta le ditte con contratto A021/B025
e C013.

SCONTO EDILE (D.M. 16/7/2609)

L agevolazione contributiva per il settore edile per "anno 2009 ¢ fissata nella misura dell’11.50% ¢ si applica alla sola regolazione
2009. La riduzione si applica ai datori di lavoro che oecupano operal con orario di lavoro di 40 ore settimanali ¢ alle societa cooperative
di produzione e lavoro per i soci lavoratori. escreenti attivita edill. a condizione che siano regolari nei confronti di INAIL, INPS e Casse
Edili. La riduzione non si applica nei confronti dei datori di lavoro che abbisno riportato comdanne passate in giudicato per ta
violaziene della normativa in materia di sicurezza ¢ salute nei luoghi di lavoro per la durata di cinque anni dalla pronuneia della
sentenza.

Al termine cliccando “stampa” viene prodotta urengpa al fine di riportare i dati in auto-
liquidazione.

STAMPA RIDUZIONI EDILI 11,30%

N°. Poszizione Imponibile Tasso 11,50% 1% Totale riduzione

01 20641982/81 6.078,00 130,00 90,86 0,50 91,76

=conti per Regolazione e Rata

Entrando nel botto
e selezionando il numero come da immagine che segere riportato in automatico la
ercentuale del 11,50%

Retribuzioni periodo 1 Fetribuzioni periodo 2

3.2.SCONTO AUTOTRASPORTATORI

Novita dell’autoliquidazione di quest'anno e chd oampo 17 “retribuzioni soggetta a
sconto e regolazioni” non sono piu presente giteagportatori
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RIDUZIONE DEI PREMI SPECIALI UNITARI PER LE IMPRESE ARTIGIANE DEL SETTORE AUTOTRASPORTO

(DML 25/6/2000) \ o
Al premi speciali unitari dovuti per 'anne 2009 dalle imprese artigane del settore autotrasporto merci, classificate alle voei di tariffa
2121 = 9123, si applica la riduzione del 14.01%.

Di seguito riportiamo quanto indicato nel sito Inecon data 18/12/2009

Tale riduzione si applica alla sola regolazione ZD8d e strettamente connessa alla voce
di tariffa. Pertanto, i componenti del nucleo artigno (titolari, soci, collaboratori fami-
liari, associati in partecipazione), che svolgondupdi una lavorazione, dovranno
applicare la riduzione alla sola percentuale di pnéo speciale unitario relativa all'auto-
trasporto. E' in corso la rielaborazione delle bagi calcolo del premio per le imprese
interessate, nelle quali verra indicato il premipeciale unitario al netto della riduzione.

Come operare:

Essendo stata tolta la codifica 2 “autotrasportatdal campo “retribuzioni soggette a
sconto” per la compilazione del dato, come indicatpra le basi di calcolo risultano gia al
netto della riduzione, di conseguenza risulta dutente I'indicazione dell'importo nel
campo “premio unitario”.

Premio speciale Soci/Collab. /Titolari Artigiani

Dal Al Retribuzioni imponib. Premio unitario MNum. sogg.

REGOLAZIONE | ‘ | ‘ | ‘

3.3.SETTORE DELLA PESCA

=conti per Regolazione e Rata

Entrando nel botto
e selezionando il numero come da immagine che seggre riportato in automatico la
percentuale del 80%

Retribuzioni periodo 1

SETTORE DELLA PESCA (art. 2, ¢. 2, legge n. 203/2008) ‘
La riduzione contributiva & fissata nella misura dell” 80%. L agevelazione si applica alle imprese, con o senza dipendenti {amlonomi.
conperative), che esercitano la pesca costicra ¢ la pesca nelle acque interne e Jagunari, sia alla regolazione 2009 che alla rata 2010

3.4.RIEPILOGO DI PERSONALE CON QUALIFICA DIRIGENZIA-
LE

aconti per Regolazione e Rata

Entrando nel botto
e selezionando il numero come da immagine che seggrme riportato in automatico la
percentuale del 50%

Retribuzioni perioda 1

4 0,00
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REIMPIEGO DI PERSONALE CON QUALIFICA DIRIGENZIALE (art, 20, legae n. 266/1997)

La riduzione contributiva & pari al 50% del premio assicurative dovuto per il dirigente reimpiegato. L agevolazione si applica alle
aziende che ocoupano meno di 250 dipendenti & ai consorzi tra di csse. che assumano, anche con contratte i Javoro a termine, dirigenti
privi di vecupazione per un periodo non superiere a dodic mesi.

L'agevolazione si applica & condizione che le aziende siano in possesso dei requisiti per il rilascio del Docamento Unico di Regolariza
Contributiva ed & concessa dalle Agenzie per I'impicgo. a s¢guito di istanza da parte delle aziende interessate.

3.5.INSERIMENTO LAVORATORI DISABILI

=conti per Regolazione e Rata

Entrando nel botto

e selezionando il numero come da immagine che segere riportato in automatico la
percentuale del 100 o del 50%

5 0,00
b 100,00

Retibuzioni period

INSERIMENTO LAVORATIVO DEI DISABILI (art. 13 legge n. 68/1999 e successive modifiche)

Il beneficio della fiscalizzazione totale (100%) o parziale (50%) dei premi si applica esclusivamente alle aziende con
autorizzazione concessa entro il 31 dicembre 2007

3.6.SOSTEGNO DELLA MATERNITA' E PATERNITA’

aconti per Regolazione e Rata

Entrando nel botto

e selezionando il numero come da immagine che segere riportato in automatico la
percentuale del 50%

7 50.00

SOSTEGNO DELLA MATERNITA E PATERNITA
SOSTITUZIONE DI LAVORATORI IN ASTENSIONE (testo vigente dell’art. 4 del D.Lgs. n. 151/2001).

La riduzione contributiva & pari al 50% dei premi dovuti per i lavoratori assunti e si applica alle aziende con meno di
20 dipendenti che assumono lavoratori con contratto a tempo determinato, o temporaneo, in sostituzione di lavoratori
in astensione obbligatoria o facoltativa per maternita e paternita.

L'agevolazione si applica a condizione che le aziende siano in possesso dei requisiti per il rilascio del Documento
Unico di Regolarita Contributiva ed & concessa dalle Agenzie per I'impiego, a seguito di istanza da parte delle azien-
de interessate.”.

3.7.SCONTI ARTIGIANI
Come da istruzioni inail

SCONTO ARTIGIANI (art. 1, commi 780 e 781, legge n. 296/2006 « art, 1, ¢, 23, legge n. 24772007
5i fa riscrva di sueeessive istruziond,

Di conseguenza di seguito riportiamo un esempicerifo all'anno precedente, quando
saranno rilasciate nuove istruzioni in merito progderemo alla variazione.

Centro Paghe srlAUTOLIQUIDAZIONE PREMI INAIL 2009/2010 13



Nella 5" videata della scelta dati 10.3.1. vieneadia possibilita di scegliere la percentuale
di sconto da applicare sia per il 2009

Premio speciale Soci/Collab./Titolari Artigiani

al Al Fetribuzioni imponib. Premio unitario MNum. sogg
REGOLAZIONE |

‘ 2009

D

Appilca sconto sulla regolazione per ditte artigiane |:| % I Applica sconto anche su Silicosi/asbestosi

RATA ANTICIPATA &

Appilca sconto sulla rata anticipata per dite atigiane % I Applica sconto anche su Silicosifasbestosi

In caso di sconto artigiani in presenza di “silit@er default lo sconto non viene applica-
to alle retribuzioni di silicosi come da esempid.n.

ESEMPIO 1.
Premio infortuni dovuto 22000000
Premio silicosifashestosi dowvuto 1.430,.00000
Totale importi dovuti per 1l'ammo 2007 1,643, 40000

(nellesempio applichiamo uno sconto del 3%)
Il totale e dato da:

220,00 — (3%) = 6,6 220,00-6,6 =213,4
1.430,00 + 213,4 £.643,40

ESEMPIO 2.
Ora nella 5" videata I'anno scorso e stata aggiuntaspunta che applica lo sconto anche
alle retribuzioni di silicosi

&ppilca sconto sulla regolazione per ditte artigiane 300 = [v #pplica sconto anche su Silicosi/asbestost
Premio infortuni dovuto 22000000
Premio silicosifashestosi dowvuto 1.430,.00000

Totale importi dovuti per lTanne 2007 1.600, 50000

Il totale e dato da:
220,00 + 1.430,00 — (3%) (600,50
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4.  FUNZIONALITA' DEL PROGRAMMA

4.1. GESTIONE PERIODO

Permette di gestire il periodo per l'autoliquidamadnail normalmente viene gia impostato
I'anno di riferimento.

4.2. AUTOLIQUIDAZIONE - ANAGRAFICA AZIENDA

La seguente funzione permette di gestire le anabeatielle aziende importate dalla pro-
cedura paghe.

Dati Azienda

|TUTTI | TIFI DI R&PPORTO
Ragione sociale

| ‘ |m 618300245 ‘
Cod. fisc. [pers. fis.) Cod. fisc. [alti sogg.] Pat. |

r Indirizzo Azienda . .
Num. rate . Caz 89 Tipo vers
|va ROMA 137 |
Inditizzo
Concess.
Banca |
|TEIHHI DI QUARTESOLO |
, B e
36040
Provincia CAPR
r Persona fisica / Rapp tante legale
|BELLA |
Cognome
MNorme: |STELLA ‘ Sesso IF j‘
Natoa |VIEENZA | Prov.
Natoll 15/09/1578
35030
Indirizz |VIAHUMA ‘EAP. | | a0e
RAPP. il 07
LEGALE Comune A 00
Cod. fise. Carica rapp. i
n11 &

4.2.1 FUNZIONE RATEIZZAZIONE - NUM. RATE

Nel caso in cui, un'azienda passa da un’unica rata piu rate & necessario eseguire le
seguenti funzioni:

Entrare in autoliquidazior2 Anagrafica azienda e variare il codice dal a4
Una volta variato il codice, viene proposta la sga segnalazione:

e =

Attenzione!

-
\!}) Il numero rate & cambiato, Sard quindi necessario verificare la Cas. 89 e riconfermare le PLA.T. della ditta AB4E101
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4.2.2 GESTIONE RATE - CAS 89
Da quest’anno € variata la gestione della cas8élieoBne da istruzioni allegate

“barrare la casella SI solo se si vuole accedere lpgprima volta alla rateazione e co-
mungue, se non si € gia espressa tale volonta ngtkecedente autoliquidazione.

Barrare la casella NO se non si intende piu paganequattro rate nel 2010 e in prece-
denza era stata esercitata la scelta di pagareakteente, Non barrare alcuna casella se
per il 2010 vale quanto gia dichiarato nella precatte autoliquidazione”

Valutando il tutto abbiamo preferito non operareairtomatico al momento dell'import,

guesto perché un eventuale successivo import dditt@aalla quale si é effettuata la varia-
zione non veniva ovviamente mantenuta.

Di conseguenza il programma riporta la stessazana dell’anno precedente.

RESTA A CURA UTENTE LA VERIFICA DELLA casella 8onsultando con F4 o la

lente dove sono riportate le nuove scelte.

4 X |
| : MNum. rate Cas 89 ipo wers.

a Selezionare il codice desiderato.  (?8%-INAIL)

CODICE DESCRIZIONE

WALE QUANTO GIA' DICHIARATO NELLA PRECEDENTE AUTOLIQUIDAZIONE
M BARFARE LA CASELLA NO 5E NON SIHNTEMNDE PIU' PAGARE IMN 4 RATE
X BARRARE LA CASELLA 51 30L0 5E S1VIUOLE ACCEDERE FER LA PRIMAVOLATA ALLA RATEAZIOMNE

Per una verifica immediata da parte dell’Utenteiaflo provveduto a creare una stampa
presentén utility = Stampa di controllo casella 89

Stampa di controllo Casella 89

COD. DITTA  RAGIONE SOCIALE SI NO BLANK N° RATE
AB4B10O1 PROVAL s 4
VI1AO03 DITTA INAIL X 4
VJ1AOQ06 PROVA 2 X 1
VI1AOQ0S PROVA 3 X 4
VI1AO12 PROVAL X 4

La stampa risulta suddivisa per codice ditta, tgrudo le scelte effettuate in anagrafica a-

4 M
Murm. rate Cas 89

ziend

4.3.RATE E CASELLA 89 PER CODICE INAIL

Il numero rate e la gestione della casella 89 pegegre diversificata per codice inail, come
da immagine allegata

’T Cod. Inail

ool | 003342997 36 4
oz | 003564545 63 4
o3| 213215454 88 4
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4.4.DITTE SEDI E FILIALI

Una volta effettuato il travaso dei dati € necassail’'interno della procedura Inail, elimi-
nare da Anagrafica Azienda le anagrafiche dellalifi{di conseguenza vengono eliminate
anche le relative Pat).

4.5.CODICE SEDE

Nel caso di piu sedi Inail agganciate allo stesstice Ditta, viene riportato sul modello
10.3.1 e sull’F24 il codice sede della prima PAT mlestro archivio. A cura dell’'Utente

I'eventuale variazione nella prima posizione inharo (es ditta con la prima posizione a
Vicenza e la seconda posizione a Bolzano, viermtafa sui modelli la posizione di Vi-

cenza); nessun problema per le ditte con le posizmn sedi uguali.
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5.

AUTOLIQUIDAZIONE - DATI 10.3.1.

La seguente funzione permette di gestire i datileotare la regolazione e la rata Inail, la
gestione viene eseguita per singola posizione wastica, la quale al suo interno contiene

le voci tariffa.

5.1.PRIMA VIDEATA:

Nel caso non fosse stato inserito il codice e loail basta fare un clic nellanagrafica a-

ERCN- I Eol

ziend L%

9 cifre piu 2 di contro codice.

sara cosi possibile indicare il dato mancante cstopda

Cliccare su CONFERMA e USCITA e siritorna nellde@ta dei calcoli 10 3.1.

Codice anmrmmistrativo del-
la sede INATL competente
persede legale della citta.

Consultando conlalente 0 Fd a1
troveranno tutte le posiziom del-
la ditta

A

| 2 Drati vots, | 3 Dot x colle. | & S fash. | § Sac/colifat | § Char ac | 7Gx va | A

o [ m:x-m] |=

DITTA DI PRI

Codice numenco e re-

| lativo codice di
controllo assegnato
dall'Inail alla ditta, da
impostare in anagrafica
azienda

Sode l H;rm“ iy, Cimfe & £ Inad
B ati shalmtsci
Digearaciorts o 006 i
W ol T swaw [ ]| | e g A
Lind dhom: m] Codl fam || 6 v nctorcin i I:
Qi bare, i GG e liah l Humses raté El Humsm Cooca 0o EI

253 raors Arigasne S D0 COUE0) e tvrand o

Tmm Tat o soc non et I

Tasio ijl ot Cocoon

i Vgt tafn Fal 10-31 i)

et

I s:1|

Zolo dati sta-
tistici.

Cabeles Inad

Nel cazoin cui fosse stato indicato
ur anticipo, tale importo viens n-
portatoin questo campo.
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5.2.SECONDA VIDEATA

Voce tariffa: e la voce di tariffa corrispondente all’attivit@avbrativa svolta nell’ambito
della relativa P.A.T. (posizione assicurativa teriale).

Im Hl!asa | oita [{ane s [ m:m“ DVETA DI PRAVA I

.I.Btt-!t 208t 1ot |3 Dok x cole. | 45irdeh. | § Socicol/at | § Char. ac | 7 Cion. .0 | 1R, lot |
vossme |70k | <] b Efina vocs il | Ricidlica vecs tadlla
foce arilta - D i otudnirn

Dal = Dal Al
s sl IS B ] [ 0|
et conphese | — o congonsn | |
oo | | awasms | |
e st | | Pan st | |
ronae | i Torae | |
Deltagho relribuzioni esenti 100% - Dettagho quate porriolmente el |

Nel caso in cui venga lasciato il codice 0001 netlello 10.3.1 non viene compilata tale
casella (lasciata in bianco).

orti.
La seconda basta posizionarsi sopra Voce tariffee do automatico viene proposto 0001
si inserisce la nuova voce e il programma proparsefuente domanda: INSERIRE UNA
NUOVA VOCE TARIFFA? Rispondere Si e successivamergeoseguire con
I'inserimento dei dati.

5.3.DITTE CON VOCE TARIFFA 9999

In caso di ditte artigiane senza dipendenti coon soki e l'inail non ha inviato voci di ta-
riffa i dati possono essere inseriti con la voce#fea9999.

one
3.1,

Alleghiamo seguente immagine per verificare conemeiriportato il tutto
MODULO PER LA DICHIARAZIONE DELLE RETRIBUZIONI (1031)

- escluse le retribuzioni degli apprendisti e quelle convenzionali del nucleo artigiano -
- incluse guelle dei soci, familiari, associati in partecipazione e coadiuvanti di aziende non artigiane -

ANNO CODICE DITTA oo CODIGE FISCALE
2/ 00 5 0046 03 7|86 68 11/1/1/11/1/1/11'1
RAGIONE SOCIALE SEDE INAIL
DITTA INAIL 1571110
POSIZIONE ASS TERRITORIALE o3 VOCE DI TARIFFA FOSIZIONE 455 TERRITORIALE ce. VOCE DI TARIFFA
GEST. INQ.  SIUASE DAL (gafmm) AL (ggimim) GEST. ING.  SILASE DAL (ggfmim) AL (goimm)
/ / i !
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Dal/al: corrisponde al primo giorno da cui decorrono leilvazioni da denunciare, utili
per la regolazione del premio. All'ultimo giornolgeeriodo assicurativo.

Inquadramento: € la gestione, ai fini tariffari, relativa ad unei djuattro settori di inqua-
dramento riferito al tipo di attivita svolto dalitta:

= PA-INAIL)

Codice

ARTIGIANATO
TERZIARIO
ALTRE ATTIVITA

RS o ]

Sil/Asb: il numero 1 (uno) indica la presenza del rischiic@si e/0 asbestosi. In tal caso e
obbligatorio indicare le retribuzioni per lo spéwif rischio nella quarta videata.

Retribuzioni complessive:in tale campo vanno indicate le retribuzioni eregait dipen-
denti e le retribuzioni dei lavoratori parasuboedin

N.B.: dalle retribuzioni complessive sono incluserétribuzioni degli extracomunitari re-
golarizzati (codice “L” nell'apposito campo extrawonitari).

Quote esenti:nel presente campo va indicata la somma compledsil@quote di retribu-
zione esente da contribuzione dei contratti di fione lavoro per i quali € prevista
I'esenzione parziale del premio nelle varie mig@%%, 40%, 50%).

Le quote esenti, nella stampa proposta prima ditetire I'export, vengono indicate da un
asterisco (*) e riportate nella lettera B

ESEMPIO: dipendente con tipo rapporto C1 che in Tabelbaddard => gestione tipo
rapporto => ha una percentuale inail del 75%

%|W Percentuals

N - 75.00

(2 [ garanzia 70,00
Costi differiti 2200 |

Riduzione ctr dip.te
Riduzione R-243
Rid. alig. = dec. 2500

T etta max da ridurre

= Frog. daridurre -
Durante I'elaborazione delle paghe il dipendent@eicosi storicizzato
IMPCONIBILE INGIL 436,00 [DETR.LA
E ORE INAIL 88,00 CER.C
£ | RETRIBUZIONE PER TE.R. 780,61 DER.F
E MENSILITA LI UIDATE 1 LDETR.A
ALTREL

dato da 581,00 (sarebbe stato il suo imponibil@ssse avuto la percentuale al 100)
581,00 * 25% = 145,25
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581,00 - 1452,25 = 435,75 ovvero 436,00 (quindneistoricizzato il 75%) questo & quan-
to avviene ogni mese con la storicizzazione finaayare a fine anno con un imponibile,
9" videata dipendente dati inail, di 2.340,00

nel prospetto noi riportiamo

C PETR._CFL/INS/EQ ES. 0,00
*A4 BIDUZ. CFLSINE 25% 780,00
*In BIDUZ. CFLSINS 40% 0,00
*F BRID.CFL/INS/EQ 50% 0,00
*BZ DE MINIMIE S0% 0,00
*BE3 DE MINIMIZ &0% 0,00

Viene memorizzato il 75% la parte esente ovveB®%o risulta 780,00 il complessivo
quindi dato dal 75% + 25% = 3.120,00
nella procedura inail vengono memorizzati 780,0@ea@a immagine sotto riportata

— Periodo 1

Dal &

01/m 2

Huote parz. ezent

&, 80

Retr. Sil/asb: vanno segnalate le retribuzioni dei dipendenti ssp@ particolare rischio
di silicosi e/o asbestosi, ivi comprese le retribog nella misura del 100%, dei contrattisti
a formazione lavoro con esenzione parziale del fgrem

Dettaglio retribuzioni parzialmente esenti:in questa videata vanno indicate le quote di
retribuzione parzialmente esenti e le relativeltipe di esenzioni cosi codificate:

A: CFL/Contratti di inserimento con esenzione al 25%ipo rapp
56/65/B1/C1/D1/E1/F1

B: CFL con applicazione della regola del “de miniimigoo rapp 69 codice 2/3

D: CFL/Contratti di inserimento con esenzione al 4@po rapp 57/B2/C2/D2/E2/F2
F: CFL/Contratti di inserimento con esenzione al 50%ipo rapp
47/54/58/B3/C3/D3/E3/F3

A cura Utente I'inserimento di ulteriori casi dinibuzione parzialmente esenti

Dettaglio retribuzioni esenti 100%: in questi campi vanno indicate le retribuzionirgse
al 100% e le relative tipologie di esenzione caslificate:

C: CFL/Contratti di inserimento con esenzione totéé premio;tipo rapp 46/53/59
69 con codice 1, B4, C4; D4; E4 e F4.

A cura dell’'Utente I'inserimento di ulteriori cagi retribuzioni esenti 100%.
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5.4. TERZA VIDEATA:

BOTTONE SCONTO PER REGOLAZIONE E RATA:
Tipo sconto:indicare il tipo di sconto in uno dei seguenti modi

1 se la ditta & soggetta allo sconto edili

3 se la ditta € soggetta allo sconto settore deBage

4 se la ditta é soggetta allo sconto per reimpiegpetsonale con qualifica dirigen-
ziale (50% del premio}jpo rapporto DX/DF

5 se la ditta € soggetta allo sconto per I'insenitmdavorativo dei disabili (50% del

premio);tipo rapporto 67

6 se la ditta & soggetta allo sconto per I'insenitmdavorativo dei disabili (100% del

premio);tipo rapporto 66

7 se la ditta & soggetta allo sconto sostegno dell@nmita e paternita (50% del pre-

mio). tipo rapporto 68/82
A cura dell’'Utente l'inserimento di ulteriori cadi retribuzioni soggette a sconto riportan-
do:
E’stato tolto il tipo sconto 2 “sconto autotraspaitori”
Percentuale:indicare la percentuale in base alla scelta efi&gdtunel campo tipo sconto.
Retribuzione periodo 1 o 2:In questo campo vanno indicate le retribuzionigedie a
sconto ricomprese in una delle tipologie viste aopr
Attenzione é possibile inserire nel bottone Sconto per Regiohe e Rata 7 tipi di sconto.
La procedura di autoliquidazione riporta pero emgba solo i primi 3 sconti.
A cura dell'Utente la compilazione del modello 1@.8on gli sconti mancanti.

Calcolo rata anticipata e tassoper riportare in automatico i dati della regolazarella
rata anticipat® necessario spostarsi con il tabulatore sopradselle della ra-
ta anticipata.

5.5.QUARTA VIDEATA:

Oscillazione: compilare questo campo in caso di oscillazionetdeto per la Silicosi e
Asbestosi.

Aumento/Riduzione: il tasso puo oscillare in aumento o in riduzione:

-A  aumento

-R  riduzione

5.6. QUINTA VIDEATA:

In questa videata vanno inserite le retribuzionisdei/collaboratori artigiani. Per un inse-
rimento pill rapido, basta inserire le date dal/apestandosi con il tabulatore esce
In automatico la retribuzione

imponibile di13.047,0Ce il premio unitario dv3,90

Resta a cura Utente inserire il numero dei Socesfuaccade sia per la sezione REGO-
LAZIONE che per la sezione RATA ANTICIPATA.

5.7.SESTA E SETTIMA VIDEATA:

La sestavideata riguarda i contributi associativi per fagmne, la_settimaoer il calcolo
della rata anticipata.
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Codice F24 ¢ il codice identificativo da riportare sull'F24;

Es: codice esazione: i valori ammessi s 03, 07, 51, 53 e 5Dbbligatori;

Aliquota: e prevista I'indicazione dell’aliquota da appleaolo per i codici esaziod e
03,

Minimo: e prevista I'eventuale indicazione del contribotimimo da pagare solo per i co-
dici di esazion®1 e 03

Massimo: e prevista I'eventuale indicazione del contribotassimo da pagare solo per i
codici esazion@1 e 03

Quota fissa I'eventuale indicazione della quota fissa e @&viper i codici esaziorn&l,
03 e 07

Contributo: € obbligatorio per i codici esaziob&, 53, e 57
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6. SPAMPE

ﬁlr’w\ggraﬁca Aziende

Dati 10 21 e calcolo

Stampa 10 21
Starnpa Dettaglio Calcolo

Stampa Dettaglio 2 Calcolo
Starnpa Rigpilogo Calcolo
Stampa Rigpiloga 2 Calcalo

Creazione supp. magnetico
Starmpa Lettera accomp. supp.

6.1.STAMPA 10.3.1.

Per eseguire la stampa del modello 10.3.1 comeadkelo indicato dall’lnail.

| dati relativi ai contributi associativi non sorwidenziati nel modello 10.3.1 ma vengono
riportati in un rigo a sé sul modello F24 con urp@gto codice da indicare a cura
dell’'Utente nella videata delle quote associativeelecampo “Cod F24”.

In caso di rateazione del premio anche i contrisgiociativi vengono rateizzati.

6.2.CALCOLO INAIL/STAMPA DETTAGLIO/STAMPA RIEPILOGO
Tali stampe permettono di vedere a video e di staienpcalcoli relativi all'INAI

ab.

EIEPFPILOGOD I’DEIZ.IDNE A 2 5. T E R R. i
Potale importi devuti per 1'anno T4, 92800
piu' addizionale 1% art.l181 t.u. T, 64928
piu® premico spec. art. f(Comprensive dell'1%) 71, 21000
meno rata gia' anticipata (dal 10 31) 500, 00000

Importo regolazione

’.Tr:-t,ale rata da anticipare per TE4, 92800 "
piu" addizionale 1% art.l81 t.u. T E4528

piu® premio Sspac. art. (comprensivoe dell®1%) 71,21000
Importo rata 843, 79000
IMPORTO VERSAMEMNTO i.187,58000
= m [
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ESTAMPA RIEPILOGO

] H|
Fegolazione i
Premio infortuni dovuto Ted, 092800
Premio =ilicosifasbestosi dovuto
Addizionale 1% art.l51l t.u. T,64928
Premio speciale artigiani (1% inclusa) T1l,.21000
Rata gid anticipata (dal 10-31) 500, 00000
Totale 345 ,.79000
L I.
Fata anticipata
Premio infortuni Ted, 92800
dilicosisisbestosi
Addizionale 1% art.lsl T,ed928
Premio speciale art. (1% 71,21000
Totale 8435,79000
IMPORTO INAIL P.A.T. @
e R R SO S s g

6.3.STAMPA DETTAGLIO 2 CALCOLO

La stampa non differenzia molto dalla classica pmiporta solamente gli imponibili di-
visi come da immagine

REGOLAZIONE ANNO

Retribuzioni complessive 125.217,00000
~——=di cui Riduzioni CFL/INS. 25% 5.217,00000
-——-di cui Riduzioni CFL/INS. 40% 16.656,00000
--=-di cui Riduzicni CFL/INS/EQ. 50% 20.870,00000

-———di cul De minimis 50%
-——-di cui De minimis 40%
-———di cul Soci non art.
~=——di cul Co.Co.Co.

-——-di cul Extracomunitari

La stampa viene creata tenendo anche presenteoquditato nella seguente stampa
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HUM. DIPENDENTI 3
HUM. DIPENDENII 3
HUM. LAV. DOMIC. i

oM SILICOSI/AZE. i
0N SILICOSI/AZE, i
HUM. 30CT ASSICURATI i

AL 30708
AL 31/12
WM. COLL. FAM. D

ORE LAVORATE  14168,00 GIORNI LAVORATI DIP.TI CON SILICOSI/ASE. 0,00
A} RETRIBUZIONT COMPLESSIVE 125.217,00
** B} QUOTE ESENTI PER CPL/INS/EQ 42.783,00
¢) RETRIBUZIONI SILICOSI/ASE. 0,00
GIA' INCLUSE IN A
D) TOTALE 8.434,00

N, C0.C0.C0. 0

¢ RETR.CFL/IN3/EQ B3,  20.870,00
*4 RIDUZ. CPL/ING 15% 5.217,00
*D RIDUZ. CPL/INS 40%  16.636,00
+F RID,CFL/INS/EQ 50%  20.870,00
B2 DE MINIMIS 50% 0,00
B} DE MINIMIS 60% 0,00

6.3.1 STAMPA RIEPILOGATIVA PER DATI CONTABILI
Abbiamo creato la seguente nuova stampa con iftaptei dati come da immagine

P.AT. 44050117/44 | Rata 2009| Premic 2009] Regolaz, 2009 Rata 2010
Totale Cozto INAIL Dipéndentil 1.#64, 408 43,53 | 1,97,02
PEE pigle Artigiani | Faq, 2 9,40 | 912, 24
Pre Soc1 NON Artigiand I |
CovCaeCou I |

Totale premio | 2.735, 14 £.799, | 40,53 2,806, 2

s SO ggettl a Premio Artl 91 anl _'-r 0o ', 0o | | 2,00
Salario artigiani | 24 .572, 00 24.888,00 | | 24,858, 0L
IHMPORTO VERSAMENTS: | 3.520,74 | |

Riportiamo di seguito il dettaglio calcolo cosi
dati

chiepossa capire come sono stati presi i

RIEPILOGOO POSIZIONE A S 5.

Totale importi dovuti per 1'anno 2009 1
piu' addizionale 1% art.181 t.u.
piu' premio spec. art. (comprensivo dell'l%)
meno rata gia' anticipata (dal 10 31) 2

Importo regolazione
Totale rata da anticipare per 2010 1
piu' addizionale 1% art.181 t.u.
piu' premio spec. art. (comprensivo dell'l3®)

Importo rata

.895,85336

.755,14000

.954,48800

T ER R.

18,95853

884,86000

40,53000

19,54488

912,24000
2.886,27000

| dati riportati in mappa sono comprensivi del 16me per esempio:
totale costo inail dipendenti premio 2009 e dato da

1.895,85336 + 18,95853 = 1.914,81

Per ogni ditta sotto viene riportato il RIEPILOGOTDA delle aziende con le varie posi-

zioni inail
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AUTOLIQUIDAZICHE: STAMPA RIEPILOGATIVA
AN1AO34 - DITTA DI PROWA
P.A.T. 44050117/44 | Rata 200%] Premio 200S| Regolaz. 2009| Rata 2010|
Totale Costo INAIL Dipendenti| 1.864,85 | 1.014,81 | 49,03 | 1.974,03 |
Premio speciale Artigiani | 894,26 | 864,86 |- 9,40 | 912,24 |
Premio Soci NCN Artigiani | | | | |
Co.Co.Ca. | | | | |
| | | | |
Totale premio | 2.759,14 | 2.799,67 | 40,53 | 2.886,27 |
| | | | |
N. Soggetti a Premio Artigian| 2,00 | 2,00 | | 2,00 |
Salario artigiani | 24.372,00 | 24.858,00 | | 24.858,00 |
Importo versamento: 1 3.524,87 |
P.A.T. 44050117/44 | Rata 2009] Premio 2009| Regolaz. 2008| Rata 2010
Totale Costo INAIL Dipendenti| 175,02 | 192,89 | 17,87 | 198,86 |
Premio speciale Artigiani | | | | |
Premio Soci NCWN Artigiani | | | | |
Co.Co.Co. | | | | |
| | | | |
Totale premio | 175,02 | 192,89 | 17,87 | 198,86 |
| | | | |
M. Soggetti a Premio Arcigian| | | | |
Salario arcigiani | | | | |
Importo versamento: 1 216,73 |
P.A.T. 44050117/44 | Rata 2009] Premio 2009| Regolaz. 2008| Rata 2010
Totale Costo INAIL Dipendenti 2.039,90 | 2.107,70 | 67,80 | 2.172,89 |
Premio speciale Artigiani | 594,26 | 864,586 |- 2,40 | 212,24 |
Premio Soci NCWN Artigiani | | | | |
Co.Co.Co. | | | | |
Totale premio | 2.934,16 | 2.992,56 | 58,40 | 3.085,13 |
Contr. associativi | 585,11 | 592,24 | 4,13 | 593,94 |
TOTALE GEHERALE 1 3.522,27 | 3.584,80 | 62,53 | 3.679,07 |
TOTALE TMPORTO VERSAMEHTO: 1 3.741,60 |
Excel
. . N . . .
La stampa con I'apposita funzio puo essere riportata in un file excel come
da immagine
2 |ANI1AD34 DITTA DI PROVA
3 | P.AT. 44050117/44 Rata 2009 Premioc 2009  Regolaz. 2008 Rata 2010
a
5 |Totale Costo INAIL Dipendenti 1864,88 1914,81 49,93 1874,03
6 |Premio speciale Artigiani 894,26 884,86 -9.4 912,24
7 |Premio Soci NON Artigiani
8 |Co.Co.Co.
9
10 |Totale premio 27539,14 2799,67 40,53 2886,27
11
12 |N. Soggetti a Premio Artigiani 2 2 2
13 |Salario artigiani 24372 24858 24858
14 |Importo versamento: 3524,87
15  P.A.T. 44050117/44 Rata 2009 Premio 2009 Regolaz. 2009 Rata 2010
16
17 |Totale Costo INAIL Dipendenti 175,02 192,89 17,87 198,86
18 Premio speciale Artigiani
13 |Premic Soci NON Artigiani
20 |Co.Co.Co.
21
22 |Totale premio 185,02 192,89 17,87 198,86
23
24 |N. Soggetti a Premic Artigiani
25 |Salario artigiani
26 |Importo versamento: 216,73
27 RIEPILOGO DITTA Rata 2009 Premio 2009  Regolaz. 2008 Rata 2010
28
29 |Totale Costo INAIL Dipendenti 2039,9 21077 67,8 2172,89
30 |Premio speciale Artigiani 894,26 884,86 -9.4 912,24
31 |Premio Soci NON Artigiani
32 Co.Co.Co.
33
34 |Totale premic 2934,16 2992,36 38,4 3085,13
35 |Contr. associativi 588,11 552,24 4,13 593,94
36
37 TOTALE GENERALE 3522,27 3584,8 62,53 3679,07
38 TOTALE IMPORTO VERSAMENTQ: 37416
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6.3.2 SPIEGAZIONE RIPORTO DATI
Per avere il riporto delle retribuzioni nelle rigberrette per quanto riguarda la rata antici-
pata 2009 e necessario compilare in modo correrind 2008.

Esempio:
ditta con solo soci non artigiani se nel 2008 i datltano cosi compilati

r Dati statistici non utilizzati

488,00
Tasso Tot. imp. soci non art. Importa rata (dal 10-31 a.p)

La stampa risulta chiaramente errata, perché dpbdato nella riga dei dipendenti

P.A.T. 100205851/41 | Rata
Totale Costo INAIL Dipendenti| 470,88
Premio speciale Artigiani |
Premio Soci NON Artigiani |
Co.Co.Co. |

Se i dati risultano cosi compilati

- Dati statistici non utilizzati

18 26,801 488.00
Tasso Tat. imp. s0ci nan art. Importa rata (dal 10-31 a.p)

La stampa risulta con il riporto corretto

P.A.T. 10020951/41 | Rata

Totale Costo INAIL Dipendenti |
Premio gpeciale Artigiani |
Premio Soci NON Artigiani | 470,88 |
Co.Co.Co. | |
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7. CREAZIONE SUPPORTO MAGNETICO

Al fine di ottenere lo scarico dei dati su suppartagnetico € comunque indispensabile la
compilazione dei Dati Studio nella Procedura Paghe

Dopo aver selezionato le ditte interessate ed eoemilato la finestra perDati per lo
scarico su supporto magneticdiccando sul tastoConfermd verra proposta un’ulteriore
finestra dove andra indicato il percorso dove sallasupporto magnetico.

Verra richiesto il percorso dove salvare il filecha selezionanddStampa lettera accomp.
Supp’ in “ Autoliquidazion&

A discrezione dell’'Utente, risulta possibile scare tutte le sedi in un unico file digitando
ALL nel campo codice sede Inail, oppure selezionaditte per codice sede Inail e pro-
durre quindi piu file.

Dopo aver compilato il campo codice sede Inailati &tudio e aver confermato appare |l
messaggio di creazione file avvenuta correttamahtguale risponderemo Sl per poter
procedere alla compressione del file secondo gidsird comunicati dall’Inail.

A compressione avvenuta fare clic@K per uscire.
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8. MODELLO F24 STAMPA E SUPPORTO

Selezionare la scelta

Starnpafsupp. magnetico F24
ER=1r= 1S g =i et

Starmpa piano frazionamento INAIL

Stampa piano fraz. contr. ass.

Starnpa ditke a credito

Stampa delega

Starpa confr. assoc. con cod. esaz, = "01" o "03"

atoliquidazione INAIL anni precedenti k

8.1.1 STAMPA MODELLO F24

Per effettuare la stampa, impostare il codice aaeata stampare (singola o per gruppo) ed
il periodo di riferimento per il riporto dei datelfF24: O (zero) per stampare le aziende
con unico versamento; 02 per la stampa delle daterateizzazione (02 = prima rata, 05 =
seconda rata, 08 = terza rata e 11 = quarta rata).

stampa totali: viene spuntata
in automatico per tutti.

STAMPA PERIODO PER F24:

Stampa F24 a credito:per ef-

IV Stampa tatal fettuare le stampe degli importi
a credito
I Stampa F24 a ereito Creazione TELEMATICO:

per creare il supporto
[T Creazione TELEMATICO
Indicando ALL vengono stam-
pate tutte le ditte con
riferimento della password di accesso, questochegestisce due studi con un unico ar-
chivio.

Per gli F24 a credito, I'importo viene riportator@tamente, non vengono stampati i total
della sezione ed il saldo finale, inoltre in caleene riportata la seguente dicitura:
** Attenzione possibile compensazione”

Contributi associativi:

| dati relativi ai contributi associativi non sorwidenziati nel modello 1031 ma vengono
riportati in un rigo a sé sul modello F24 con urp@gito codice da indicare a cura
dell’'Utente nella videata delle quote associativeelecampo “Cod F24”.

In caso di rateazione del premio anche i contriasiociativi vengono rateizzati.
SEZIONE ALTRI ENTI PREVIDENZIALI ED ASSICURATIVI n

codic sede MNWIMENW - (7% ;e.:;:en causale imporf a debito versall impord a credito compens ati
15710 04363926 13 902010 P 237,55
INAIL 15710 04363%26 13 700000 P 750, 00
| ) «  SALDO (-}
TOTALE I 987, 55L ] 987,55

30 Centro Paghe srlAUTOLIQUIDAZIONE PREMI INAIL 2009/2010



Gest. F24

permette di accedere alla gestione F24 e di coeseq di aggiungere
manualmente eventuali dati, in automatico viene ortgio quanto dato
dall’autoliquidazione inail.

8.1.2 CREAZIONE TELEMATICO
Per effettuarne la creazione, non & necessari@ daadifiche in anagrafica paghe, verra
sempre creato per chi indica I'apposita spunta.

Permette di creare il supporto magnetico, verr&rata la stessa videata con le stesse
modalita di compilazione delle paghe:

~ Ordi
|— Codice Ragione sociale Acc. [Tipo acc. [Periodo |Ricevente Supp - |
% Periodo ZZZTIPR | TUTTI TIFI DI RAPPORTO 90/2008
" Codice

" Ragione socials

 Perindo + Ricevents

 Filtri di visuali
[per applicare il filro, digitare walore &
premere APPLICA FILTRO. Se il campa

hoh & valorizzato, non viene effettuato
alcun filro di wisualizzazione)

Anno

Mese

Elabarazi t - - - - T
EIEIHELS B Aftenzione: la colonna ‘Periodo’ contiene 132007 per gli F24 delle redicezime

— Impostazioni per Remote Banking [C.B_1.]

T I ]

Tipo supporta

Seleziona tutta Deseleziona tutta Elimina riga
Titalare del pagamenta I:l c/c studio
Applica filtro | Toli filtr | r Yers.i INPS: 'filiale azienda' senza spazio bra cap e
Destinatario stampa dell'attestaz.di I.I ,I COMmuUne
pagamento
L da colori ™ Mon riportare cod. ditta CF nel file telematico
B Mittente del supparta I:l
™ Mo riportare MESE RIF nei tributi

|Supp0rt0 gia creato

D ata wersamento I:l
1
- Mome file [zola # una ditta I:l
. - | lla wolta o Cumulati
[ Curulative Formitare/|ntermediario dhvelEe EamkEie)

Per la spiegazione di tale videata si rimanda atgugia illustrato nelle circolari delle pa-
ghe.

| Forzature
[Suppotto da creare | -1 ioni per F24 Dnline (Fi

8.1.3 MODELO F24 CON LE PAGHE

Per importare i dati dalla procedura Inail allagadura Paghe si devono eseguire le se-
guenti funzioni previste nella procedura Paghe:
a Archivia.c;
o Utility;
- Autoliquidazione INAIL
> 01] Scarico dati per Autoliguidazione INAIL
_.2{02] Creazione file per dati INAIL!
> 03] Riporti dati per versamento zu modello F24

o clic su “Creazione file per dati INAI. quando appare la segnalazione “Pinaexpag:
creazione file eseqguita correttameérntkc su OK per terminare I'operazione;

o Doppio clic su “Riporti dati per versamento su mtm&24’; a questo punto appare la
videata con tutte le ditte, selezionare la ditta ditte interessatdasciare le spunte su
tutti e 4 i mesie confermare il dato; una volta confermato appagguente avviso
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“Azzerare i versamenti INAIL precedenti?”:
- se rispondo Sli dati contenuti nei versamenti della ditta 9_Bwyrbottone INAIL
verranno completamente cancellati e riscritti;
- se rispondo NOa cura dell'Utente verificare la correttezza dati diportati nei

versamenti della ditia 9_Storjco, bottgne INAIL.

“Importare importi a Credito?”
- se rispondo Slvengono riportati anche gli importi a credito, eithustrato prece-
dentemente;
- se rispondo NOa cura dell'Utente indicare eventuali importi adito.

o Quando appare la segnalazione “Ditte variate ...t cdu OK per terminare
I'operazione.

Con questa operazione vengono aggiornati i dativelall'Inail ed eventuali quote asso-

ciative nei versamenti della difta 9_Stoico , boé] INAIL.

Nel campo “Posizione assicurativa” nella sezioral Idell’F24 viene riportato il codice

azienda con otto caratteri escludendo il primondeie codici che lo formano.

Il campo “Causale” viene compilato con la lettelPd.”

Attenzione: il periodo esposto nell’F24 viene identificatobase all’anno selezionato nel

programma Inail, nel F24 verranno riportati i vengati che riguardano I'anno 2009. In

ogni caso il programma in automatico, al momentadd#’'import dalle paghe all’inail, ri-

porta 'anno2010.

Attenzione: i dati relativi all'Inail vengono riportati nel’F2 assieme ai versamenti delle

paghe,

per tale motivo questa fase deve essere esequitaa della bol-
latura definitiva delle paghe di gennaio.

Per le ditte invece gia elaborate & possibile taspbssibile stampare o creare il supporto
magnetico F24 dalla Procedura Inalil;
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9.  FUNZIONI UTILITY

9.1.FUNZIONI VARIE

9.1.1 IMPORT DATI RETRIBUZIONI DA PAGHE

La seguente funzione importa i dati delle retribugi per effettuare il calcolo della regola-
zione e della rata Inail.

9.1.2 IMPORT DATI POSIZIONI ANNO PRECEDENTE

La seguente funzione permette di importare le pasiassicurative per tutte le ditte gesti-
te nella procedura Inail dell'anno precedente ma pesenti negli archivi delle Paghe
(extrapaghe).

9.1.3 SALVATAGGIO ARCHIVI
Permette di effettuare un salvataggio degli archivi

9.1.4 RIPRISTINO ARCHIVI, RICOSTRUZIONE ARCHIVI, ESECUZIO NE
PROGRAMMI BATCH

Prima di utilizzare le seguenti funzioni € sempegtio sentire il Centro Paghe.

9.1.5 RICODIFICA DITTE
Permette di variare il codice ditta.

9.1.6 TABELLA TASSI RATEIZZAZIONE

La seguente tabella contiene i tassi per effettlzarateizzazione, puo essere variata anche
a cura Utente.

9.1.7 TABELLE DI INCIDENZA PER SILIC./ASBEST.

La seguente tabella contiene i valori delle inck#eper il calcolo della silicosi e/o asbesto-
Si.

9.2.STAMPE ELENCHI PROPOSTE DALLA PROCEDURA

9.2.1 ELENCO SEDI INAIL
La seguente funzione permette di modificare e/sulbare le varie sedi Inalil.

9.2.2 ELENCO POSIZIONI ASS.VE

La seguente funzione contiene I'elenco delle posize delle relative voci di tariffa per
avere una consultazione da parte dell'Utente, listi@ evidenzia quali posizioni sono ela-
borate o non sono ancora elaborate.
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9.2.3 ELENCO POSIZIONI ASSICURATIVE RATEIZZATE

Questa stampa consente di avere un elenco deltaguosassicurative per la quale si e u-
sato il codice 4 (rateizzazione) in anagraficaradae

9.2.4 ELENCO PAT CON VOCI DI TARIFFA

Questa stampa consente di avere un elenco delledivoariffa presenti in ogni Pat con
I'indicazione delle retribuzioni complessive sudde/per periodo 1 o0 2 e con la percentua-
li di rischio per ogni voce tariffa.

ELENCO POSIZIONI E RELATIVE VOCI TARIFFA (PINATRET) 17/0144Q7
IITTR RAGIONE SOCIALE DOSIZIONE VOCE PERIODO 1 EFTR. cop f TASS0 \ PERIODO 2 RETR. CONP
VJLA003 DITTA DI PROVA 44040071720 7262 0L/01-31/12  L04.36E,00 \ %2

TOTALL 104. 565,00

9.2.5 ELENCO PAT CON VOCI TARIFFA CESSATE

Questa stampa consente di avere un elenco dellE@osassicurative con data di termine
antecedente il 31/12.

Nella stampa viene riportato: la posizione, la viaeéfa, il periodo e la retribuzione.

9.2.6 ELENCO PAT CON RELATIVO SALDO

La seguente stampa € stata variata rispetto aglipgacedenti, riportiamo un esempio di
compilazione per capirne meglio i conteggi:

EITEPFPILOGDEO POSIZTIONE A 5 B TERER
Totale importi dovuti per lTanno 8.712,09500
piu’' addizionale 1% art.1B81 t.u. 87, 12095
pru’' premic spec. art. (comprensive dell®i%) 6%9,79000
mence rata gia' anticipata (dal 10 31) 150, 00000
Importe regolazlone 8.719,01000
Totale rata da anticipare per B.712,09500
piu® addizionale 1% art.181 t.u, 87, 12095
piu’ premio spec. art. (comprensivo dell'1%) 69,72000
Importe rata g.869,01000
IMPORTO VERSAMENTO 17, 588, 02000
RISULTATO STAMPA:
ELENCO POSIZIONI CON RELATIVO SALDO FINALE (PINASALDO) 17
DITTA RAGIONE SOCTALE POSTZIONE REGOIAZIONE RATA A.D. RATA A.C.

VIla009 DITTA DI PROVA 44040071720 5.885,01 150,00 5.869,01

SALDO FINALE
17.588,02 )

9.2.7 ELENCO PAT CON RETRIBUZIONE EXTRACOMUNITARI

Per gli anni precedenti, veniva utilizzata la segjeestampa che riporta per ogni posizione
assicurativa le retribuzioni degli extracomunit&golarizzati in ordine o per Codice Ditta
o per Ragione Sociale.
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| dipendenti con “L” settima videata vengono ri@birisia come dati_statisticf, prima vi-
deata dati 10.3.1. sia come retribuzioni complessoome per i dipendenti normali. La
stampa proposta prima dell’export riporta 'impomnil sia nella parte A) Retribuzioni
complessivésia nella sezione “EXTRACOMUNITARI L~

Diati statistici zoci non Artigiani / CO.CO.CO / Estracomunitai ————————

4

Taszo Tat. imp. s0ci non art. I:|
4

Tasso Retrib. Co.cg .

11.860
Retrib. Extracamunitar [L]

9.3.STAMPE VARIE

9.3.1 STAMPA PROSPETTO SOCI

La stampa del prospetto soci € valido per i sd@yiani, non artigiani e anche per tutti i ti-
pi di collaborazione.

In particolare per i soci non artigiani e i collaatori il tasso e I'imponibile vengono rile-

vati dalla videata Dati 10.3.1 e calcolo, videgtddti gen e I'eventuale variazione di
questi due dation altera il conto dell’lnail ma solo il prospettodei soci

In questo prospetto riportiamo i seguenti dati:
Imponibile: viene riportato quanto calcolato nella stampapitago delle retribuzioni”
Premia e I'importo della regolazione anno 2007 compremslell’1% di addizionale ; di

conseguenza viene preso I'importo del prospetiettetito dalle paghe, dopo il calcolo ce-
dolino, e viene aggiunto 1%

Es. stampa prospetto soci:

Pozizione 10013171707 Tasso 1=2/1000

Numero soci/collaboratori/titolari 3 Artigiani
Imponibile 37.287,00

Premio 213,63

Per effettuare la variazione di tali dati, deveeeswvariata la videata sotto riportata:

Premio speciale Soci/Collab_/Titolan Artigiani

Dal Al Retribuzioni impanib. Premio unitario MNum. sogg.
KAk 12.429 70,50 3

REGOLAZIONE ‘ et |

Appilca sconto sulla regolazione per ditte artigiane I:l % I Applica sconto anche su Silicosifashestosi

Il conteggio effettuato & dato da:
12.429,00 X 3= 37.287,00
70,50 X 3=211,5+ 1% = 213,63
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Acconto a.p.é I'importo della rata anticipata anno 2009 coemgivo dell’1% di addizio-
nale;

Saldo (premio — acconto a.pg la differenza fra I'importo della regolazionena 2009 e
rata anticipata anno 2009;

Acconto a.c.e l'importo della rata anticipata anno 2010 coemgivo dell’1% di addizio-
nale.

A cura Utente I'eventuale compilazione del campadxto e di conseguenza il campo
Saldo.

9.3.2 STAMPA PIANO FRAZIONAMENTO E STAMP PIANO FRAZ. CONT R.
ASS.

La seguente funzione permette di stampare il ptaspel piano di frazionamento per le
aziende che effettuano I'autoliquidazione a rate.
Per il calcolo degli interessi di rateazione ablmaapplicato, i tassi definitivi

Q 27 rata — scadenza 17/05/2010 - coeffici€n@®5315616
Q 3" rata — scadenza 16/08/2010 - coeffici€n@d0810411
Q 47 rata — scadenza 16/11/2010 - coeffici€n@.6305205
da applicare al netto:
o dell'addizionale 1%;
o eventuali contributi associativi:
o eventuali importi a credito relativi agli anni peglenti.
Nel caso I'Utente abbia la necessita di variaredfficienti sopra riportati € sufficiente da
Utility =» Tabella tassi rateizzazione effettuare le modifighinteressate.
RATEAZIONE DEL PREMIO DA AUTOLIQUIDAZIONE (art, 59, ¢. 19, L.449/97 e art. 55, ¢. §, L. 144/99) _
11 premio di autoliquidazione pud essere pagato in quattre rate di uguale importo, con applicazivne di interessi. Il datore di lavoro deve
manifestare 1a volonta di avvalersi del bencficio della rateazione, barrando la relativa casella @ del modulo 1031, solo se accede per la
prima volta a tale beneficio ¢ comunque se non ha gid espresso tale volontd nella precedente Autoliguidazione. Da quest’amno
{Autdliquidazione 2009/2010}), il datore di lavoro che non intende pifi pagare in quatiro rate, deve manifestare tale volonta barrando la
casella @ del madulo 103]. Se non si barra alcuna casella, vale quanto gia dichiarato neila precedente autoliguidazione.
1l pagamento delia prima rata deve essere effettuato eniro il 16 febbraio 2010, Ie rate successive alla prima deveno cssere versate entro
i giomne 16 dei mesi di maggio, agosto e novembre 2010 ¢ devono essere maggiorate degli interessi. 11 tasso i interesse (Iia apincgre
& fissato dal Ministero dell’F conomia ¢ Firanze in tempo utile per il versamento della 2%, 3° e 4° rata ed ¢ determinato in misura pari al

tasso medio di interesse dei titoli del debito pubblico dell*anne precedente {v. www.dehitopubblico.it — Link rapidi — apzione principali
tassi di interessi). '

Esempio conteggio interessi:

Scadenza Regolazione Rata Premio Interessi Totale

les02/10 3,44000 89, 56750 93,00750
17/05/10 3,44000 89, 56750 0, 48950 93,49700
1e/08/10 3,44000 89, 56750 0,99549 94,002599
16/11/10 3,44000 89, 56750 1,50149 94,50859
Totali 13,76000 358, 27000 2,98648 375,01648

358,27 + 13,76 (rata del premio + regolazione) 2,83

372,03 - (13,76/101) — (358,27/101) = 368,34658djudal totale calcolo 1% sulla rego-
lazione e sulla rata del premio

368,34653 / 4 * 0,005315616 = 0,48950
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9.3.3 STAMPA DITTE A CREDITO
Con guesta stampa vengono evidenziate le dittd’iogporto di versamento a credito.

9.3.4 STAMPA DELEGA

Permette di stampare la delega di approvazionevedlogazione di quanto dichiarato dal
professionista nell'esercizio del suo mandato, ata ottoscrivere sia dalla ditta che dal
consulente.

E’ stata aggiunta la possibilita di compilare ilnmd dello Studio prima di effettuare la
stampa, in modo da avere il riporto automatico.

| 2] |
COD. SEDE INAIL: |
DATA DI STAMPA: /0172008

DATI STUDIO: |

9.3.5 STAMPA CONTR. ASSOC. CON COD. ESAZ.="01" O “03”
Questa utility stampa I'elenco delle ditte con cimiti associativi con esazione 01 o 03.

9.3.6 STAMPA REVOCA RATEAZIONE

Come da istruzioni 2008/2009 in caso di variazide#ta modalita di pagamento rateale,
versando il premio in unica soluzione, deve esprenmale volonta con la stampa sopra ci-
tata.

Da quest'anno la suddetta stampa non sara piu nezgig, € rimasta comunque
all'interno del programma per eventuali particolaa.

9.4.FUNZIONI PARTICOLARI

9.4.1 AUTOLIQUIDAZIONE INAIL ANNI PRECEDENTI

La seguente scelta puo essere utilizzata per lsuttazione dei dati dell’autoliquidazione
Inail degli anni precedenti.

9.4.2 RIDUZIONE 11,50% EDILI

Vengono riportate tutte le ditte con contratto ABR5 e C013.
Le ditte devono essere presente nell’archivio gmecedente.

9.4.3 ALTRO

Attraverso questa funzione troviamo delle utiligrie: Calcolatrice, Blocco note e calcolo
posizioni Inalil.
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9.5.HELP DEL PROGRAMMA

E’ presente la guida all'autoliquidazione fornita

dall’inail.
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