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NUOVA PROCEDURA PAGHE
“ASSO”

Egr. Cliente,

siamo lieti di annunciarLe, con grande soddisfazione, I’ introduzione di una nuova
versione della PROCEDURA PAGHE denominata “ASSO” sviluppata e distribuita dal Centro
Paghe.
Anticipiamo fin da ora che le videate principali non subiranno modifiche essendo le stesse gia
ben conosciute e di pratico utilizzo!

11 servizio fornito dal Centro Paghe ha sempre avuto, fin dalla sua nascita avvenuta nel lontano anno
1984, come “filosofia di lavoro” quella di rielaborare e consegnare al Cliente (lo Studio) supporti
cartacei o flussi di dati tramite input del cliente.

Il vantaggio di questo modo di operare consiste nel maggior controllo che una seconda struttura
come la nostra, esterna allo Studio, pud effettuare sui dati, intervenendo immediatamente o
semplicemente segnalando errori o malfunzionamenti appresi anche da altri Studi nostri Clienti.

Per contro, questo modo di operare penalizza altri fattori divenuti nel tempo importanti se non
indispensabili. Ne citiamo alcuni:

- necessita di maggiore velocita nella riconsegna dei dati ai clienti.

- necessita di elaborare o ricostruire libri unici in seguito ad ispezioni o esigenze aziendali.

- creazione di nuovi flussi per Istituti, Enti o Associazioni divenuti sempre piu frequenti.

Per gestire al meglio queste necessita, la nostra procedura ha subito le seguenti principali
modifiche:

1. Le stampe “ufficiali” e la “creazione dei bollati” vengono effettuate ora direttamente in
Studio. Questo modo di operare consente di:

a) Velocizzare il lavoro. Potrete anticipare la consegna dei bollati ai vostri clienti.

b) “Aprire” o “chiudere” le aziende quando volete, indipendentemente una dall’altra,
eliminando i famosi tempi morti di meta mese.

¢) Creare direttamente i flussi mensili (Emens, DM 10, Mut, Fondi, ecc.)




1. L’invio e I’archiviazione dei dati al Centro viene effettuato come sempre e consente di:

a) Effettuare le stampe per gli Studi che ancora si servono di noi per tale servizio

b) Consentirci, su richiesta degli Studi, di effettuare le stampe di massa a fine anno
(CUD, 770, Ratei, ecc.)

¢) Salvare e mantenere ’integrita dei dati

d) Consentite ricerche di gruppo e migliorare I’assistenza dei nostri tecnici

e) Archiviare tutte le stampa su Internet e consentirne una pratica ricerca e stampa.

) Effettuare ricerche e segnalazioni di gruppo in seguito a mutate esigenze di legge.

Ovviamente, la nostra caratteristica principale che consiste nel tempestivo aggiornamento
tabellare e normativo, negli aggiornamenti immediati in seguito a modifiche di norma, nella
salvaguardia dei dati dei clienti, rimane inalterata!
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1. NUOVA PROCEDURA

Con la “nuova“ release sono stati modificati alcuni aspetti grafici della procedura. Di seguito
illustriamo in maniera sintetica com’¢ strutturata.

1) La videata d’ingresso rimane invariata;
2) Il menu principale delle PAGHE ¢ stato diviso in due parti:

Mensilita corrente MensiliT successiva

[Procedura Paghe) =10/.x]
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SETTEMBRE 2009

ANNO CORRENTE

ANNO CORRENTE 4AMOVIMENTI
ANAGRAFICHE A.C. = 4ANTEPRIMA ELABORAZIONL
MOVIMENTI b UTILITY A.C.
ANTEPRIMA ELABORAZIONI k| 4DENUNCE MENSILI
ELABORAZIONE BOLLATI b

PACCHETTO DITTA 4ALTRO
UTILITY A.C.
DENUNCE MENSILI

UTILITY
SUTILITY CENTRO

ANNO PRECEDENTE
ANAGRAFICHE AP,
[ 1 4GESTIOME ARCHIVI

Differenze tra la “vecchia” griglia della mensilita corrente con quella nuova:

Anno Corrente:

1) Le scelte Anagrafica Ditta e Dipendente sono state raggruppate in ANAGRAFICHE A.C. ;

2) Lascelta Movimenti ¢ rimasta invariata;

3) La scelta Elaborazioni ¢ stata sostituita da ANTEPRIMA ELABORAZIONI ed
ELABORAZIONE BOLLATI. La prima comprende 1’Elaborazione Singola / Multipla /
Accentramento e la scelta Liste Ditte/ Dipendenti da elaborare che era presente nella vecchia
funzione Estrazione/trasmissione Online. La seconda ¢ la nuova funzione per I’elaborazione
Ufficiale dei bollati.

Anno Precedente:

1) Le scelte Anagrafica Ditta e Dipendente sono state raggruppate in ANAGRAFICHE A.P. ;

b i

ALTRO

bl

T

Differenze tra la Mensilita corrente(nuova) e la Mensilita Successiva(nuova):

Anno Corrente:

1) Lascelta DATI STUDIO c’¢ solamente nel mese corrente;

2) Sono presenti in entrambe le scelte ANAGRAFICHE A.C. Movimenti / Anteprima
Elaborazioni / Utilita A.C. / Denuncie Mensili / Altro ;

3) La scelta Elaborazione Bollati non ¢ presente nel mese successivo. Sara attiva quando il
mese diventera quello corrente

Anno Precedente:
Non presente nel mese successivo.



2. NUMERAZIONE INAIL

Con la nuova “release” ¢ lo studio che gestisce il bollato , per cui & possibile visualizzare ed
eventualmente modificare la numerazione del vidimato Inail direttamente dall’utente. Questa
funzione ¢ disponibile in Elaborazione Bollati - Pacchetto Ditta - Funzioni Varie:

= Centro Paghe (ProceduraPaghe) |
_'-ﬁ:_r;_laﬁ. GldLeft O DbdE 223D R W=
ar | B E B =

STUDIO

DATI STUDIO '

ANNO CORRENTE
| ANAGRAFICHE A.C.

MOVIMENTI
| ANTEPRIMA ELAEBORAZIONI
| ELABORAFICHE BOLLATI

|UTILITY A.C.
| DEMUNCE MENSILI
ALTRO

ANNO PRECEDENTE

| ANAGRAFICHE AP,

Mumerazione boflah Inad

Arehineic numen bollat [nail

E' necessario selezionare il bottone Numerazione Bollati Inail. Qui viene proposta una griglia
riepilogativa con il progressivo(bollato) del LUL con possibilita di variazione manuale.
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Nel bottone Ditte ¢ possibile inserire eventuali aziende che hanno una propria autorizzazione
INAIL e conseguente numerazione progressiva.

P

Ditte \h Stampa Conferma : | i 4 ‘ Uscita




3. INSERIMENTO DELLE PRESENZE

Questa fase non ha subito modifiche. Procedere come fatto fino ad oggi.



4. ELABORAZIONE

Ci sono due tipi di elaborazione:

1. Anteprima Elaborazione
Da Menu Anno Corrente — Anteprima elaborazioni. Questa funzione serve per verificare , prima

di procedere con I’elaborazione ufficiale su bollato, la correttezza dei dati inseriti. Questa fase ¢
FACOLTATIVA.

2. Elaborazione Bollati
Da Menu Anno Corrente — Elaborazione Bollati- Pacchetto Ditta. Questa fase serve per effettuare
I’elaborazione su bollato del LUL.
Importante sapere che tutti gli altri UTENTI possono continuare a lavorare( inserimenti,
variazioni ecc.) ovviamente non sulle aziende in elaborazione. Se accidentalmente si accede ad una
delle ditte in elaborazione il programma avvisa che non é possibile operare su queste aziende.

-
\"':'ll) Mon & possibile accedere in guanto per la ditka AB19985 & in corso 'elaborazione bollati.

Si seleziona la ditta/e che si intende elaborare. Qui prende avvio l'elaborazione denominata

“giornaliera”; automaticamente il programma effettua il salvataggio degli archivi su PC locale. Al
termine cliccare il tasto BOLLATO.
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NB : Premuto il tasto BOLLATO la procedura verifica la presenza di aggiornamenti on-line e in tal
caso ¢ OBBLIGATORIO effettuarli altrimenti non si procede con 1’elaborazione. Naturalmente I'
assenza di connessione ad Internet non impedisce all’utente di proseguire.

=

Attenders prepo:.. |

Vesifica aggiomamenti mensilith 05 in corso

Centro Paghe {Procedura Paghe) E]

-
Jf) Attenzione, prima di proceders con questa Fase, o sono degl aggiornament] da scaricare.

Terminata I’elaborazione viene proposta la seguente videata che illustreremo successivamente.

= SCELTE ELABORAZIONE [gj |

File  Utility 2
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GESTIONE PDF SPOOLER DI STAMPA SUPPORTI MAGNETICI

Y
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STAMPA AL CENTRO
OPERAZIONI DA ESEGUIRE
GESTIOME PDF DA ESEG.
SPODOLER DI STAMPA DA ESEG. i
SUPPORTI MAGHETICI DA ESEG.
STAMPE AL CENTROD DA ESEG. ANNULLA ELABORAZIONE |




5. SCELTE ELABORAZIONE

5.1. GESTIONE PDF:

GESTIONE PDF
Premendo questo tasto si produce direttamente il file PDF dell’azienda con tutte le stampe: libro
unico, prospetti contabili, modelli F24, distinte dei netti in busta ed ogni altra stampa che si

genera con I'elaborazione .

Attraverso questa funzione ¢ possibile:

1. Salvare i files selezionati all'interno di una cartella a scelta;

= Gestione PDFE [] =]

O HODITTA FOF Salva selezionati su cartella a
zcelba

e ]
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@ Tute O leri
O Quests
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Pdf di marzo 2009 per la ditta ZZZINT1

2. Accedere al Visualizzatore PDF (inserito gia da qualche mese nella procedura paghe
Menu principale -Altro- Gestione PDF) dove le stampe di ogni azienda sono suddivise

per anno ¢ mese di elaborazione.
3. A questo punto ¢ possibile effettuare le stampe utilizzando i files in PDF. Inoltre si

possono inviare tutte o parzialmente le stampe tramite email.

Clicca qui per scaricare Acrobat Reader

5.2. SPOOLER DI STAMPA:

V/
S

SPOOLER DI STAMPA

Questa ¢ un’altra funzione, da impostare con il CENTRO, che consente di effettuare le stampe.
Alcuni Utenti gia utilizzano questo prodotto in alternativa al PDF. Per tale gestione, che non
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rappresenta una novita (¢ gia presente da anni nella procedura paghe Menu principale -Altro-
Stampe Service). E’ inoltre presente un apposito Help in linea che permette di utilizzare al
meglio le funzionalita dell'opzione.
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H & & 5 0 oF |8 &) &4 8|14 <

>l |l BB O el e 2

+ NOD
- =

134
1z09

|Da starmpare

~ | |LesERCODALASER

lo

ZZZINT 1190 Ora HHRAR I | I |

5?'; Data GGRMRAS I | I |

Stampanti configurate | Stampanti di sistema |

Mome stampants Macro Off 2]
+000|

+000)|

Offs. ]
+0ooo| L
+ooo| L

=
i
a
]

Fath della stampante S
FOF

I
)
=

5]
T~

Salva stampanti

Filtro prog. || =
Filtro modulo Ricerca
| =1 I = I Copie l

Pagine selezionate _ Da pag. |

Totale 1343 a pag I

Seleziona tutto
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5.3. SUPPORTI MAGNETICI:

SUPPORTI MAGNETICI

Con questa scelta si gestiscono e visualizzano tutti 1 supporti generati dall'elaborazione giornaliera
(FPC, Costi, Enpals , F24 ecc.) .

NB: Ora il flusso Emens viene caricato in automatico durante |'elaborazione del bollato all'interno
della procedura Emens; mentre il supporto magnetico per il Dm10/2 sara generato al termine della
fase INVERTI ARCHIVI (vedi spiegazione nei successivi paragrafi).

5.4. STAMPA AL CENTRO:

1"\%

STAMPA AL CENTRO

Con questa funzione le elaborazioni vengono inviate automaticamente al Centro per la stampa .
Questa scelta dovra essere effettuata solamente per i clienti che utilizzano il Centro Paghe per
’effettuazione quotidiana delle stampe.

NB: LE OPZIONI PDF O STAMPA AL CENTRO SONO ALTERNATIVE IN FUNZIONE
AGLI ACCORDI PRESI CON IL CENTRO.
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5.5. ANNULLA ELABORAZIONE:

X

ANNULLA ELABORAZIONE

Se, da verifiche, si riscontrano delle anomalie ¢ possibile annullare 1'elaborazione e quindi anche i
bollati creati premendo il pulsante Annulla Elaborazione.

Questa operazione e possibile effettuarla solamente prima di procedere con la preparazione al
mese successivo( storicizzazione). Dopo aver effettuato le correzioni si procedera ricominciando
dalla Fase 2 (Elaborazione Bollati).

Questa fase NON cancella i movimenti inseriti ma SOLO le stampe create.

5.6. PREPARA MESE SUCCESSIVO:

LA SCELTA VIENE ABILITATA TERMINATA LA FASE PER IL CARICAMENTO DEI
SUPPORTI MAGNETICI.

Con questa operazione la fase di elaborazione diventa definitiva , vengono trasmessi gli archivi e le
stampe al Centro, avviene la storicizzazione e la progressivazione dei bollati. L'azienda risulta
elaborata ed il bollato definitivo.

Funzione molto importante che permette 1’invio degli archivi e delle stampe ottenute al Centro
Paghe.
Fino a ieri il Cliente inviava al Centro una serie di variazioni anagrafiche e di
movimenti/calendario, che il Centro rielaborava ed archiviava successivamente.
Questo modo di operare era necessario per ri-generare nuovamente le stampe al fine di poterle
archiviare e stampare.
Ora le stesse vengono inviate gia “bollate” al Centro Paghe, il quale, oltre ad effettuarle per quei
clienti che si servono di noi per tale funzione, le archivia per successivi controlli e , opzionalmente,
le pubblica su Internet ( vedi servizio CPonline).

* Vedi paragrafo precedente 5.4.

La scelta ¢ OBBLIGATORIA per tutti gli Utenti per terminare ’elaborazione ufficiale dei
bollati, indipendentemente dal fatto che si sia scelta la gestione PDF o _la stampa al centro.
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OPERAZIONI DA ESEGUIRE
Presente al centro della schermata “Scelte Elaborazione”. Questo ¢ un promemoria delle operazioni
effettuate che si aggiorna in base alla fase in cui si trova l'utente.

DPERAZIONI DA ESEGUIRE

GESTIONE FDF DA ESED.
SPOOLER DI STAMPA DA ESEG.

SUPPDRTI MAGNETIC DA ESEG.
STAMPE AL CENTRD DA ESEG.

Riepiloghiamo le fasi OBBLIGATORIE prima di effettuare la
PREPARAZIONE AL MESE SUCCESSIVO

Gestione PDF( necessaria per la creazione- per la stampa vedi sotto);
Stampe al Centro : Se previsto I’invio delle stampe al Centro;
Supporti Magnetici : Creazione flussi F24/Emens/Enpals/Bonifici/Fpc ecc.

La scelta Spooler di Stampa puo essere effettuata anche successivamente richiamando la funzione
da: STAMPE SERVICE presente nella videata d’ingresso della procedura bottone ALTRO.

La stampa dei PDF, precedentemente creati, pud essere effettuata anche successivamente
richiamando la funzione da: GESTIONE PDF presente nella videata d’ingresso della procedura
bottone ALTRO.

In ogni caso, come promemoria, premuto il tasto PREPARA MESE SUCCESSIVO il programma
segnalera quanto segue:

“Proseguendo non sara possibile effettuare operazioni di stampa e creazione supporti”.

Dopo la Preparazione Mese successivo le ditte elaborate saranno presenti sia nel mese corrente che
nel successivo.

13



APRILE 2009 MAGGIO 2009
STUDIO AMNMNO CORREMNTE
| DATI STUDIO AdAMAGRAFICHE A.C.
ANNO CORRENTE - W R
ANAGRAFICHE & C. » 4AMTEPRIMA ELABCORAZIONI
MOVIMENTI [ Hhaiane S
ANTEPRIMA ELABORAZIONI [ o (B Gl
ELARORAZIONE BOLLATI BPACCHETTO DITTA U
UTILITY A.C. ESTR. CART, DIFFERITO [(STAMPA L.U.L.J
DENUMCE MEMSILI F|ESTR., VIDIMAZIOME DIFF, (STAMDA L.U.L.) UTILITY
ALTRO (3 AUTILITY CENTRO
ANAGRAFICHE AP, [ AGESTIONE ARCHIVI
| TRASMISSIONE AP, (= AMMULLA ELARORAZIONE BOLLATI
UTILITY AP, IMVERTI ARCHIVI
| EXPORT DATI AP,

-mese corrente (es. APRILE 2009) i cui archivi( solo per le ditte gia elaborate) non potranno essere
modificati ma solo consultati e saranno evidenziati :

1)con apposita segnalazione di (semaforo rosso)
2)un avviso (Non é possibile modificare i dati in quanto la ditta AAA111 é gia stata elaborata e
preparata per il mese prossimo di elaborazione).

Tali segnalazioni saranno evidenziate anche in caso di utilizzo di utility .
mese successivo (es. MAGGIO 2009) con 1 nuovi archivi. Da questo Menu sara possibile effettuare

variazioni anagrafiche, assunzioni, cessazioni, inserimento movimenti e stampare cedolini paga( no
bollato), dm10, 24 ecc..... tramite 1’apposita funzione Anteprima Elaborazioni.
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6. ANNULLA ELABORAZIONE BOLLATTI:

E’ possibile in qualsiasi momento, esclusivamente nelle funzioni del mese successivo, procedere
all'annullamento dei Bollati del mese corrente attraverso l'apposita funzione presente in Gestione-
Annulla Elaborazione Bollati.

Con [P'utility ¢ possibile ripristinare la situazione pregressa, sistemare le variazioni desiderate e
procedere nuovamente ricominciando dalla fase 2.

B Procedura di annullamento dell’ elaborazione dei bollati

File Tabelle Standard Tabelle Personalizzate  Ukility 7

FEEY T E EIFFEY IE T
— Ditte
| | oitTa RAGIONE SOCIALE STATOD
ZZ1RM10 |SEDE OV NS Le ditte in giallo hanno i

rnorirnenti definitivi

ZZ1RMED [ENPALS SEDE GOS1 MOV NS,
ZZ1RMET [FILIALE ENPALS MO7E
ZZ1RM75 |FILIALE 5 . Le ditte segnalate in rosso

presentano variazioni anagrafiche
ZZ1RM94 [DITTaA METALMECCANICA + FLEX |

ATTEMZIOME: questa pracedura
annulla I' elaborazione dei bollati per le
ditte selezionate.

Tuitti i dati relativi ai codici ditta
selezionati verranno ELIMINATIL

| dati contenuti nelle DEMUMCE
MEMSILI NON YERRANND
ELIMINATI, ma rimarranno nei izpettivi
archivi. | dati presenti nelle denunce
mersili zaranno sostituit alla
riglaborazione successiva della ditta.

La procedura annulla l'elaborazione dei bollati per le ditte selezionate, ma non la progressivazione
della numerazione. Tutti i dati verranno eliminati. I dati contenuti nelle denunce mensili non
verranno cancellati ma rimarranno nei rispettivi archivi e saranno sostituiti con l'elaborazione
successiva della ditta(rielaborazione).
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7. RIELABORAZIONE DITTA O RIFACIMENTO DIPENDENTTI:

Nel caso di rielaborazione o rifacimenti bisogna utilizzare sempre la funzione Annulla
Elaborazione Bollati.

Si visualizzano tutte le ditte elaborate e chiuse. E' possibile scegliere un ditta intera o un singolo
dipendente mediante la selezione del bottone DIPENDENTTL

Nella maschera dei dipendenti si evidenziano nei vari colori:
e Nuove assunzioni (viola);

e idipendenti con variazioni anagrafiche (rosso);

e i dipendenti con i movimenti inseriti (giallo).

RAGIONE SOCIALE ' STATO — ,

AB1AD02 110011 |DIPENDENTE NIJOVO DESTRA nutRons. | dipendenti in giallo harno i
mowimenti definitivi

AB1ADOZ 111111 |DIPENDENTE PROV

AB1ADOZ 120134 |ZARDO ELETTRA

ABTADDZ 310098 |SCAMAGATTA VALTER : . | dipendenti segnalati n rossa
prezentano vanazion anagrafiche

AB1ADD2 310103 |GORZA MARIO

AB1ADDZ 310116 |BATTISTELLA ALFREDO

AB1ADOZ 310118 |STOKIC DAREDO NS, | dipendent zeqnalati in viola

ORFAND CARLOD £0M0 ALIOVI INSEnment
DF EOMI FARID

ATTEMZIONE: guesta procedura annulla I elaborazione dei bollati per le ditte selezionate.

Tukki i daki relativi ai codici ditta selezionati verranno ELIMINATILL

I dati contenuti nelle DENUNCE MENSILT NOMN YERRANNO ELIMINATI, ma rimarrannc nei rispettivi archivi, T dati
presenti nelle denunce mensili saranno soskituit alla rislabor azione successiva della ditka,

Continuare?

AYYISO

Le eventuali nuove anagrafiche inserite nell’ attuale mensilitd sono skate salvate & saranno disponibili con la nuova
elaborazione della ditta,
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ATTENZIONE!!!

Se viene annullata 1’intera azienda saranno perse tutte le variazioni, inserimenti, assunzioni e
cessazioni fatte, mentre nel caso di rifacimento di singoli o alcuni dipendenti saranno eliminate
solamente quelle relative ai richiamati.

Con la scelta Annulla Bollati sia per I’intera azienda che singolo dipendente, la ditta non viene piu
visualizzata nel mese successivo ma ritorna in quello corrente. La ditta per la quale si sono annullati
solo alcuni dipendenti si presenta evidenziata in giallo:

Elaborazione | Funzioni varic | Impostazioni |

| copice | RAGIDNE SOCIALE TIPOACC. | ACC. | ELAB. | GIA'ELAB. | GIA' CHIUSA
v |AB19388 [DITTA PROVA E
v [AB14002 [DITTAPROVA 2 E sl

All’interno del bottone Scegli dip.ti vengono visualizzati solo i dipendenti precedentemente

annullati per i quali si ¢ richiesta 1’elaborazione:

= = I T I Bl B : '
Selezione dipendenti

0D 0 ATIVO ; RA 0
ABTAD0Z 310744 DIPEMDENTE ERMNESTO
v | ABTAOD2 310145 DIFENDENTE WVAND
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8. CHIUSURA E APERTURA MENSILE:

E’ sempre il Centro Paghe che con un aggiornamento “MENSILE PRINCIPALE” consente al
Cliente la possibilita di effettuare una chiusura totale del mese corrente e di effettuare il
passaggio al mese successivo.

Diversamente rispetto al passato ¢ I’Utente che pud decidere quando chiudere la mensilita
corrente cliccando semplicemente sul tasto “INVERTI ARCHIVI” dal menu principale.
Automaticamente il programma scarichera gli aggiornamenti per il mese successivo.

Quando il Centro abilita il tasto “INVERTI ARCHIVI” tutti i dati inseriti(mese successivo)
saranno automaticamente “passati” nel menu del Mese Corrente( archivio Ufficiale), quindi, si
potranno elaborare i nuovi bollati. L’archiviazione della mensilita corrente in Procedura Mesi
Precedenti avviene in questa fase, prima di convalidare la chiusura.

GESTIONE

4GESTIOMNE AR CHIVI
ANMULLA ELABORAZTONE BOLLATI

Durante la fase di inversione degli archivi viene controllato se ci sono ditte ancora da elaborare. In
questo caso appare un messaggio che avvisa che non ¢ possibile proseguire finché tutte le ditte non
sono state elaborate.

LUGLIO 2009

m ANNO CORRENTE

x|
ANAGRAFICHE A.C.  Fasi di preparazi 2
| MOVIMENTI P - 2
B e ———] Werifica ditte in estrazione incorso ...
ANTEPRIMA ELABORAZION
| ELABORAZIONE BOLLATI
UTILITY A.C. ¥
s |
ANNO PRECE
ANAGRAFICHE A.P. !
[ TRASMISSIONE A.0. Ci sono ditte in estrazione,
I — " E BOLLATI
UTILITY A.P. Mon & possibile eseguire linversione
EXPORT DATI A.P. : i
3 degli archivi,
| TABELLE STANDARD
TABELLE PERSONALIZZATE

UTILITY CENTRO

. e

HELP > m
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Alla fine dell'inversione archivi vengono automaticamente archiviate e cancellate le stampe
prodotte nel mese durante le varie elaborazioni.
L'archiviazione viene fatta per periodo in formato ZIP.
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9. STAMPE MENSILI

Durante la fase di inversione archivi viene richiesto di effettuare la stampa o eventuale ristampa
delle scadenze mensili, delle squadrature (IRPEF, assistenza fiscale e CO.CO.CO) e del prospetto
fatturazione cedolini. FASE OBBLIGATORIA

A-P-l Loty O
GIUGNO 2009 LUGLIO 2009 b

! = m |

STUDIO

J EAEESHUDID = Preparazione archiv x|
ANNO CORR
ANAGRAFICHE A.C. Fasi di i i
MOVIMENTI 2 T 7
] Werfica ditte in estrazione ok
ANTEPRIMA ELABORAZION — - -
A ‘erifica aggiornamento mensile ak
ELABORAZIONE BOLLATI
UTILITY A.C. Y

DENUNCE MENSILI

mae =
ANNO PRECE

ANAGRAFICHE A.B. ATTENZIONE I 3
TRASMISSIONE A.P. "

UTILITY A 1 Devi esequire obbligatoriamente la stampa scadenze mensili & prospetto Fatturazione, Dopo linverti archivi non sard  [SLLATL
—— pitl possibile Farla,

EXPORT DATI A.P.

| | |
| | |
Uscita

TABELLE STANDARD
TABELLE PERSONALIZZATE

UTILITY CENTRO

Uscita
Mensilitd giugno 2009 Percorso di lavoro Ci\CPVPAGHE\VARIE
MOTTTT AT ARASOT . TIROSEg2ionT o corr .. TO7TE009 T2 21

Viene dunque proposta una scelta delle stampe mensili da eseguire

AP | G I TR

LUGLIO 2009 x AGOSTO 2009 |
02 Stampa squadrature IRFEF 4ANAGRAFICHE A.C.
| ANNO CORRENTE 03| Stampa squadiature ass. fiscale AMOVIMENTI
ANAGRAFICHE A.C. G} S temp i equadiatuiope ot RCIRIEED 4ANTEPRIMA ELABORAZIONI
MOVIMENTIL U3 ot - Las i

UTILITY A.C.
<“4DENUNCE MENSILI

ANTEPRIMA ELABORAZIONI
ELABORAZIONE BOLLATI 4ALTRO

|UTILITY A.C.
DENUNCE MENSILI
UTILITY
ALTRO b
4UTILITY CENTRO
ANNO PRECEDENTE
ANAGRAFICHE A.P.

4GESTIONE ARCHIVI

Yivivriy

¥

Y

TRASMISSIONE A.P.
UTILITY A.P.

b &

ANNULLA ELABORAZIONE BOLLATI
INVERTI ARCHIVI

EXPORT DATI A.P.

TABELLE STANDARD

TABELLE PERSONALIZZATE

Attenzione !l Eseguire
UTILITY i : la d
UTILITY CENTRO = bl mensili e prospetto fatturazione.
Usc“a m

HELP [«

Mansilitd hialia 2009 Barcar=n di lavara C:\CPVPACHFA\VARTE
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Devono essere obbligatoriamente eseguite le stampe del PROSPETTO SCADENZE MENSILI e
PROSPETTO FATTURAZIONE.

L’esecuzione delle altre stampe possono essere effettuate anche dopo I’inversione archivi.

Ad ogni stampa effettuata , in automatico, viene messa una spunta di avvenuta esecuzione.

GIUGNO 2009 x LUGLIO 2009
|

02 Stampa squadrature IRPEF x|

STUDIO

03| Stampa squadrature ass. fiscale
04| Stampa squadrature vers. CO.CO.CO

ANAGRAFICHE A.C. r Fasi di i == -
& G,
| MOVIMENTI i s o o) V| —
FEErE e e Werfica ditte in estrazione
ANTEPRIMA ELABORAZION T

|ELABCRAZIONE BOLLATI

‘erfica aggiornamenta me

UTILITY A.C.

ONI
1 -
ANNO PRECE ——————
ANAGRAFICHE A.P. [

| TRASMISSIONE A.P.
UTILITY A.P.

E BOLLATI

|EXPORT DATI A.P.

| TABELLE STANDARD
|| TABELLE PERSONALIZZATE

UTILITY CENTRO

_ Attenzione Il Eseguire
or te la stampa scad Uscita |
menzili e prozpetto fatturazione.
| HELP S

Mensilitd giugno 2009 Percorso di lavoro C:\CPVPAGHE\VARIE
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10. LIMITI DI ACCESSO ALLA VIDIMAZIONE DEL LUL E
VARIAZIONI ANAGRAFICHE NEL MESE SUCCESSIVO

Il programma consente a tutti gli utenti di procedere alla generazione del bollato e alla modifica
delle anagrafiche nel mese successivo.

E' possibile inibire ad alcuni Utenti di effettuare il bollato e/o le variazioni anagrafiche nel mese
successivo da Utenti- (Videata d’ingresso del programma paghe), richiamando I’operatore
desiderato e indicando nelle nuove funzioni n. 17 - Elaborazione Bollati e n. 18 - Modifica mese
successivo la lettera “V”.

All' Utente non abilitato verrd segnalata all'avvio della fase di elaborazione del bollato
l'impossibilita a procedere.

Log

Configurazioni

Tipo Accesso
X FUNZIONE | | TIPODIOPERAZIONE  |&
5 |AGGIORNAMENTO
DITTE AP. 5 |AGGIDRNAMENTO
DIPENDENT] 5 |AGGIDRNAMENTO
DIPENDENTI AP. S |AGGIDRNAMENTO
0 HOVIMENTI 5 |AGGIORNAMENTO
CLIENTI N [SCELTA NON ABILITATA
BEN T5ELLA DATA V |VISUALIZZAZIONE
KLY coLLoCAMENTO § [AGGIORNAMENTO
RN S TIONE AL 5 |AGRIDRNAMENTO
BPY GESTIONE 770 5 |AGGIDRNAMENTD
|13 UTILITY 1 S |AGGIORNAMENTO
BTV ANTIRICICLAGGID N [SCELTANON ABILITATA
5 5 |AGGIDRNAMENTO
i'lﬁ CENTRO PAGHE INFORMA Vo VISUALIZZAZIONE
AN ELABORAZIONE BOLLATI S |AGGIORMNAMENTO
|18 MODIFICA MESE SUCCESSIVD S |AGGIORNAMENTO
W
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11. CONSULTAZIONI E MODIFICA BOLLATI

In Elaborazione Bollati —Pacchetto Ditta ¢ possibile dall’opzione Funzioni Varie accedere a:

1 - Numerazione bollati Inail;

2 - Archivio numero bollati Inail.

= Selezionare le ditte e i dipendenti da elaborare
7

File Tabelle Standard Tabelle Personalizzate  Utility

oS3 DNEl@dsadd«» MBZESE| RSB

—_—

| Elaborazione : Funzioni varie

| Impustaziunil L.U.L. diﬂeritul Mensilita agg.vel

— Ezito elaborazione

E -mail esito ultima elaborazione

Mumerazione biollat [nail

Yizualizza esito ultima elaborazione

&rchivio numen bollat nal

Elaborazioni esequil

Con la prima scelta ¢ possibile consultare e/o modificare il numero dei bollati(NPC).

= Utility 2

Dranmaa A > HBCEPE|den
— Ricerca per...
Codice Descrizione HPC HFP Inail

Digitare per la
=l P — | s

Descrizione

AB PROVA 1 1 5 1

Con la seconda scelta ¢ possibile visualizzare ed ordinare per nome il riepilogo dei bollati utilizzati per
ditta.

GL10101 3.846 4795 n 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10702 174 213 of & | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10103 i 336 419 nof 5 | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10704 188 232 of & | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10105 G0 4 nof 5 | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10106 i 320 am of & | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL10151 1 a05 nof 5 | 2009 | 05/06/2009 14.25
GL1STLR 7 8 of & | 2009 | 05/06/2009 14.25
YIJ1C057 L] 8132 8135 nf & | 2009 | 24/06/2009 09.44
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12. LULE VIDIMAZIONE DIFFERITI

12.1. INSERIMENTO VELOCIZZATO PER LUL DIFFERITO

E’ stato inserito un nuovo sistema per l’inserimento dei dati nel calendario dall’anagrafica
dipendente.

Come da immagine, la nuova scelta risulta applicabile solo per chi consulta le anagrafiche tramite la
nuova versione.

SETTEMBRE2009

- {al Anagrafica dipendente

- Anagrafica

- Anagafica

= Detraziom

-Elem. paga / CCC & Stagis
- Alteraziors

= Opaoni

- Divigori

- Starico

Ll T0-FPC
1 Calendario
+ @l T - Anagrahca T

Selezionato 1l dipendente, successivamente con un doppio click su “calendario” sara possibile
consultare e/o variare i dati inseriti dal movimento.

CCCCCELEE

Ritorna
Cliccando verra chiesto di salvare i cambiamenti per permettere al programma di
effettuare il salvataggio dei dati.

12.2. PARTICOLARITA SULLA VIDIMAZIONE DIFFERITA DEI CARTELLINI

Per la vidimazione e stampa differita dei cartellini riepiloghiamo quanto gia previsto nella
precedente versione.

* Per stampare i cedolini senza numerazione progressiva(bollato) e avere la stampa differita del
LUL su bollato, ¢ necessario inserire in Anagrafica Azienda - 10 Stampe - Opzione 19- la scelta
“L”. ( VIDIMAZIONE DIFFERITA)

Rif. Ditta  |-oM! DITTA DI PROYA,

1Anal| 2Ana2| 3Ana Y| AFisc | 5Conu | BAR | Z0pz1| 80pz2| 95t 10Sta |11 EP |

Opzion cedolino

FProzpetto costf differiti [F-COSTIL]

Stampe ore /Srdinarie.-"stranrdinarie [BFTS38L] Costo sul cedolino paga
Stampa plos,betto addizionale regionale [BEFYS107L) . :
Stampa pn:yépetto addizionale comunale [EFS1410L) “oci FPC su cedolino

Contabile ;’peciale stampa sezions contributi voci, contributi elementi paga. staric
Stampa cﬁrlellino dopo il cedolino [solo lazer e ze prezente file contenente le timb
Stampa #tatistica assenteizmo [EFTr130]

Stampe/distinta accantonamento & valorizzazione individuale [EF R 1EL)
Stamp/é diztinta composziziones paga [EFY03L]

Stamp‘a registri presenze A fogli comunicazione mensili [MEW M O4/BFPY'h17L]
Starﬂpa anagrafica dipendente [EFYRM18L]

Staﬂ'npa anagrafica ditka [BPYR19L)

Farticolare

TFR residuc maturato

Ordinam. stampa cedaolino

Tipo ord. prezenze

EERNRENCEEEN

Sl#mpa storico dipendente [BF TR 2EL) Paga mese prec. su cedo.
S/ampa diztinta banca con interlinea wuota [EFTYS1149L)
ytampa prozpetto ore straordinario da elaborazione [BEFS 301 ) Stampa cartellino
tampa cedolino da riepilogo contabile [(BFYS11]
Creazione file kML per RIUM e Statistico [BF Y=k L] e Stampa libro unico [LLL]
Stampa F24 con chiusure mese. dilte con verzamento posticipato [hon viene weri
L Stampa CEDOLINI senza numerazions progressiva £ Stampa per vidimazione diff Alter.stampa LLL sfasate

rodulo per cedolino service
Stampa cezzione del Sto dello stipendio ordinata per centro di costo [EFTS126L])
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* Per effettuare la stampa differita dei cartellini rispetto ai cedolini che invece si vidimano in
sede di elaborazione ¢ necessario inserire in Anagrafica Azienda - 10 Stampe le scelte A o
B nell’opzione Stampa libro Unico (LUL). (CARTELLINI DIFFERITTI)

PC: come scelta 2 - CEMTRO: come scelta 2 ma stampa differit | cartellini [estrazione con apposita scelta) dai cedolini [normale estrazione)
B PC: come zcelta d - CEMTRO: come zcelta 4 ma stampa differiti | cartellini [estrazione con apposita scelta] dai cedolini [normale estrazione)

La stampa della Vidimazione Differita(scelta 1)e Cartellini Differiti(scelta 2) si effettua da
Elaborazione Bollati - Pacchetto ditta - sezione L.U.L. da eseguire successivamente alle
elaborazioni dei cedolini( scelta ELABORAZIONE).

Riepiloghiamo:

1. Vidimazione differita

In fase di prima elaborazione vengono generate le stampe ed i cedolini o LUL non vidimati ; In
questa viene generato solamente il LUL vidimato;

2. Cartellini differiti

In fase di prima elaborazione vengono generate le stampe e 1 cedolini vidimati; In questa vengono
prodotti solamente i cartellini vidimati.

Elaborazione | Funzioni varie | Impostazioni L.U.L. |

|2 CARTELLIMI DIFFERITI ﬂ
1 UIDIM.-’-‘-ZIEINE DIFFEFEIT.-’-‘-.

IDNE SOCIALE

v‘ VI1C057  |MARIO BIAMCHI SEL

In questa sezione, a seconda della tipologia richiesta, vengono visualizzate solamente le ditte con le
scelte viste sopra.

A differenza dell’elaborazione normale e a seconda del tipo di gestione stampe adottata dallo Studio
sono previste le seguenti funzioni:

1)GESTIONE PDF;
2)SPOOLER DI STAMPA
3)STAMPA AL CENTRO

L’operazione si conclude premendo il tasto FINE ELABORAZIONE (il tasto CONFERMA
risultera disabilitato nella prima fase di elaborazione per le aziende che adottano il differimento di
tali stampe).
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GESTIONE PDF

&
2

STAMPA AL CENTRO

(A

SPOOLER DI STAMPA

FINE ELABORAZIONE

Al termine appariranno due messaggi attestanti il buon esito delle operazioni effettuate

L IFTEY Ir L

pacchetto ditta

Elahorazione] Funzioni varie] Impostazioni L.U.L. ]

|2-CARTELLINI DIFFERITI

[ | copice

v |WJIC057  [MARID BIAMCHI SHL

=

BAGIONE SOCIALE

Centro Paghe (Procedura Paghe]) [‘Sz]

-
. | ) Elaborazione terminata con SLUCCESSO
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File  Likiliky %

d BB B | i
| & = T i B

L'elaborazione delle ditte si & conclusa commettamente. Ora si possono creare | PDF.

J

GESTIONE PDF

USCITA senza PDF

A questo punto 1’elaborazione ¢ definitiva e gli archivi passano nel mese successivo.
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13. INVIO ARCHIVI AL CENTRO

Oltre all’invio di tutti gli archivi e le stampe al Centro (Vedi paragrafo 5.6), vengono inviate anche
le variazioni effettuate sugli archivi relativamente all” Anno Precedente.

Questi archivi, a differenza di quelli dell’ Anno Corrente, possono essere inviati anche manualmente
tramite 1’apposita funzione TRASMISSIONE ARCHIVI A.P.
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14. GESTIONE SCADENZIARIO

SCADENZE MENSILI

Una volta terminata la fase “Prepara mese successivo”, per effettuare la stampa delle scadenze
mensili prima della fase di INVERSIONE ARCHIVI ¢ stata inserita nel Mese Successivo una
nuova scelta all’interno delle

utility a.c =» controllo archivi = 27) Stampa scadenze mensili

Selezionandola compare la seguente videata:

M stampa scadenze mensili T =Y

File Tabelle Standard Tabelle Personalizzate  Utility 7

dodsanmlaagami rrBcasajden

— Solo per stampa testo —— |— Codice HRagione sociale i

Z21a001  |DITTA PROVA 1

ZZ\aa84 |DITTA DI PROVA

ZZ1BENI |DITTA MIA

ZZ1RM10 |SEDE

ZZ1RM11 |FILIALE

ZZ1RM2C |PROVE CCC + MESI

ZZ1RMEB0 |EMPALS SEDE GOS1

ZZ1RME1 |FILIALE ENPALS MO7E

ZZ1RMEZ |ENPALS M004

ZZ1RME2 |SEDE ALIQ NO ENPALS
ZZ1RME4 |FILIALE ALIO 51 ENPALS
ZZ1RMES |FILIALE ALIG NO ENPALS

=1 Evport dati ZZ1RM70 |SEDE

ZZ1RM71 |FILIALE 1

ZZ1RM72 |FILIALE 2

ZZ1RM73 |FILIALE 3

ZZ1RM74 |FILIALE 4

ZZ1RM7E |FILIALE &

ZZ1RM7E |FILIALE B

ZZ1RM7T |FILIALE 7

ZZ1RM7E |FILIALE 8

ZZ1RM7E |FILIALE 9

ZZ1RME7 |FILIALE CCC - WVERSA 'S
ZZ1RMBE |FILIALE DIPE

ZZ1RMBI |SEDE MO DIPE - VERSA POST + CCC'S'
ZZ1RMAE0 | SCATOLIFICIO DEL GARDA 5. P4,
ZZ1RMS4 |DITTA METALMECCANICA + FLEX -

Sel tutto | Deszel. tutto Scadenze Unatanturn Lanulla Uscita

' Larahezza romi (B0 cof]

® | |.arghezea doppia 132 col]

B Stampa caratters compresso

r Tipo di stamp

" Stampa testo

[™ Stampa solo scadenze non stampate

no

I prova I

* Selezionando le ditte interessate e cliccando il tasto “Scadenze” vengono prodotte le
stampe delle scadenze mensili.

* Selezionando le ditte interessate e cliccando il tasto “Unatantum” vengono prodotte le
stampe delle scadenze mensili riferite alle somme da erogare a titolo di una tantum.

Inserendo la spunta nel flag “Stampa solo scadenze non stampate” vengono eseguite le stampe di
tutte quelle scadenze (comprese le una tantum) non effettuate in precedenza.
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15. DOMANDE E RISPOSTE

(D) La differenza tra Mese Corrente e Successivo.

(R) Il mese corrente ¢ quello ufficiale di elaborazione dove vengono “prodotti” 1 bollati mentre
nel successivo vengono caricate le anagrafiche delle ditte e dipendenti gia elaborate nel
mese ufficiale e storicizzate. Nel mese successivo ¢ possibile effettuare
assunzioni,cessazioni,variazioni ed inserimenti anticipati.

(D) La differenza tra Anteprima Elaborazioni e Elaborazioni Bollati.

(R) L’anteprima elaborazioni serve per verificare se 1 dati inseriti sono corretti .La funzione ¢
facoltativa ma ¢ anche necessaria per non trovarsi ad annullare elaborazioni gia fatte.
L’Elaborazione Bollati ¢ la fase ufficiale che permette la creazione definitiva dei vidimati e
il “travaso” delle anagrafiche nel mese successivo per un anticipato inserimento.

(D) La differenza tra Annulla Elaborazione e Annulla Elaborazione Bollati.

(R) La scelta Annulla Elaborazione ¢ presente, dopo aver premuto BOLLATO, nel mese
corrente Elaborazione Bollati — Pacchetto Ditta . Permette di annullare I’elaborazione
effettuata cancellando le stampe create, 1 vidimati, 1 supporti e ripristinando la numerazione
di partenza del bollato.

La scelta Annulla Elaborazione Bollati ¢ presente nel mese successivo e si utilizza solo nei
casi di rielaborazione ditta o rifacimento dipendenti gia elaborati nel mese corrente.
Attenzione che eventuali inserimenti, variazioni ecc. vengono perse( totalmente nel primo
caso e parzialmente nel secondo).

(D) Come si esegue la trasmissione degli archivi anno corrente.
(R) In Elaborazione Bollati nella fase di Preparazione Mese Successivo avviene 1’invio
automatico al Centro.

(D) Come si esegue la trasmissione degli archivi anno precedente.

(R) In Elaborazione Bollati nella fase di Preparazione Mese Successivo avviene 1’invio
automatico al Centro oppure manualmente in mese corrente — Archivi Anno Precedente
funzione Trasmissione A.P.

(D) Come si esegue la trasmissione delle stampe per chi effettua ancora la stampa al
Centro.

(R) In Elaborazione Bollati nella fase di Preparazione Mese Successivo avviene 1’invio
automatico al Centro.

(D) E’ possibile elaborare il bollato nel mese successivo.
(R) NO.

(D) Quando ¢ possibile elaborare il bollato nel mese successivo.

(R) Solo quando diventera MESE CORRENTE.
II Centro, quando disponibile I’aggiornamento mensile, avvisa gli Utenti di procedere con
la funzione INVERTI ARCHIVI presente nel mese successivo. Questa scelta effettua la
chiusura del mese corrente, il salvataggio di quest’ultima nei Mesi Precedenti, il “trasporto”
delle anagrafiche dal mese successivo a quello corrente e per ultimo procede alla
formattazione del mese successivo.

30



	1. NUOVA PROCEDURA
	2. NUMERAZIONE INAIL
	3. INSERIMENTO DELLE PRESENZE
	4. ELABORAZIONE
	5. SCELTE ELABORAZIONE
	5.1. GESTIONE PDF:
	5.2. SPOOLER DI STAMPA:
	5.3. SUPPORTI MAGNETICI:
	5.4. STAMPA AL CENTRO:
	5.5. ANNULLA ELABORAZIONE:
	5.6.  PREPARA MESE SUCCESSIVO:

	6. ANNULLA ELABORAZIONE BOLLATI:
	7. RIELABORAZIONE DITTA O RIFACIMENTO DIPENDENTI:
	8. CHIUSURA E APERTURA MENSILE:
	9. STAMPE MENSILI
	10. LIMITI DI ACCESSO ALLA VIDIMAZIONE DEL LUL  E VARIAZIONI ANAGRAFICHE NEL MESE SUCCESSIVO
	11. CONSULTAZIONI E MODIFICA BOLLATI
	12. LUL E VIDIMAZIONE DIFFERITI
	12.1. INSERIMENTO VELOCIZZATO PER LUL DIFFERITO
	12.2. PARTICOLARITÀ SULLA VIDIMAZIONE DIFFERITA DEI CARTELLINI

	13. INVIO ARCHIVI AL CENTRO
	14. GESTIONE SCADENZIARIO
	15. DOMANDE E RISPOSTE

