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1.1.1 FUNZIONALITA

Nelle Utility a.c., &€ presente un nuovo gruppo denominato CIG/CIGS nel quale & presente la
scelta SR41 (CIGS / CIG IN DEROGA) - Stampa e File utile per la stampa del modello SR41 e
creazione del supporto magnetico per il pagamento diretto da parte dell’INPS.

E_‘;:s CiG / CIGS

g3 SH41 [CIGS/CIG in deroga) - Stampa e File

I dati sono riportati secondo quanto sottoindicato, pertanto rimane a cura Utente la
verifica/variazione/integrazione degli stessi in base alle indicazioni degli istituti preposti.

Le funzionalita sono le seguenti:
- creazione stampa/file per una sola ditta alla volta
- creazione stampa/file per una sola autorizzazione/decreto alla volta
- scelta dei dipendenti che verranno compresi nella creazione stampa/file

- stampa del modello con i soli dati anagrafici e/o con i dati reperibili da movimento se
presente (per la compilazione dell’accreditabilita e delle ore nel quadro C vengono testati
solo i giustificativi CIGS e CIGD)

- inserimento e variazione dei dati presenti nel modello cartaceo e nel file (il salvataggio

dei dati viene effettuato solo se viene cliccata l'icona . Attenzione bisogna spostarsi
dal campo che si sta modificando)

- creazione del file come da dati presenti nel modello (i dati inseriti devono essere
correttamente inseriti come da specifiche tecniche in quanto nel modello non & possibile
effettuare alcuna verifica) sia per gestire il mese corrente che per gestire i mesi
precedenti (visto che non €& possibile reperire i dati dai mesi precedenti, il modello pud
essere creato e poi utilizzato come macchina da scrivere)

- recupero dei modelli salvati con possibilita di variarli e ricreare il file.

Accedendo all’Utility devono essere compilati/integrati i dati relativi all'inviante il supporto (di
regola il consulente/studio), i dati dell’azienda e i dati dei lavoratori comuni a tutti.

In lista vengono riportati anche i dipendenti non elaborabili nel mese, ma che sono in archivio e
per i quali I'evento pud riguardare i mesi precedenti (esempio cessati, posizioni Q...), pertanto

devono essere selezionati solo quelli che effettivamente dovranno poi essere riportati
nel file:

R " CODICE COENHE E NOME POS. DATA ASS. DATA CESS,
i Codcs 12250 |NUDVD TEMPD BDE TERMIMAT F AN 200
12N |IHFEGATO DUESEIROVE 1 T | oA T
i Lo, & rive 12300 (A5SUNHTD AFRILE 2008 = DT 200 e 200
||| 1500 |CONTRATTO INSERIMNETD F | 1202
™ Potizons FEE0 | TIPD RAPPOATO D4 F | Dhesm
e e A el
Castcna A 350 |NUOVD OPERY £ | nisesr (200 =
] |SPFRENDISTA TEMPD FRERD C AT 1502008
Dhgsedeanonay bt ] L0 [WEERITO COLOCAMENTO P | O | |

1.1.2 DATI INVIANTE SUPPORTO - RECORD 00.

Nella 1 videata & necessario inserire i dati che riguardano l'inviante il supporto che verranno
salvati e riproposti ogni volta che si accede, ad eccezione di:

- campo sede INPS e matricola, dove devono essere riportati di volta in volta i dati; gli stessi
verranno sbiancati ad ogni accesso

- campo data, dove viene sempre portata in automatico quella del PC; la stessa viene
aggiornata ad ogni accesso

Se variati i dati della presente videata, gli stessi vengono salvati solo se cliccato uno dei tasti di
produzione supporto (Stampa+supporto) o (Storico+supporto).
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T LDt inviante supporto | 2 Dati ditta | 3 Dati dpendenti|

Denominasons

Pastila IVA  Codoe facake

Jill 1

Drata creazions

|

Seda INFS d competercs M stricols IMFS

m  Viasalokanone

Comune

Irscdiizzo e-mad

1.1.3 DATI DITTA - RECORD 10.

Nella 2 videata devono essere inseriti i dati riguardanti la ditta. I dati non presenti nella
presente videata vengono rilevati automaticamente dall’anagrafica ditta pertanto sono variabili
solo dalla stessa (esempio denominazione, indirizzo...). Facciamo presente che il humero civico
€ obbligatorio pertanto €& necessario indicare lo stesso in anagrafica ditta (si ricorda che lo
stesso € da indicare anche nel caso di produzione del file CADIPROF ma che al momento & utile
solo per tali file e non per le altre stampe previste dal Centro).

All'accesso vengono compilati in automatico i dati relativi all’orario/giorni settimanali e nei codici
orario sempre 00 (i codici utilizzabili possono essere rivelati dal tasto Tabella orari posta in calce
alla videata stessa).

Se variati i dati della presente videata, gli stessi vengono salvati solo se cliccato uno dei tasti di
produzione supporto (Stampa+supporto) o (Storico+supporto).

1 Dati inviante supporta | 2 Dati ditta |3 Dati dipendenti |

[

Iz et nesge abo Duano selt cpera X uk nduz
Fropoishiegos | o el g Cot s
3 : 3,00
wmaosaws | O e g -
L |E 1III
[rata dacrabo I: 00 Davorat imgiegat Codl orama mdollo

Muménn sUlohzzanons | |

owmseame ||

Orrany st nddotto B
20 Mevcesh ndotta D

Musm ot aubolizz

|

1.1.4 DATI DIPENDENTI - RECORD 20.

Nella 3 videata & presente il codice sindacato, che risulta al momento I’'unico che pud essere
comune a tutti i dipendenti. Nel campo pu0 essere inserito qualsiasi valore in quanto la tabella
collegata non € completa e lo stesso viene riportato nei vari modelli pertanto successivamente
puo essere variato/cancellato.

1 Dot iviantn: supgesto | 2 Dot diita| 3 Dali dipendenti |

Srelacata

[

1.1.5 RIPORTO AUTOMATICO DATI
NOTA BENE: il salvataggio dei dati modificati o inseriti direttamente nel modello viene

effettuato solo se viene cliccata l'icona |™=1. Attenzione bisogna spostarsi dal campo che si sta
modificando.
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QUADRO A

I dati vengono presi dall’anagrafica dipendente, se presenti, per il riporto in stampa e vengono
portati nel file salvo quelli segnalati.
Si fa presente che nel caso di nascita in paese straniero deve sempre indicato lo stato come

comune di nascita.

Non riportati nel file anche se indicati nel modello

a Dati anagralic) del'dells dipendents
MNOME ADELIHO COGNOME
MATO IL Gamanmasa 23/06/1986

BIAIO ITALIA

PAPERO

CODICEFISCALE PPRDLHEGH23ILBA0C

A VICENZA PROVD 71 |

[ corepinanza  ITALIANA B =
INDIRIZEZC VIA DOMICILIO i 35030
COMUNE DI RESIDENZA - VO FROV.  PD

| TELEFONO * CELLJLARE *
codice STATO CIVILE 1 1 - PoLtslasiC ashita 3 - Cormsp o B Veedoaals - Sanpo sk & . Covow ms o
codice TITOLC DI STUDIC . 3 1- Meswne 2 - Leongo dlomentare 3 - Lionramoss  4- Dgloma 5+ Lowroa

QUADRO B

I dati vengono presi dall’anagrafica dipendente/ditta/videata di selezione (record 00 e 10), se
presenti, per il riporto in stampa e vengono portati nel file salvo quelli segnalati.

Il numero decreto e matricola azienda non sono da qui modificabili in quanto riferiti alla ditta e
non al singolo dipendente.

Non riportati nel file anche se indicati nel modello

B Dati relativi al rapporie di lavoro
DECRETO DI CONCESSIONE W 0ooo0z4
22/06/200%9 DATA DI FINE RAPFORTO

MATRICOLA AZIENDA 9104316783

CATA DI ASSUNZICHE
4 CHUALIFIGA EWENS SFI

1- Cperaka 2 - Implegalo 4 - Apprendisla nan sogpetlo & inall 5 - Apprendiaa sopgetlc a inall 7 - Equiparss o nbermedo considerate impiegaio
A1 B Oelie conInDUZIon e DEr e Drestiononi econamiche & malottie ¥ Viogootons O DoZstie W - Approndeda Jualtosto Jpersid (A, 21 comma B
w27 Logge FHO2TEES N BB M- Arprendicis gualiizalo Impegald (Art. 21, corsma & @ 22 Legoe 2E U0 1sEF N, &E) U - Lascorsbors oon gualthca di

Cusds ¥ - Impleges o per e O - Opred e part Sme

et CHJAL T- C0A

ORARIC SETTIMANALE CONTRATTUAE ol __ _____ lornl _ _ __ _ ore 36,00 _
o By s it MR B erichan ) Ea RS R e i R SR gemt_ - oM |
o sio @ 30 e - 1a 59

Articolarion: scillimanale dell orario non uniformemaenta distribaito
Lurmeddi baited] Mercaled| Sivnmdi g v i Sabulo Doorrmemnica
DELEGA SINDAGALE RILASGIATA X081 ONg M08 Arlandaaatn |
odice del sindacato _{]‘30 1
LAVORI SOCIALMERNTE UTILI EFFETTUATI (LSU) oS DM
AT L1}
PERICD] NEL GUALE SOMNO STATI EFFETTUATI | LSU e e

" Dl Gacolam e

DATI AGGIUNTIVI
Nelle data inizio e data fine vengono riportate le date solo se assunzione e cessazione nell’anno.

Nella data di applicazione detrazioni viene indicato sempre 01/01/2009 o data di assunzione se
nell’anno.
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Nel codice orario viene riportato quanto nella videata di scelta (record 10) in base al fatto che il
dipendente sia operaio o meno.

Nel campo titolare di pensione viene indicata la S se presente codice nella 7 videata
dell’anagrafica dipendente o se presente nel movimento I'apposita voce di trattenuta.

Il numero componenti ANF &€ sempre a cura Utente, nel Coniuge inserire 1 se lo stesso &
presente nel nucleo familiare.

Drati aggiuntivi:

Diata inizio mese:l |

Data fine mese: | |
Diata appl. detr . recdte 22 /06 /2009 |
Codice arario:

Titolare di pensione: E

Componenti AMNF; M figli |:| Coniuge |:| M® ascend.[l
QUADRO C

Il riporto di alcuni campi € subordinato alla presenza del movimento, pertanto se lo stesso non &
presente verra indicato valore 0.

Nel tipo viene sempre indicato 0 come da istruzioni tecniche.
Nei campi ore viene riportato il totale ore presenti nel calendario con giustificativo CIGS o CIGD.

Nella retribuzione oraria per calcolo CIG viene riportato il totale paga come da 5 videata
dell'anagrafica dipendente se paga oraria, altrimenti viene eseguito la divisione della paga
mensile con le ore retribuibili del mese. Nel caso di orario settimanale diverso da 40, le ore
retribuibili mensili sono rideterminate (ore mese / 40 * ore sett).

Nella trattenuta pensione viene riportato I'importo dell’apposita voce.

Viene sempre portata la non applicazione delle detrazioni e il numero di giorni nei quali &
presente uno dei due giustificativi suindicati.

Nella retribuzione mensile vengono ricomprese la 13 e 14 mensilita.
La % di riduzione viene riportata da videata di scelta (record 10).

Nel file vengono riportate le ore totali effettuando la sommatoria di quanto presente pertanto il
dato in stampa € solo visivo, inoltre il numero componenti ANF non viene considerato in quanto
nel file &€ prevista la distinzione degli stessi (vedi riquadro dati aggiuntivi) pertanto il dato in
stampa €& solo visivo.
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Non riportati nel file anche se indicati nel modello |
€ Datl per Il pagementc delle mensilita correnil
1 I 3
BERIODO PO ET Il TOT ORE
1 F 4 3 4 -} L] =]
ANMO MEFE [~ CRE = ORE L= ORE = ORE [= ORE L+ ORE
w08 o7 o oo e00 M esb N (396 M 3330 N 600 N [YTERETET
i & a8 7 ] ]
RETREELZIOME TEATTENUTE 01 APPLICAZIONE DELLA RETRIBUZIONE ASSEGNG PER ILNUCLED | % DIRIDUZIONE
DRARL PEMSICNE DETRAZIONE (Ar.1 1 bih MENSLE FAMILIARE DEL TRATTAMENTD
D'Elué:uo tl:"l:[:;! ;; s t#*:;\fﬁl Frpats AMF
5,70 0 0,00 Osi gpne 11 1.350,19 0 0 40
g O
k) 2ng
L1 al "]
si1] Ona
=i L

QUADRO D - QUADRO E
Non vengono mai compilati in automatico. Se inseriti dati dall’Utente gli stessi verranno portati
nel file.

QUADRO F

Se presenti vengono portati i dati bancari del dipendente (attenzione: deve essere presente il
CIN altrimenti non viene considerato nessun altro dato) e barrato l'accredito bancario. Nel file
viene portata la scelta C sia se ceccato “bonifico presso ufficio postale” che “accredito sul mio
conto corrente bancario o postale”, altrimenti utilizzare le altre scelte presenti. Attenzione: i dati
bancari devono essere inseriti come da sequenza in paghe, in quanto sara la procedura di
produzione file a riportare i dati nell’'ordine previsto dalle istruzioni tecniche.

Se assenti i dati bancari, viene barrato I'assegno presso il domicilio del lavoratore e nel file
portata la scelta L.

F Modalita di pagamento
O bonilco presso ullicio pos e

¥ accradito sul mn conto correnta bancario o postale

SR B IT01DB749462220C1234567830C

Se barrato assegno al lavoratore presso I'azienda, nel file viene portata la scelta A.

Se barrate piu scelte nel file viene sempre portato L, anche se presenti i dati bancari.

1.1.6 STAMPA E SUPPORTO
In fondo alla videata sono presenti i tasti per la produzione e stampa del modello file.

Stampa+supp: vengono riportati i dati del dipendente sia anagrafici che relativi al movimento

=
se presente. Ricordiamo che & obbligatorio cliccare I'icona , prima di uscire dal modello, per
salvare eventuali modifiche o inserimento di dati. All’'uscita viene chiesto se deve essere creato
il supporto.

Storico+supp: accedendo alla videata sono selezionabili i vari modelli salvati per la ditta e nei
quali & possibile variare quanto inserito e produrre il file anche piu volte.

Il supporto magnetico viene creato con i dati presenti nell’anagrafica ditta (se non presenti nella
videata di scelta dei dipendenti), con quanto presente nei campi presenti nelle due videate
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precedentemente compilate (record 00 e 10, a sostituzione di quanto presente eventualmente
in ditta) e con tutti i dati presenti nel modello, sia compilati in automatico, che inseriti/variati
nel modello stesso. Si fa presente che alcuni campi nel cartaceo non trovano riscontro nel
supporto magnetico (esempio Stato, Cittadinanza, Articolazione settimanale dell’orario...) 0 non
vengono utilizzati in quanto facoltativi (esempio Telefono, Tipo rapporto...)

1.1.7 MODELLO CARTACEO

Nella prima e nella seconda pagina del modello sono stati inseriti alcuni campi che sono previsti
nel supporto magnetico ma senza riscontro nel cartaceo, inoltre viene evidenziata in calce ad
ogni pagina la codifica del dipendente

CUALIFIGS EMENS OFT

Mod G Str Aut COD. SRA1
Dati aggiuntivi:
|

Drata inizio mese:l

Data fine mese: | |
Q Dt appl. detr. redd'rtu:u:| |
Codice orario; I:l

Titclare di pensione: |:|

Componerti AMF: MT figli |:| Coniuge |:| M® ascend.|:|

Integrazione salariale ordinarialstraordinaria e in deroga (CIG o CIGS)
Prospetto per il pagamento diretto - 2/4

C Datl per ll pagamento delle mensilita correntl

FERICD NEL GUALE SONOSTATI EFFETTUATI | LS

= Dab Bookaimn

ZZ74650 100021

1.1.8 VISUALIZZAZIONE SUPPORTO MAGNETICO

Il file creato dalla procedura paghe & visualizzabile sia nel KIT messo a disposizione dall’'INPS
che nella procedura di invio tramite il sito dell'INPS.

1.1.9 PAGHE MESI PRECEDENTI

E’ prevista I'implementazione per la quale l'utility SR41 (CIGS / CIG IN DEROGA) - Stampa e
File, utile per la stampa del modello SR41 e creazione del supporto magnetico per il pagamento
diretto da parte dell'INPS, puo essere effettuata anche dalla procedura paghe mesi precedenti
(dal mese di luglio 2009). I modelli storici saranno visibili in ogni mese e riporteranno come di
consueto il mese di elaborazione (scheda data) e la data di creazione, pertanto dopo la
creazione della stampa, la stessa sara visibile e modificabile anche nel mese corrente.
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