Unione Provinciale di Venezia

PRIMO APPUNTAMENTO - DEL SECONDO CICLO DI INCONTRI IN
PREPARAZIONE ALL’ESAME - SABATO 19 MARZO 2011 - ORE 9.00

CORSO PER PRATICANTI E DIPENDENTI DI STUDIO
MESTRE 2011

Partecipando a precedenti sessioni d’esame, in qutal di commissari, si € riscontrato che Io
studio e la preparazione approfondita del candidatpda sole, possono non bastare per |i
superamento delle prove scritte per I'abilitazioneall’esercizio della Professione di Consulent
del Lavoro. L'uso di formulari e del supporto informatico quotidiano fanno perdere I'abilita
nella stesura e nella redazione del componimento.
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In collaborazione con ['Istituto Paritario G. Parini di Mestre, che mette a disposizione aule |e
docenti, & stato organizzato un corso con lo scom aggiungere, alla preparazione tecnical
anche un ripasso delle regole per il componimentola simulazione di prove d’esame scritte e
orali. Rispetto ai corsi tradizionali, € stata agginta la trattazione e I'approfondimento della
Gestione dello Studio e della Lingua Italiana. Stuidto per i praticanti € indicato anche
allaggiornamento del personale qualificato che lasra negli studi. Per conciliare la
preparazione con gli impegni di lavoro, studio e faniglia, il calendario e stato articolato fino a
novembre 2011, con pausa estiva. Appuntamenti settanali dalle ore 9.00 alle ore 13.00 per
sabati al mese. Laboratorio e prove in aula verramo supportate da docenze qualificate ch
aiuteranno ad approfondire ed integrare le materiejn modo mirato.
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ITALIANO - LAVORO - FISCALE - DEONTOLOGIA PROFESSI ONALE - VERIFICHE
ESERCITAZIONI - LABORATORIO — SIMULAZIONE E PROVE | N AULA

Per informazioni Vi invitiamo a contattarci, via mail, all’'indirizzo: venezia@anclsu.com o0
al numero 333 7794900.

Le lezioni si terranno presso I'lstituto Paritario “G. Parini” di Mestre (VE) - via Torre
Belfredo, 64 - (angolo Calle De Lena) a 200 metriadi’'uscita della tangenziale di Mestre (via
Castellana) e dallo svincolo da e per il Terragliocon adiacente parcheggio.

*|l corso é subordinato al raggiungimento di un nunero minimo di iscritti.

ANCL UP VENEZIA

Per liscrizione: compilare e sottoscrivere il modulo alig@to, da anticipare
via fax al numero 041 978285, entro il 15 meo 2011.




PROGRAMMA DEL CORSO MESTRE
FEBBRAIO / NOVEMBRE 2011

LA COSTITUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

Il rapporto di lavoro

lavoro autonomo e lavoro subordinato

e criteri distintivi
* lavoro autonomo
* lavoro subordinato

il lavoro parasubordinato

e collaborazioni a progetto
« lavoro occasionale
e associazione in partecipazione

Il contratto di lavoro

costituzione del rapporto di lavoro

+ elementi essenziali del contratto individuale
« clausole obbligatorie e facoltative
e | contratti collettivi

nuove forme contrattuali del rapporto di lavoro

* la somministrazione di lavoro

« appalto e distacco del lavoratore
« trasferimento d'azienda

e il job sharing

* il lavoro accessorio

i contratti a contenuto formativo
* l'apprendistato
* il contratto di inserimento
e itirocini estivi e di orientamento

il lavoro degli stranieri in italia e degli italian i all'estero

* lavoratori comunitari
* lavoratori extracomunitari
« lavoratori italiani all'estero
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Gli adempimenti del datore di lavoro

collocamento dei lavoratori

collocamento ordinario
collocamento obbligatorio
adempimenti collegati

libri e documenti obbligatori

LUL
autorizzazioni

LA GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

L'orario di lavoro, retribuzione e gli elementi che

orario di lavoro
I'orario di lavoro
il lavoro notturno
ferie, permessi e festivita

trattamento economico dei lavoratori

forme e sistemi di retribuzione
elementi retributivi

istituti contrattuali

pagamento retribuzioni

lavoratori protetti da particolari tutele

minori

lavoratrici madri

diritti dei disabili

parita diritti uomo donna

il lavoro flessibile e a tempo parziale

il lavoro a termine
il lavoro a tempo parziale

limiti di legge e contrattuali

Part-time orizzontale e verticale e misto
Costituzione del rapporto

Trasformazione da full-time a Part-time e viceversa
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Licenziamento individuale e collettivo e TFR

cessazione del rapporto di lavoro
e dimissioni
e licenziamento
e decesso lavoratore
e tutela obbligatoria e tutela reale

Trattamento di fine rapporto - fondi pensione

« IITFR
* le altre competenze di fine rapporto
e associazione in partecipazione

Controversie e vertenze
e sanzioni disciplinari e procedure relative
« le controversie di lavoro aspetti generali

e vertenze di lavoro
e il processo del lavoro

TRATTAMENTO DELLE ASSENZE

Assenze retribuite e non retribuite

le prestazioni INPS
* Malattia
*  maternita
* assegni per il nucleo familiare
« disoccupazione
e congedi e permessi
e cassa integrazione

assicurazione contro gli infortuni sul lavoro

* INAIL/IPSEMA

e Oggetto di tutela

e  attivita e persone assicurate

e adempimenti del datore di lavoro
e Autoliquidazione

ASSICURAZIONI SOCIALI

inquadramento aziendale

inps / enpals / previdenza marinara / casse edili

» Iscrizione e versamenti contributivi
e assicurazione previdenziale

e assicurazioni assistenziali

« adempimenti dei datori di lavoro
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Sicurezza sul lavoro

« Direttive Unione Europea

* Normativa italiana

e Soggetti e campo applicazione
e obblighi delle aziende

e prevenzione incendi

e sorveglianza sanitaria

« igiene e sicurezza alimentare

* vigilanza e sanzioni

servizi ispettivi

« Organizzazione, poteri degli ispettori e di vigilanza
« le verifiche ispettive e gli accertamenti

e contestazione degli illeciti

e verbali ispettivi

DIRITTO TRIBUTARIO E RAGIONERIA
lineamenti generali del diritto tributario

« fonti del diritto tributario
e il presupposto d'imposta
e il reddito

soggetti del rapporto giuridico d'imposta

e soggetti attivi e passivi

< il sostituto d'imposta

« solidarieta nel debito d'imposta

« limpresa e le sue forme giuridiche
e impresa individuale

e societa di persone e di capitale

Le imposte sul reddito

e Imposte dirette Irpef - Ires - Irap

» determinazione del reddito

e reddito d'impresa

» dichiarazione dei redditi

» tassazione separata

e imposta sui non residenti

« redditi di capitale, fondiari e altri redditi
e credito d'imposta e compensazioni

imposta sul valore aggiunto
« [IVA e le imposte indirette
e regimi contabili

« libri e scritture contabili obbligatori

accertamento delle imposte

* concetto e funzione dell'accertamento
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poteri di controllo: accessi ispezioni e verifiche
poteri di controllo: inviti a comparire, questionari e altri
controllo formale dichiarazioni dei redditi
accertamento e sue caratteristiche
iscrizione a ruolo e notifiche
potere sanzionatorio
i reati tributari
contenzioso tributario

natura e contenuti del processo tributario

disciplina del contenzioso tributario

organi del contenzioso

norme generali comuni ai procedimenti dinanzi alle commissioni tributarie
il ricorso

i gradi del processo tributario

Esercitazione - iscrizione a ruolo su modello 770

alternative al contenzioso tributario

ravvedimento operoso
autotutela

accertamento con adesione
Conciliazione

redditi di lavoro dipendente

determinazione
componenti

redditi in natura
finanziaria 2011
redditi assimilati

ritenute sui redditi di lavoro dipendente

soggetti obbligati

somme e valori soggetti a ritenuta
effettuazione della ritenuta
conguaglio fiscale

Modello CUD e modello 770

ragioneria e contabilita

Rilevazione del costo del lavoro

Gli ammortamenti

Ratei e risconti

La valutazione delle rimanenze finali
Il bilancio di esercizio

| principi contabili

elementi di diritto pubblico e privato

le fonti del diritto

il negozio giuridico

i contratti

il lavoro nella Costituzione
| diritti reali
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e latutela dei diritti
e cenni di diritto penale

GESTIONE DELLO STUDIO

« Deontologia professionale

e Autorizzazioni e deleghe

LINGUA ITALIANA
« Lingua contemporanea: italiano scritto e parlato
e La costruzione della frase analisi logica e grammaticale
« Redazione di un elaborato - forma, uso soggetti, verbi punteggiatura

* Stesura di elaborati e correzioni
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CORSO PER PRATICANTI E DIPENDENTI DI STUDIO
MESTRE 2011

MODULO DI ISCRIZIONE

Cognome e Nome

Data di nascita Luogo

Codice fiscale

Documento di identita Num ero

Indicazione periodo e dello studio ove é stata svol  ta la pratica

Titolo di studio:

Laurea:

Diploma:

Intestazione per fattura:

Se da inviare allo studio indicare indirizzo comple to e Partita IVA):

Per contatti:
Cellulare Firma:
@mail
Tel./ Fax

Il sottoscritto, a norma del D.Lgs. 196/03, concede la propria autorizzazione al trattamento dei dati contenuti nella presente scheda di
iscrizione all'attivita formativa sopra descritta per le finalita connesse alla propria partecipazione alla stessa, riservandosi di esercitare i
diritti di cui all'art.7 e ss. del Decreto stesso, e quindi conoscere, ottenere la cancellazione, la rettifica, I'aggiornamento e l'integrazione
dei propri dati, nonché opporsi al loro utilizzo per le finalita indicate. Responsabile del trattamento e responsabile del trattamento dati & il
rappresentante pro tempore dell'associazione territoriale ANCL organizzatrice dell’'evento.

Luogo e data

firma del richiedente

MODULO DI ISCRIZIONE DA TRASMETERE - ENTRO IL 15 MA RZO 2011

VIA FAX AL NUMERO 041 978285 - UNITAMENTE A COPIA DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ E DELLA
RICEVUTA DEL BONIFICO DI Euro 800,00* INTESTATO A: ISTITUTO PARINI - ANTONIO CANOVA SRL
BANCA POPOLARE DI VICENZA - FILIALE CA' MARCELLO - IBAN IT 39Q0572802001131570588990

* |In caso di mancata conferma delle iscrizioni, ent  ro il 15 marzo 2011 come sopra indicato, essendo il corso subordinato al
raggiungimento di un numero minimo di partecipanti non sara attivato e I'importo versato verra tempest ivamente restituito.
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