Centro
Paghe

Padova / ...al Servizio del Professionista

Comunichiamo ai Ns.Clienti che tutte le novita riguardanti il LIBRO UNI-
CO del LAVORO verranno riportate su un’apposita circolare di prossima
pubblicazione sul ns.sito Internet.

M:\Manuali\Circolari_mese\2008\11\C1108_programmi.DOC

CIRCOLARE NOVEMBRE 2008 - PROGRAMMI

SOMMARIO
1. MESE NOVEMBRE 3
1.1. ADD REG - COM AP /ACCONTO ADD COM AC ...iiiiiiiiii ittt niea e 3
1.2, ASSISTENZA FISCALE 730.....cciiiiiiiiiiiiiiiisiiis i 3
1.2.1 COMUNICAZIONE RESIDUQO 730 ...cnuueiiisie e et aaeeae e aaneannaanaaannaannens 3
1.2.2 DICHIARAZIONE INTEGRATIV A .ottt e e e et e v e e aanneaneens 3
1.2.3 MINORE SECONDO O UNICO ACCONTO 730 ...vvcvviiriiiniiineiiniaineainnninnninnnns 5
1. 2.4 RATEIZZAZIONE. ...ttt e et e ettt a e et aaneaareaareaaneans 5
1.2.5VERIFICA SECONDO ACCONTO 730 PER CO.CO.CO ..ccvvviriiiiiiiainniinnninnnns 5
1.3. IMPORTI MINIMI AL P ittt e e e e a e a e eaaneas 6
1. 3. PREMES S A . ..ottt et ettt 6
1.3.2 ADDIZIONALI AP: REGIONALE E COMUNALE......c.coceiiiiiiiiiiiiiiiieainnnns 6
1.3.3 RICERCA MINIMI PER IRPEF/ADDIZIONALI/730 ....c.cviriiiiiiiiiniiinniinnnannnns 6
1.4. IMPORTI MINIMI AL C . ittt i e e a e eaaneas 6
1.5. IMPOSTA SOSTITUTIVA 11% SULLA RIVALUTAZIONE TFR....cvcvviiiiiiinnnens 7
1.5, OPERAZIONI ESEGUITE ...eee e et eaee e aeae et ea e ee e et et e e eaeaere e n e e e e eaenennees 7
1.5.2 MODELLO F24 E VARIAZIONE DELL’ACCONTO. . suuuiueiuasasasasasnananasnasnesnesnnsnes 7
1.5.3 PROSPETTO CONTABILE / RIEPILOGO A4 ....reiiiiiisiisitsietsineasinnsnannnnns 7
L D A N O T ...t ettt e ettt et e 8
1.6. FESTIVITA’ 4/11 PER INPS. .ttt e v ve s e s e s e s e s nnnnannans 8
2. ELABORAZIONE TREDICESIMA A P.C. 9
2.1. CARATTERISTICHE PRINCIPALIL ...vtiiiiii i isieseieeesssenssaenssnnessnnnessanees 9
2.2. MODALITA’ DI UTILIZZO .iviieiieiii i s vesevesnsnsansnsnnsnnsnnsnnans 9
2.3. CREAZIONE SUPPORTI MAGNETICI PER BANCA ...ttt 10
2.4. LU I 1 1 1 PP 11
2.5. CONSIDERAZIONI ..ottt e e v e e s r e s an e s an e s n e s n e rnernernenaes 11
3. NOVITA’ 12

Centro Paghe Padova srl - Circolare mensile novembre 2008 1




4.

5,

6.

3.1. GESTIONE ALTRO BENEFICIARIO PER BONIFICI.......ccviiiiiiiiiee e e 12
3.2. RIPORTO DEL NETTO NEL MOVIMENTO ...viiiiiiiiiiiiii i enaenaaeas 13
3.3. RIPORTO DEL MINIMALE NEL MOVIMENTO ...ciiiiiiiiiiri v vneeneens 13
CALENDARIO 14
4.1. COLLABORATORI ..ttt it s eee v s eeraee s aee s eerresnssnesnasn e sn e rneranennennes 14
4.2. COLONNA ORE TEORICHE. .. .ottt ittt s e e s e e e e nnenn e 14
4.3. L L 1 N I Y 15
4.3. 1 DESCRIZIONE .....oete ittt ettt e e et ettt aaaeaaneaaneaaneaaneens 15
4.3.2 PRESENZA GIORNALIERA ...ttt et e et eaeean e e vaneaanneas 15
4.3.3 STAMPA GIUSTIFICATIVI CALENDARIO ... e.suieisssseeaeatasseaaaeaaaaeaaenennnenes 15
4.3.4 TIPO GIUSTIFICATIVO. ... ittt e eae e eae e saneannaannaanneanneannens 15
4.4, TABELLA GIUSTIFICATIV ..ttt i i i s ss s saan s sannssanes e 16
4.5, TABELLA PROFILO ORARIO CALENDARIO ..ciiiiiiiiiiiiiiiie i s neanea s 16
4.6. PROFILI ORARI EVENTI ..ttt vt v v v veesnennesnennennnennens 17
SISTEMAZIONI E IMPLEMENTAZIONI 18
5.1. ANAGRAFICA DIPENDENTE ...ttt v v v vevaenanennennennennnens 18
5.1.1 VIDEATA 67 =P AGG. CONTR. 1rureeurnsnnennennsnnsannsannsannsanneannsannsannsaneannes 18
5.1.2 VIDEATA 7~ = OPZIONI CALENDARIO/PRESENZE ........c.cccvviiiiiniinnnnnins. 18
5.1.3VIDEATA 77 P ALTRI DATI e eteete et eateeannsannsaansannsannsannsannsannsannsanneannens 18
5.2. ANAGRAFICA DI T A ittt i s a i s ar s s e saan e saanr s sannesrannesss 18
5.2.1 VIDEATA 57N AGG. CONTR. «eruetetnsnnennennennsasnsannsannsannsannsannsannsanneannes 18
5.2.2 VIDEATA 5" = BOTTONE "RAPPRESENTANTE” . ... 18
5.2.3 VIDEATA 7N % MESE PRECEDENTE . s et tutttsatstsastsasssansassanaanaanssnasnesnnsnesnes 18
5.2.4 VIDEATA 87 = ALTRE OPZIONI . suututiutiatsasastsasasnsanssaanaanasnasnesnsnnsnes 18
5.2.5VIDEATA 107 - TFR RESIDUO MATURATO . tuustasussassnsnssansnssansnssinenssinanssines 18
5.3. 37 S 11 O P 19
5.3.1 VIDEATA 37 "DATI CONSULENTE” . . et 19
5.4. MOVIMENTO DIPENDENTI. ..ottt e v r e e aneas 20
5.4.1 INSERIMENTO CON "GESTIONE CALENDARIO” ....vvieiiiiiiainainainainannnnns 20
5.5. NOTE DIPENDENTE ...ttt ittt vttt s s s s s aaneaaneaanenn 20
5.6. PREMIO PERSONALIZZATO .oitiiietiee it v sanesanesnnesasesanesanesanesnnesnnesnnens 20
5.7. PROCEDURA ENPALS ...ttt v e v e v s rne s e s e nnennennnennnens 21
5.7.1 PROCEDURA ENPALS — CREAZIONE XML 1. v.susussssessnsnssassssnsnsnsnsssnnnsnsnsnsnnnnnnes 21
5.8. SGRAVIO EDILIZIA 11,5000 cuiiitiiiii i i ii it ittt st st seesneneanea s 22
5.8.1 CHIUSURE MENSILI ...ttt et et e ettt aa e aataaeaanaaaneans 22
5.9. UTILITY ANNO CORRENTE .. tiiitiiititiiiieiie et s s ies s e e s e eanesneanaes 23
5.9.1 VARIAZIONE MENU .......ciiiiieiie it aa e e aa e aa e aaeaaneaaneaaneaaneans 23
5.9.2 AGGIORNA = OPZIONI DITTA PER MOVIMENTI ......oceeiiiieiieiieainnnannnns 25
COEFFICIENTE RIVALUTAZIONE T.F.R. 28

Centro Paghe Padova srl — Circolare mensile novembre 2008



1. MESE NOVEMBRE

1.1. ADD REG - COM AP /ACCONTO ADD COM AC

Ricordiamo che con i versamenti da effettuare il 16 dicembre 2008 devono essere versate le ra-
te residue dell’addizionale regionale e comunale relative all'anno 2007, per tale motivo, con le
paghe di novembre per le ditte con pagamento attuale, verra trattenuto sul cedolino paga
I'importo residuo memorizzato nello storico dipendente (come gia fatto a ottobre per le ditte po-
sticipate).

NOTE:

- gli importi verranno trattenuti anche per i dipendenti in servizio militare, aspettativa,
maternita, ecc. e in caso di incapienza del cedolino paga del dipendente, verranno ripor-
tati nell’arrotondamento del mese (lI'azienda anticipa I'importo da versare);

- a cura dell’Utente I'eventuale richiamo del CCC/dipendente (posizione “F") per
effettuare la trattenuta delle addizionali, in caso di pagamento del compenso in
maniera non continuativa;

- per le ditte con versamento posticipato e CCC con versamento attuale, i CCC do-
vevano essere richiamati nel mese di ottobre; se richiamati questo mese scen-
dera solo una rata.

Data la frequenza dell’erogazione del compenso ai collaboratori in maniera non continuativa, &
possibile utilizzare da Utility AC, Stampe la scelta 24) add. reg./com./acc. sospesa
CO0.CO0.CO., per la ricerca dei dipendenti con livello CCC, in posizione “C"”, con residuo di addi-
zionale comunale o regionale. Nella stampa vengono riportati per ogni dipendente il residuo di
addizionale regionale/ comunale/ acconto comunale, il codice A per le ditte con pagamento At-
tuale, S/X per CCC attuali e ditta posticipata, nessun codice per le ditte posticipate. La stampa
puo essere effettuata ogni mese.

ADDIZIONALI REGIONALE/COMUNALE /ACCONTO SOSPESE (PSTADDSOSECCC 06/11/2008 05:59) Fag.l

b, DIVE ROMIHATTH) BB, REG. BDD . COM, ROC, Cib, YEES, DITTA YEES. COCOCDH
oS0 COO00E REMCHTRI LANFRANCO 475,44 A

TITH02S COOOTT ROSST MARIO L3, o8 90, 28 A

eSO Co0oTd MARIAN MARTA g, 83 10,38 &h,63 &
SIZBCLZICO00I0 PRIND MARIO Lo@, o0 6,00

Facciamo presente che, nel caso dell’acconto add. com., oltre a verificare che ci siano ancora
importi da versare (campo storico 401 meno 402) viene verificato che I'acconto versato non
coincida con l'addizionale comunale dovuta per il 2008 (campo storico 234 diverso da 402). A
cura Utente la valutazione dei casi in base al compenso previsto per I'anno 2008.

1.2, ASSISTENZA FISCALE 730

1.2.1 COMUNICAZIONE RESIDUO 730

Per gli importi che devono essere conguagliati sulle retribuzioni corrisposte nel 2008 con le ela-
borazioni al Centro, verra prodotta la comunicazione da consegnare ai dipendenti relativa agli
importi residui del 730 (RES-730L): con le paghe di nhovembre 2008 per le aziende con
modalita di pagamento Posticipato e con le paghe di dicembre 2008 per le aziende con
modalita di pagamento Attuale.

Per effettuare la stampa a PC, dopo il calcolo cedolino in Stampe & presente la scelta 38) lettera
comunicazione residuo assistenza fiscale.

1.2.2 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA

I 730 integrativi e rettificativi vengono emessi dei CAF\professionisti abilitati per correggere
errori od omissioni riscontrati nel modello 730 originario. Nella procedura paghe tali casistiche
vengono gestite con l'inserimento dei dati nei bottoni appositi:
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— Storico ass. fiscale ———— |~ Stor. ass. fizc. ink frett
Azzistenza fizcale IRFEF IRPEF
Aazsizt, figcale int Arett, T aszazione separata T aszazione separata
[
Azzenteizmo \ Addizionale regionale Addizionals regionale
Storici Addizionale comunale Addizionale comunale
Storico cambi gualifica \ Aoconto add. com. Aoconto add. com.
Imputazione dati Storicizzazione dati
730 int.\rettificativo 730 int.\rettificativo

L'imputazione dei dati, le operazioni di conguaglio automatiche e non automatiche per il 730
integrativo risultano uguali a quelle del normale 730.

Attenzione:

se si compila il bottone Assist. Fiscale int./rett., la situazione dei crediti o dei debiti
da assistenza fiscale inseriti nel bottone “Assistenza fiscale” viene “congelata”. So-
stanzialmente se un dipendente ha dei crediti o dei debiti residui da assistenza fiscale
riferibili al 730 originale questi vengono ignorati e si procedera a conguagliare in bu-
sta paga solo quanto inserito nel bottone Assist. Fiscale int./rett.

Il 730 integrativo viene emesso per correggere errori che determinano un maggior credito o un
minor debito in capo al contribuente, costituisce in sostanza una modifica al 730 originale che
comporta un rimborso di irpef o addizionali. Viene emesso dai CAF nel mese di novembre (entro
il 15 deve avvenire la comunicazione al sostituto d'imposta). La presentazione della dichiarazio-
ne integrativa non sospende le operazioni avviate con la consegna del 730 originario e quindi
non fa venire meno |'obbligo del sostituto di effettuare rimborsi o trattenere le somme dovute
riferite a tale modello.

La procedura non effettua il controllo del mese per effettuare assistenza fiscale Integrativa, per-
tanto a cura Utente inserire i dati solo nel mese corretto (novembre per le ditte posti-

cipate, dicembre per le ditte attuali).

Entrando nella videata “Assistenza fiscale int./rett.”si digita “I” nel campo integrati-
vo\rettificativo e si compila la mappa inserendo gli importi a credito del dipendente.

A questo punto si hanno due ipotesi:

+« le operazioni di conguaglio del 730 originario sono completamente concluse
(non ci sono importi da trattenere o rimborsare nel bottone “Assistenza fiscale”); in tal
caso basta riportare l'irpef o le addizionali da erogare al dipendente risultanti dal 730 in-
tegrativo compilando come di consueto la mappa.

+ le operazioni di conguaglio del 730 originario NON sono completamente conclu-
se (ci sono ancora importi ancora da trattenere o rimborsare nel bottone “Assistenza fi-
scale” dovuti ad esempio per incapienza di irpef da parte della ditta oppure per un netto
in busta paga troppo basso per garantire la completa trattenuta delle imposte). Quando
si verifica questa situazione apparira il messaggio di segnalazione che “Sono compilati
valori nella mappa 730 ass.fisc. ordinaria”._Come in precedenza specificato quando
si_ compila con la “I"” di integrativo tutto quello che concerne il 730 originale
non viene piu preso in considerazione. Sara pertanto cura Utente riportare nella
videata “Assistenza fiscale int./rett.” gli importi di assistenza fiscale sia debito

che a credito ancora da effettuare (desumibili dalla videata “Assistenza fisca-

le”) e riportare in aggiunta I'importo del credito derivante dalla dichiarazione
integrativa.
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1.2.3 MINORE SECONDO O UNICO ACCONTO 730

Ricordiamo che, nel caso di richiesta di minore secondo o unico acconto 730, € a cura
dell’'Utente cancellare/variare I'importo nell’anagrafica dei dipendenti interessati e compilare le
relative caselle (nell’anagrafica dipendente o nella prossima dichiarazione 770).

1.2.4 RATEIZZAZIONE

Per le ditte con pagamento Posticipato I'ultimo mese utile alla rateizzazione & stato quello di ot-
tobre, mentre per le ditte attuali I’'ultimo mese & novembre.

Per i dipendenti con n. rate residue ancora in essere € a cura Utente calcolare |'interesse relati-
vo all'incapienza (0,40%) e cancellare il numero rate per non avere il calcolo automatico degli
interessi relativi alla rateizzazione (0,50%), in quanto non previsti.

E’ possibile eseguire la ricerca dei casi (che pud essere utilizzata sia a novembre per le ditte po-
sticipate che a dicembre per le ditte attuali) come da query sotto riportate sia per 730 normale
che per 730 rettificativi/integrativi (i campi 0-CHIAVE-DIPENDENTE, 1-TAB-POSIZIONE e 9-
TAB-NUM-RATE-VERS-ASS-FISC sono nel file primario Dipendenti anno corr., il campo 9-TAB-
NUM-RATE-VERS-ASS-FISC-i & nel file primario Dipendenti 1 anno corr., il campo 3-TAB-
PERIODO-VERS ¢ nel file primario Ditte anno corr.):

Eodice 20 Titolo azs fizc rate
FPrimario IDipendenH anho car., ll Ezporta query come file EXCEL v
Eiltro §-TAR-MIM-RATE-VERE-AS5-FISC <> " " OR
§-TAR-MIM-RATE-VERS-AZS-FISC-T <> " " «
D peratori
CAMPO |AND| = | > | < |1
RIPETI CAMPO -
VALORE | OR |>=|<=|<>]| ]
Colonne
O-CHIAYE-DIPEMDEMTE DIPEMDEMTE 14
3-TaB-MUM-RATE-VERS-AS5 |RATE A55 FISC T"{ 1]
ol | 9-TAB-MUM-RATE-WERS-AS |RATE ASS FISC I/R aI"-'E" 1]
| 1-TAB-POSIZIONE POSIZIONE |l 0
[Fil

1.2.5 VERIFICA SECONDO ACCONTO 730 PER C0O.CO.CO

Ricordiamo che in Utility ac = Controllo Archivi, & presente la stampa 11) Controllo secondo ac-
conto per CO.CO.CO (posizione C), per la ricerca dei soli CO.CO.CO. cessati (posizione C), che
hanno il secondo acconto per assistenza fiscale ancora da versare.

Cliccando su detta scelta verra visualizzata una stampa che riporta i seguenti dati:

O Chiave dipendente.

O Coghome Nome.

O Importo secondo acconto.

A cura dell'Utente I'eventuale richiamo nel mese a seconda del tipo versamento ditta e
mese inserito nell’anagrafica collaboratore (Ottobre / Novembre) per effettuare la trattenuta se
dovuta.
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1.3. IMPORTI MINIMI A.P.

1.3.1 PREMESSA

Durante I'anno non sono state riportate nel modello F24 le imposte per quei casi in cui I'importo
risultava inferiore al minimo di 1,03 Euro, salvo nel caso in cui fossero presenti gli appositi flag,
pertanto nel mese di dicembre verra effettuato un versamento cumulativo con le particolarita
sottodescritte.

» Se presente il flag Scarica importi minimi su F24 in ditta/dati studio (colonna AC) non
viene effettuato alcun riporto; a cura Utente la gestione per i mesi pregressi
all'inserimento del flag se effettuato in corso d‘anno.

> Se I'importo cumulativo del versato € inferiore a 1,03 euro, non viene effettuato alcun ri-
porto; a cura Utente la gestione di importi inferiori.

» Per le addizionali (comunale e regionale e acconto comunale), I'importo nella colonna
versato deve essere indicato sia se effettuato il versamento che in caso contrario, in
quanto la procedura effettua i test per il riporto o meno in F24/770 in base a questa co-
lonna.

> Il riporto in F24 viene effettuato sia per le ditte con versamento attuale che posticipato e
nel prospetto contabile del mese di novembre 2008 risultera una squadratura opposta ri-
spetto ai mesi precedenti, per la chiusura contabile.

> Tutti i codici tributo relativi a minimi, verranno storicizzati con periodo 11/2008 con le
chiusure di fine mese, a cura Utente effettuare la sommatoria in concomitanza di importi
da elaborazione da versare sia nel F24 che negli archivi ac dopo la consegna del cd per le
elaborazioni del mese di dicembre.

1.3.2 ADDIZIONALI AP: REGIONALE E COMUNALE

Per quanto riguarda gli importi delle addizionali relative all’anno 2007, verranno riportati
nell’F24 del mese di novembre 2008 con i seguenti codici tributo:

- 3815 / 2007 per addizionale regionale

- 3848 / 2007 per addizionale comunale.

Per le addizionali regionali, nel caso in cui I'importo per singola regione rimanga comunque infe-
riore all'importo minimo, vengono sommati i singoli importi ed effettuato un versamento cumu-
lativo alla Regione cui spetta I'importo maggiore, singolarmente considerato (es. Veneto € 1,50,
Lombardia € 0,40 e Sicilia € 0,30; verra versato I'importo di € 2,20 alla Regione Veneto / Vene-
to € 1,50, Lombardia € 1,10 e Sicilia € 0,30; verra versato I'importo di € 1,80 alla Regione Ve-
neto ).

Per le addizionali comunali, nel caso in cui I'importo per singolo comune rimanga comunque in-
feriore all'importo minimo, non viene effettuato alcun versamento (es. Vicenza € 1,40, Padova €
0,40, Verona € 0,40: verra versato solo I'importo di € 1,50 a Vicenza / Vicenza € 0,40, Padova
€ 0,40 e Verona € 0,40: non verra versato nessun importo).

1.3.3 RICERCA MINIMI PER IRPEF/ADDIZIONALI/730

Per effettuare e stampare a PC una ricerca dei minimi presenti nelle mappe relative all’IRPEF,
addizionali e assistenza fiscale, & possibile effettuare la scelta 09) Controllo minimi, presente in
Utility ac>Controllo archivi.

1.4. IMPORTI MINIMI A.C.

Ricordiamo che i versamenti dei minimi relativi all’'anno 2008, saranno eseguiti con il mese
di dicembre.
I tributi interessati sono:
- 1001 per I'IRPEF (1001, 1002, 1004, 1012, 1038, 1040, 1053....)
- 3815 per addizionale regionale (3802/2008)
- 3848 per addizionale comunale (3848/2008)
- 3847 per acconto addizionale comunale (3847/2008)
- 4731 per importi relativi all'irpef 730 (4730, 4731, 4201 e 1668)
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- 3803 per addizionale regionale 730 (3803 e 3805)
- 3846 per addizionale comunale 730 (3846 e 3857)
- 3845 per acconto addizionale comunale 730 (3845 e 3857)

1.5. IMPOSTA SOSTITUTIVA 11% SULLA RIVALUTAZIONE TFR

Riteniamo utile ricordare alcune informazioni date con la precedente circolare, alla quale riman-
diamo comunque per quanto non ripreso nella presente.

1.5.1 OPERAZIONI ESEGUITE

Chiusure di OTTOBRE: per le ditte posticipate, elaborate nel mese, sono stati caricati i tributi
1712 e 1250 nel bottone IRPEF;

Elaborazione di NOVEMBRE: per le ditte attuali verra calcolato I'importo del 1250, dopo aver fat-
to i conteggi per le paghe (quindi prima utilizzo il credito per il 1012 e poi se c'é residuo lo uti-
lizzo per il 1712 con codice 1250) e riportati i tributi 1712 e 1250 nel mod F24; se presente un
importo nella riga Recupero acconto ac non viene riportato in modello F24, ma viene utilizzato
per effettuare dei conteggi, pertanto non deve essere presente alcun importo nella riga Recupe-
ro acconto ac; per le ditte posticipate verranno riportati nel mod F24 i dati presenti nel bottone
IRPEF;

Chiusure di NOVEMBRE: per le ditte attuali, verranno caricati i tributi 1712 e 1250 (derivato
dall’elaborazione), sia nel bottone Irpef che nel bottone imposta tfr.

1.5.2 MODELLO F24 E VARIAZIONE DELL'ACCONTO

Con le paghe del mese di novembre 2008 verranno riportati sull’F24 (da portare in pagamento
entro il 16 dicembre 2008) gli importi relativi all’acconto imposta sostitutiva sulla rivalutazione
TFR con i seguenti codici:
nella colonna a debito, con il codice tributo 1712, I'importo dell’acconto (senza riduzioni);
nella colonna a credito, con il codice tributo 1250, I'importo relativo al recupero dell’acconto
imposta TFR desumendo i dati dal bottone IRPEF presente nella 9 videata dell’anagrafica
ditta per le ditte posticipate ed effettuando il calcolo nel mese di novembre per le ditte at-
tuali.

Per effettuare la variazione dell’acconto & necessario tenere presente le seguenti particolarita:
ditte posticipate e ditte attuali: la variazione dell'importo dell’acconto nella 9~ videata
dell'anagrafica ditta, bottoni Imposta TFR / IRPEF, deve essere eseguita prima
dell’elaborazione delle paghe;
ditte posticipate: variare nella 9/ videata dell’anagrafica ditta il bottone Imposta TFR (per il
successivo calcolo del saldo) e I'importo dei codici 1712 e 1250 nel bottone IRPEF (per
I'esatto riporto nel modello F24 e nel modello 770); a cura Utente la variazione delle altre
stampe (prospetti, riepiloghi...);
ditte attuali: dovra essere variato manualmente il modello F24 consegnato con le paghe di
novembre e, dopo la consegna degli archivi e programmi del mese di dicembre, variare nel-
la 9 videata dell’anagrafica ditta il bottone Imposta TFR (per il successivo calcolo del sal-
do) e l'importo dei codici 1712 e 1250 nel bottone IRPEF (per |'esatto riporto nel modello
770); a cura Utente la variazione delle altre stampe (prospetti, riepiloghi...).

1.5.3 PROSPETTO CONTABILE / RIEPILOGO A4

Come per le ditte posticipate a ottobre, anche per le ditte attuali a novembre, i dati relativi
all’anticipo imposta TFR vengono riportati nel prospetto contabile, parte di destra nel seguente
modo:

- I'importo lordo relativo al 1712 viene sommato (assieme al 1001,1004, ecc.) nella riga rela-
tiva alle Trattenute IRPEF;

- nel Recupero crediti/Imposta TFR viene sommato il recupero dell’acconto d’'imposta sostitu-
tiva sulla rivalutazione TFR (tributo 1250);

- nel Versamento IRPEF l'importo da versare;
- entrambi i tributi non vengono portati nella seconda pagina Riepilogo irpef/altro.
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Non vengono riportati gli importi del 1712/1250 nel riepilogo del mese.
Vengono inoltre forniti i prospetti (BPYS101) da allegare ai prospetti contabili mensili per la re-
gistrazione in contabilita.

1.5.4 NOTE

1. a cura dell’'Utente effettuare il versamento nel caso di ditte non elaborate (es. per cessazio-
ne di tutti i dipendenti in corso d’anno;

2. a cura dell’'Utente il controllo e I'eventuale variazione del dato calcolato in automatico dal
Centro onde evitare acconti in eccesso rispetto al saldo finale, in quanto |'acconto viene cal-
colato sul saldo del 2007 mentre il dovuto totale verra calcolato sulla rivalutazione reale del
2008;

3. a cura Utente il controllo delle ditte con il campo Dovuto totale della colonna Anno preceden-
te non valorizzato (esempio in caso di ricodifica, di ditta acquisita ad inizio o in corso
d’anno...), per l'inserimento dell'importo dell’Acconto nella mappa Imposta TFR / IRPEF pri-
ma dell’elaborazione delle paghe o per la gestione manuale;

4. per i dipendenti cessati in corso d’anno viene versato I'acconto ed il saldo come per gli altri
dipendenti anche se gia trattenuto I'importo al momento della cessazione;

5. non viene riportato alcun importo nel caso di acconto calcolato per un importo inferiore a

Euro 1,03, salvo scelto il versamento dei minimi (3 videata anagrafica ditta o dati Studio).

1.6. FESTIVITA’' 4/11 PER INPS

Ricordiamo che per diversa gestione degli eventi di maternita e malattia & presente nella videa-
ta 8 dell’anagrafica ditta I'apposito campo

| Fesztivita 411 per Inpz | Diezcr. Cat. Cont.
—

8 selezionare il codice desiderato. (?FD) _)il

Codice | Descrizione

FESTIVITA 4/11 BIEMTRA MEL PAGAMENTO IMNPS [MOWVEMBRE TUTTO IL MESE PARI A 30 GIORMI
IESCLUSIONE 471 DAL PaGAMEMTO IMPS [MOWVEMERE TUTTO L MESE PARLA 291G
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2.

ELABORAZIONE TREDICESIMA A P.C.

Nella procedura Paghe € presente la funzione che permette il calcolo anticipato della tredicesima
mensilita nel proprio personal computer, rendendosi quindi indipendenti dal periodo prestabilito
dal Centro nel calendario delle elaborazioni. Tale procedura risulta alternativa e non sostitutiva
di quella standard, pertanto nulla cambia per coloro che intendono eseguire I'elaborazione della
tredicesima mensilita con le consuete modalita degli anni precedenti e nei tempi stabiliti dal ca-
lendario.

2.1. CARATTERISTICHE PRINCIPALI

Q

(H

oo O Oo O

Pub essere eseguita in qualsiasi momento: ad esempio sia prima che dopo le paghe di No-
vembre. I ratei mancanti al completamento del periodo di maturazione vengono proiettati
con il rateo presente nel movimento.

Non comporta nessuna trasmissione al Centro: I’'elaborazione & locale.

Pud essere utilizzata parzialmente: ossia si possono elaborare alcune ditte con questa pro-
cedura (ad esempio quelle che hanno piu fretta) e le altre con il sistema tradizionale presso
il Centro.

Permette di modificare tutti i parametri di determinazione della tredicesima: retribuzione,
ratei maturati, ore in detrazione, somme aggiuntive, ecc.. Tali modifiche, in ogni caso,
dovranno essere ripetute anche negli archivi ufficiali del mese di riporto del cedo-
lino (di norma dicembre).

Produce la stampa di una distinta che riporta I'importo lordo, I'importo netto, I'importo corri-
sposto, data e firma di ricevuta oltre alla distinta dei soli netti per la banca.

E’ prevista la stampa del cedolino (non bollato), dei prospetti e dei riepiloghi contabili.

Gli importi risultanti possono essere memorizzati per essere riportati automaticamente come
acconti nei movimenti del mese di riporto nel cedolino (dicembre).

E’ prevista anche una stampa preventiva della situazione ratei/dati dello storico per control-
lo.

Per le ditte con versamento posticipato E’ A VS.CURA LA STAMPA DEL MODELLO F24.

Si puo creare il supporto per i bonifici bancari.

2.2, MODALITA’ DI UTILIZZO

1.

Dalla sezione Altro, selezionare la scelta Mensilita aggiuntive su PC (no service)

ALTRO | MENSILITA ACGIUNTIVE SU PC (ne service
ANNO PRECEDENTE GESTIONE F24

DITTE &.5, EXPORT DATI

DIBENDENTI A.0, SCARICO TRACCIATI/DATI VARI

TRASMISSIONE A.5. - ARCHIVIO MESI ELABORATI

UTILITY 2.5, GEMERAZIONE FR.EFORT PARAMETRICI

EXEORT DATI AR, DEMNUMCIA MEMSILE EMENS

TADCE § LT

Si accede ad una nuova videata. Selezionare la mensilita aggiuntiva: in questo caso tredice-

sima mensilita.

Compare un sottomenu dove si puo scegliere tra:

A. Stampa situazione ratei: produce una stampa di controllo dove sono riportati i ratei pre-
senti nello storico, le ore aggiuntive, le somme in detrazione, ecc.: € in pratica la stampa
che produce solitamente il Centro non appena sono terminate le paghe di novembre.

B. Preparazione/proiezione/verifica dati: dall’archivio ufficiale ne viene creato uno transito-
rio nel quale vengono riportati i parametri che determinano la tredicesima mensilita: do-
po aver selezionato la ditta sono disponibili, per eventuali variazioni, tutti i dipendenti in-
teressati. La fase & obbligatoria anche se non c’é nessuna variazione da apporta-
re: quando compare l'elenco dei dipendenti, & sufficiente posizionarsi sul dipendente da
variare e fare clic su Modifica dipendente.

C. Elaborazione e stampe: viene eseguita |'elaborazione vera e propria al termine della qua-
le viene proposta la scelta delle stampe che si desiderano effettuare: sono abilitate
all’elaborazione solo le ditte precedentemente preparate. In uscita da questa funzione,
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viene chiesta la conferma per la memorizzazione dei netti risultanti come acconti da ri-
portare nel cedolino ufficiale del mese evidenziato: e possibile sia modificare il mese, che
rinunciare alla memorizzazione. Attenzione, in quest’ultima ipotesi, vengono cancellati,
per la ditta in oggetto, eventuali importi precedentemente memorizzati.

D. Stampa modello F24: dopo aver eseguito la fase di Elaborazione e stampa e solo per le
ditte di cui si & chiesta la memorizzazione dei netti pud essere eseguita la stampa del
modello F24 relativo alla mensilita aggiuntiva. Ricordiamo che per avere la stampa F24 &
necessario selezionare solo stampa modello F24 senza effettuare la selezione dei dipen-
denti.

RICORDIAMO:
* anche se le 13~ vengono effettuate con scheda data Novembre I'acconto viene portato a Di-
cembre, a cura Utente la verifica ed eventuale variazione

ATTENZIONE ... I

Gl importi netti rizultanti verranno memonzzati con gh

acconti da riportare nel meze di

DICEMERE

5l KO

Clhiccando '"NO* vengono cancellati 1 dati memornizzati in precedenza

* nel cedolino risulta lI'indicazione “gratifica natalizia”

PERIODO O UL D21 0ME
GRAT. HATAILTZIA

* nel cedolino della tredicesima mensilita non vengono applicate le deduzioni e detrazioni
d'imposta.

* nella memorizzazione vista nel punto C, viene riportato anche il dato dell'Irpef versata che in
automatico sara portata nei movimenti relativi al mese prestabilito e successivamente portata in
detrazione dai versamenti di dicembre.

* nelle funzioni B e C € prevista la scelta di una singola ditta e non la selezione multipla quindi
I'Utente, a propria scelta pud o prima preparare tutte le ditte interessate selezionandole una alla
volta all'interno del punto B e quindi passare al punto C dove operera in maniera analoga per
l'elaborazione/stampa o per ogni singola azienda, eseguire la preparazione e di seguito elabora-
zione/stampa, alternando continuamente le funzioni B e C.

2.3. CREAZIONE SUPPORTI MAGNETICI PER BANCA

Risulta possibile creare il supporto magnetico per la banca, dopo aver eseguito le operazioni so-
pra riportate, in: Elaborazione e stampe => seleziono tutti i dipendenti =>

FJ- Creazione supporti
Elab. & stampe ;

----- Cieazione supp. magnetico BANCA

e poi

Entrando, se impostato in anagrafica ditta la S per supporti magnetici, viene riportata la ditta
con “S” nella colonna “flag”, cliccando conferma il file, come per le paghe, viene creato in CPW
(come da immagine).
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Contre
th) Files per import walori per bonifici

i3]

FDITIMP.SED) - FOIPIMEP.SEC
creati correttamente in CrCPWY,

2.4. UTILITA’

O Visualizzazione acconti 9serve per effettuare un eventuale controllo indicando il periodo

1&/2008

Impoztare || perodo:

vengono visualizzati tutti i dipendenti come da im-

magine
| O A *OCE | IMPORTO | %0CE | IMPORTO

1120020 |[FOMDO BYEBLOS 04032 901.00] 0293 26895
1120029 (IMPIEGATO STORICI 29 0403 E85.00( 02393 205,42
1121111 |CAMEBID QLALIFICA

1123333 [A5SUMNTO A MNOYW COR DATI FPC 04032 162.00] 02393 43 97
1310027 [CAaMBIO QUALIFICA INIZIO MESE 0403 205.00( 0293 240,36
1310042 (FOMDO BYELOS 0403 1.016.00( 0293 319.82

130049 | SERVIZIO DI LEWA,
1210051 |DIPEMDENTE ASPETTATINVA
130052 | MATERMITA' FACOLT POSIZIOMNE b

1310053 [MATERNITA DBBLIGAT ORlA M 0403 1.001.00] 0833 301.98
1310054 [MATERNITA' OBEL POSIZIOME F D403 1.035.00[ 0893 314,30
1311111 | CAMEID QUALIFICS, D403 1.001.00] 0893 301,98
1317777 |455UNTO DICEMBRE 0403 1.001.00] 0893 301,39
13F0080 | DIPENDENTE SUPEREONUS 0403 g77.00] D299 262,02
13P001 7| OPERAIS MENSILE PART-TIME 0403 s1g.00] 0299 244,43
13P0021 |CAMBIO QUALIFICA INIZID MESE

13w/888 DIPENDENTE IN L 55

[ToTa0 | | =311.00] | =zs11.27

O Stampa acconti 9 per effettuare la stampa del file degli acconti, viene riportata la voce di
acconto e la voce di Irpef.

2.5. CONSIDERAZIONI

La preparazione dei dati per la tredicesima consiste, come gia detto, nel copiare i dati presenti
nel dipendente in un archivio transitorio nel quale possono essere modificati al solo fine
dell’elaborazione della tredicesima e pertanto tutte le variazioni fatte nell’ambito di questa pro-
cedura non sono riportate automaticamente negli archivi ufficiali, dove dovranno eventualmente
essere rifatte con le consuete modalita. Analogamente risultano ininfluenti, per il calcolo della
tredicesima, eventuali variazioni fatte negli archivi ufficiali, dopo che € stata eseguita la fase di
preparazione.

La proiezione dei mesi mancanti al completamento del periodo di maturazione, avviene solo per
i ratei per i quali si considera come riferimento il rateo mensile del movimento, mentre relati-
vamente a ore in detrazione, somme aggiuntive, e rateo Inps di maternita da recuperare (se
previsto) vengono considerati i valori memorizzati nello storico sino al mese precedente e ripor-
tati nella mappa (disponibile al punto 3.B visto sopra) insieme agli altri dati. E’ compito
dell’'Utente, eventualmente, proiettarli modificando gli stessi. Per rendere ulteriormente chiaro
questo aspetto, sempre nella mappa in oggetto, viene evidenziato in rosso il mese fino al quale i
dati sono storici.

Ricordiamo infine che nel caso di maternita obbligatoria nel corso dell’anno, in funzione del con-
tratto applicato ci pud essere o meno recupero di quanto gia anticipato dall’'Inps a titolo di rateo
o addirittura, per alcuni contratti & necessario un intervento da parte dell’'Utente. Una spiega-
zione piu approfondita dell'largomento €& contenuta nella consueta circolare relativa
all’elaborazione della tredicesima dell’anno scorso e che verra riproposta il prossimo mese.
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3. NOVITA'

3.1. GESTIONE ALTRO BENEFICIARIO PER BONIFICI

: . \ . . . Al beneficiarnic . . .
Nella videata 3 del dipendente e stato inserito il pulsante nei dati “Gestione

banca”.

La nuova scelta ha lo scopo di assegnare un altro beneficiario al bonifico destinato al
dipendente oppure suddividere I'importo netto del bonifico tra il dipendente a cui fa
capo il cedolino paga e un altro soggetto da indicare.

Per indicare un ulteriore soggetto a cui effettuare il bonifico occorre compilare il riquadro “Ge-
stione banca” nel quale viene inserito I'IBAN di destinazione e i “"Dati anagrafici del destinatario”

r Leshone banca

Paeze CIM Int. CIM A CAB MHumero conto corente Tipo banca  bonifici
01000 1000 A2 21212121 |
Intestatan clc

— Dati anagrafici del beneficiario

Cognome e nome

PA0LO ROSSI
Codice fizcale Yia e n. civico
PLRSSO77HOALA40M ‘ |VIA BOLOGMA, |
CAaP. Lacalita

36100 VICENZA, ‘

Per la creazione del supporto magnetico del bonifico relativo all’altro beneficiario occorre compi-
lare una delle seguenti scelte:

Altni dati

AMF |:| [rnporta Percentuale *

Di seguito se ne riporta il funzionamento:

ANF : al beneficiario inserito nella videata vengono erogati gli assegni famigliari del dipendenti
a cui fa capo il cedolino; nellimporto netto del bonifico vengono sommate le voci paga 0369 +
0370.

IMPORTO: al beneficiario inserito nella videata viene erogato I'importo netto indicato in questo
campo.

PERCENTUALE: al beneficiario inserito nella videata viene erogato un bonifico avente come
importo la percentuale inserita nel campo applicata all'importo netto del cedolino del dipendete.
NB: inserendo “100” l'intero importo del bonifico fara capo al soggetto “altro beneficiario”.

Si fa presente che non compilando nessuna delle tre scelte i dati “Altro beneficiario” vengono
mantenuti ma nessuna operazione viene eseguita.

In base agli inserimenti sopra descritti il Centro provvedera a elaborare i dati delle paghe ripor-
tartando nella procedura “"BONIFICI” :
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« 1 bonifico avente come beneficiario il dipendente a cui & destinato il cedolino paga decur-
tato dell'importo riferito all’altro beneficiario; non verra prodotto il bonifico se I'importo netto
e “zero”.

« 1 bonifico con i dati inseriti in “Altro beneficiario” avente un importo determinato dalle op-
zioni sopra descritte; non verra prodotto il bonifico se I'importo netto € “zero”.

Per gli Utenti che non generano i supporti magnetici dei bonifici, si precisa che nella stampa “Di-
stinta netti” vengono riportati gli ulteriori beneficiari con i relativi importi.

3.2. RIPORTO DEL NETTO NEL MOVIMENTO

E’ stato creato un nuovo tasto, per il riporto del “netto in busta” nel movimento, una volta com-
pilato il movimento & possibile cliccare il tasto *“NETTO”

A | CTRLMNYIO per CONFERMA movimenta !
C | F8 per cambio griglia. NETTO kdal At fCig Calcolo

Partira la fase di calcolo

FASE 6 - Calcolo imposte

Al termine verra caricato il dato
-Orefg retr I 12-Ore av.ord

TIENS

PN

Verra visualizzato in automatico anche se si esegue il calcolo cedolino dal movimento, al ritorno
nel cedolino il dato verra visualizzato.

ATTENZIONE: Questa funzione non esegue nessun controllo in caso di assistenza fi-
scale o detrazione per famiglie numerose per le quali viene verificata la capienza
dell’'intera azienda. In questi casi si consiglia di eseguire lI'’elaborazione della intera
azienda per la verifica del netto del cedolino.

3.3. RIPORTO DEL MINIMALE NEL MOVIMENTO

Con il nuovo tasto per il riporto del “netto in busta” nel movimento, verra visualizzato in auto-
matico anche il calcolo del minimale se applicato.

11-Ore/gg refr [ 12-0re lav.ord [ 13-GG lavorat ) -GG mensa
21-GG. DM10 | ocprRathVERSEN 0 PENJSACOEEEN 0 26 [usEiERS
26-GG. Detraz, B G-~ - R . Ulter. TFR
33-Rat m.agg: EH-*Rateo ferie 36 ateo ROL . RN 35-Rateo Ex.

28-Ore acc.CIG _29— Riporto Emens

Alig. TFR _ Mesi anzianita Metio in busta
1" mal AIC/R I - Diff. minimale
2" mal A/C/R I -
3" mal A/C/R I -
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4. CALENDARIO

4.1. COLLABORATORI

E’ previsto che anche le anagrafiche con livello CCC entrino nel calendario, dove sara presente
di default il giustificativo PRES con il valore convenzionale 1 (giornata).

Vista pero la particolarita di tali figure, per avere la stampa del cartellino per il libro unico sara
comunque a cura Utente togliere I'opzione N dalla 7 videata dell’anagrafica, campo Stampa car-
tellino

Hatei & F.
Sommerzo I:l Calcolo lordizzazione IMFPS I:l Stampa cartellino —_—
—

Perz. lnail
. ecr—

(?ST-CART) il =]

Codice escrizione
Law nil

Stampa libro unico con cartellino
Stampa cartelling ze presente 'MW in ditts
c 15 libro i cartellino

Ed inserire I'opzione E nel del campo Opzioni calendario/presenze per permettere
I'entrata del ccc nel calendario/light web.

L 1 L1 z
Ferc. Inail

L 1
Sz Opzioni —_—]
b contributivo Calcolo ctr agg. calendario/prezenze Quote associat

[E= Selezionare il codice desiderato. (?OPZCALPRE)

Codice

[HEEEINE PAETICOLARITA'

E |EMNTRA MEL CALEMDARIO/RILEVA, LIGHTWER: HEL MOVIMENTO MOM EFFETTLA | CALCOLI [CART ]
M MNOM EMTRAS MEL CALEMDARIOA/RILEWA LIGHTWER

4.2, COLONNA ORE TEORICHE

Come si pud notare dall'immagine sotto riportata € stata inserita la nuova colonna “Teo.” che
riporta in automatico le ore teoriche come da profilo orario da contratto o, se impostato, da
Anagrafica azienda o Anagrafica dipendente.

I campi della colonna “Teo.” sono modificabili “al volo” per dare la possibilita di alterare la com-
posizione oraria settimanale senza dover creare/modificare i profili orari.

Naturalmente nel conteggio e controllo delle ore mensili il programma usera il totale della co-

lonna “Teo.”
N_[Gior.[Teo. [ OL [FEGOFENG] [ [ [ [ [ [  [Gius. [ Ore [Gius | Ore

1
2 sD 2.00
3 LS 2.00
F
L
6 FERI 2.00
7 ROL 4,00
a8 ROL 4,00
a ROL 4,00

8.00
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4.3. GIUSTIFICATIVI

4.3.1 DESCRIZIONE

Variata la dicitura da Descrizione a Descrizione libro unico.
Variato il campo Descrizione libro unico ad alcuni giustificativi per il riporto nel libro unico.

Nella ricerca dei giustificativi continuera ad essere visualizzato quanto presente nel campo De-
scrizione completa o se assente, quanto nel campo Descrizione libro unico.

4.3.2 PRESENZA GIORNALIERA

Si ricorda che il giustificativo PRES non effettua alcun conteggio ma serve solo per I'eventuale
riporto in cartellino/libro unico, ad esempio per indicare la presenza del collaboratore al posto
delle ore.

Vista la descrizione presente, deve essere indicato 1 (giorno di presenza).
4.3.3 STAMPA GIUSTIFICATIVI CALENDARIO

E’ stata implementata la stampa giustificativi calendario presente in:

tabelle personalizzate = gestione calendario = I) stampa giustificativi.

STAMPR GIVSTIFICATIVI 30102008 11:46 (PSTCALGIV) PRAG. 1
Cod. 5td IMtta Descr: Libro unico Completa Breve No 5t AfP Tipo Voce TPaga
ALLM 2 ODE ALLATTAMENTO AN A 36 0005 M
03E3
ABCE =2 ABETNE /CESZAE AC A 233
ABPE =2 ASPETTATIVA AP A 7
ABEOD B ASEENZA INGIUSTIFICA AD A E o001z
ABEl B AZE. NON RETREIBUITA AZ5S. NOM BETPIEUITA HON WIEME SCALATO IL PUNTO 11 Al A 2803
ABEE B AZE. NON RETREIBUITA A5, NOMN BETPIEUITA WIENE SCALATO IL FUNTO 11 AZ A 2803
ALZSE = ASSEMELEA AS A 0555
ALZSE ZEZ ASSEMELEA zzz Z3 H A 0555
CIEM 3 CIG CIG EDILI CE A £6 0334
ooo= n
0834 u}
CIGH & CIG CIG DIP MEMS/ORART cH A 26 0325
o003 M

4.3.4 TIPO GIUSTIFICATIVO

Si ricorda che & stato creato il Tipo giustificativo 050 Presenza

50

Tipo

Collegato

= Selezionare il codice desiderato. {?TIPD-GIUS)

Codice Dezcrizione

senza alcuna particolarita, come il blank (Tipo= Altro).

Visto che verranno date maggiori informazioni nel momento in cui lo stesso verra abbinato a
particolari gestioni, si consiglia di non utilizzarlo.
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4.4. TABELLA GIUSTIFICATIVI

Nella tabella “Giustificativi”, nella scelta del campo “Giustificativo” (ricerca con lente o F4) viene
data la possibilita di ordinare le colonne "Cod.”, "Ditta”, “"Descrizione”, “"Descr. Breve” in ordine
crescente e, inoltre, di eseguire una ricerca sulla colonna selezionata.

e

File Tabelle Standard  Tabelle Personalizzate  Utility 7

dossnlm@aacu i nEjc ia|den

L] ow | N |

, 5
1-Princ. | 2 - Altra |
o ASPE ASPETTATIVA AP
b fibraun 1, et ASS. NON RETRIBUITA NON VIENE SCALATO ILF] Al 9903 LBt
ass2 455 NON RETRIBUITA VIENE SCALATA I FUNT a2 2203 -
Desciizione comple! [A55E ASSEMBLEA 45 0555 hto
4550 ASSENZA INGIUSTIFICA, A0 iz
asCe ASSUNZ/CESSAZ AC -
CIGM CIG DIP MENS/ORARI oM 0385 000d
CIGN CIG SENZA ANTICIFD [a]
TGS 16 5TRAORDINARIA [ 8804 L
CIGT CIGS CON ANTICIPD T [ 0009
M CONGEDD MATRIM. DITT o 0387
Descrizione  |EB Conferma Uscita
- Giorni appl Opzioni
Lunedi  Mattedi  Mercoledi Gioved  Venerdi  Sabalo  Domenica  Festii - s e Eareie
Giustificativo standard
A B EEEE A BEH.
2 Duplicazione | Confems | Eltina Al Uscita

4.5. TABELLA PROFILO ORARIO CALENDARIO

Nella tabella “Profilo orario calendario”, nella scelta del campo “Codice profilo orario” (ricerca
con lente o F4) viene data la possibilita di ordinare le colonne “Cod.”, “Pers.”, “"Descrizione” in
ordine crescente e, inoltre, di eseguire una ricerca sulla colonna selezionata.

File Uty 7

dossnlmaaacu s najlc da|den

Codice profilo orario W god oliente | | |
l: ﬁll:l

Descrizione

Settimana ——————————
’7(-‘ el sl e

ATTENZIONEN

- nel caso di pit giustificativi nello st Deserzione Confema Uscita Tale dato

serve per determinare I'orario di lavor

- per ire con linseri in agni seltimana dev'essere presente almeno un Tipo Giorno o un Giustificativo.

Commenti

. Duplicazione | Ennlavmal Elriria Arrula Uscits
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4.6. PROFILI ORARI EVENTI

Sia in anagrafica ditta 8" videata bottone “altre opzioni”

A T T TN

Prof. stracrd.

Frof. arario calendario I:l Settimana calendario |:| Data inizio della sett. I:l
|:| Praf. maggiar. I:\ Alterazione festivita. I:l

Sia in anagrafica dipendente 7~ videata bottone “altri dati”

— Alterazione calcolo calendano

Frofilo orario calendario

Setlimana calendatrio Diata inizio della sefimana

Frofilo straordinaro Frofila maggiorazione

E stata tolta la possibilita di indicare i profili orari per la gestione eventi, quelli gia esistenti con
un prossimo aggiornamento verranno ricodificati in automatico.
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5. SISTEMAZIONI E IMPLEMENTAZIONI

5.1. ANAGRAFICA DIPENDENTE

5.1.1 VIDEATA 6~ 2 AGG. CONTR.

Segnaliamo che & stata inserita I'opzione di scelta “F” che permette di non aggiornare gli ele-
menti retributivi contrattuali e, al contrario della scelta “S”, viene mantenuta anche per i mesi
successivi.

5.1.2 VIDEATA 7~ < OPZIONI CALENDARIO/PRESENZE

E’ stata variata la dicitura da Calcolo calendario a Opzioni calendario/presenze.

Cpzioni
calendario/presenze

Tale campo sara impostato a N al caricamento delle seguenti nuove anagrafiche:
- LivelliCCC/YYY/SO/CO/TA/SA/CA
- Posizionil/T/Z

5.1.3 VIDEATA 7~ = ALTRI DATI

E’ stato tolto il campo relativo all'inserimento dei profili orari per la gestione eventi.

5.2. ANAGRAFICA DITTA

5.2.1 VIDEATA 57> AGG. CONTR.

Segnaliamo che & stata inserita |'opzione di scelta “F” che permette di non aggiornare gli ele-
menti retributivi contrattuali e, al contrario della scelta “S”, viene mantenuta anche per i mesi
successivi.

5.2.2 VIDEATA 57> BOTTONE "RAPPRESENTANTE".

Segnaliamo che sono stati inseriti due nuovi campi
- Numero di telefono;
- E-mail.

5.2.3 VIDEATA 7~=> MESE PRECEDENTE

E’ stata variata la dicitura del campo che identifica le ditte che gestiscono le paghe con il mese
precedente da

Calcalo straord. e malattia mese prec. Gestione mese precedents
a

5.2.4 VIDEATA 8~ = ALTRE OPZIONI

E’ stato tolto il campo relativo all'inserimento dei profili orari per la gestione eventi.

5.2.5 VIDEATA 10~ - TFR RESIDUO MATURATO

In anagrafica ditta videata 10 nel campo “TFR residuo maturato” & stata sistemata I'anomalia
per cui pur con il campo valorizzato a “"S” in presenza di dipendenti in posizione “L” con “S” nel
campo “Accantonamento TFR” in Anagrafica dipendente=>Tab.7"”Opzioni” non faceva uscire la
voce “8801 - TFR residuo maturato” in cedolino.
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— Dpzioni cedoling
Coszto sul cedoling paga
Yoci FPC zu cedoling
Particolare

TFR residuo maturato

i K[

Ordinam. stampa cedoling
Tipo ord. presenze
FPaga mese prec. su cedo.

Stampa cartellino

I O

Stampa libra unico

5.3. DATI STUDIO

5.3.1 VIDEATA 3/~ “"DATI CONSULENTE".

E’ stata riorganizzata la disposizione degli elementi della videata oltre che aggiunti i seguenti

campi:
- Comune di nascita del responsabile;
- Data di nascita del responsabile

- Sede iscrizione all’albo

Codice fiscale o partita iva del consulente

A 1AT1A1T14

r Utenti [DATI DA COMPILARE AL CENTRO]

; ROSSI CARLD
Responzabile

. WICEMZA, . 01./01.41490 .
Comune nascita [ ata nascita Db410 magnetico
00000000 01,401 /2001 15710
Butorizzazione INAIL | ‘ Pt oht Sede INAIL
Mum. autarzzazions AL [~ Setie unica [~ Cedolini laser

r Abilitazione

Humero Data Albo Sede iscrizione

|22222 | im 01 72001 |

— Dati studio [DATI DA COMPILARE AL CENTRO)

C'a riportare sul cedoling

[Questa descrizione va compilata dal centro su richiesta dell utente. Quest'ultimo puo’ alterarla utilizzando 'apposito campo nella tab
Alterazioni. Attenzione a opzione stampa 29 in anagrafica ditta.
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5.4. MOVIMENTO DIPENDENTI

5.4.1 INSERIMENTO CON “"GESTIONE CALENDARIO”

E’ stato modificato il riporto dei giorni nel movimento a totali per quanto riguarda i giorni per
zi-ss.omn F 22
DM10 casella “21 - GG DM10”

per chi inserisce i movimenti con la “Gestione calendario” e che applica il contratto con partico-
larita “EL (Per gestione contratto Regioni ed autonomie locali ELOC)" in videata 2 del contratto
= sezione “Particolarita” = casella “E”

Particolarita

| o = [

T ET |
nel caso di lavoratori Part Time.
Prima del presente aggiornamento, se utilizzato l'inserimento del movimento con la “Gestione
calendario” i giorni riportati nella casella "21 - GG DM10” veniva riproporzionati come da per-
centuale Part Time mentre con il seguente aggiornamento i giorni nella suddetta casella non
vengono piu riproporzionati.

5.5. NOTE DIPENDENTE

Nella fase di inserimento dei cedolini, € stata implementata la procedura di visualizzazione note
personali del dipendente, in modo che le stesse vengano visualizzate all’interno del calendario
se utilizzato tale metodo di inserimento (precedentemente venivano visualizzate nel movimento,
dopo l'uscita dal calendario).

s i tomatica di i [” Conferma movimento automatica

V¥ Calcolo sutomatico delle seltimane mal / mat / inf / denuncia mensile

[7 Gestione eventi I I3 i i 3u movi I
[¥ Gestione calendario L Lal

[T Geslione cantieristica per edilizia ™ Calcolo unatantum

[ Doppia videata denuncia mensile [T Calcolo del preavyiso

[ Ricalcolo emens alla fine dell'inserimento I Caleolo malattia nel triennio

¥ Gesti 48 ore selti li ¥ Verifica anticipi’acconti TFR

| La scelta in verde effettua calcoli automatici

5.6. PREMIO PERSONALIZZATO

I campi storici 273\279\281\282\283\284 riportano gli importi erogati a titolo di premio perso-
nalizzato (i campi storici si riferiscono ai sei possibili premi inseribili). Con il presente aggiorna-
mento tali campi verranno azzerati con le chiusure dell’ultimo mese di maturazione del premio.

A titolo di esempio si riporta la seguente situazione:

+ Premio con maturazione novembre a.p. - ottobre a.c.:

— Gestione premi

|nhesco ratel da 1 a 10

Codice I|

« Nel mese di aprile & stato erogato tale premio e storicizzato nel campo storico 273 “pre-
mio 1” (importo del premio erogato e storicizzato per calcolare I'eventuale recupero a
conguaglio) :
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[T Gen [ Feb I Mar ¥ &pr [T Mag [ Giu ™ Lug [T &go [ Set | | it [T Moy [ Dic

" Calcolo voce nei mesi di

« Con le chiusure del mese di ottobre il campo storico 273 viene azzerato in quanto dal
successivo mese di novembre inizia nuovamente la maturazione del premio.

Si fa riferimento alla circolare n. 8 dell’8/8/2008 per quanto non specificato in merito al funzio-
namento del “premio personalizzato”.

5.7. PROCEDURA ENPALS

5.7.1 PROCEDURA ENPALS - CREAZIONE XML

E’ stato inserito nella creazione del file XML un controllo formale sulla completezza dei dati della
denuncia per cui in presenza di dati incompleti e/o non presenti compare il messaggio sot-
to riportato con tre possibilita

ATTENZTONE I |
P Sono state rilevate delle anomalie negli archivi selezionati.
.__-/ scegliere 51 per proseguire ignorandole.
Scegliere MO per terminare |a creazions del supporto,
Scegliere AMMULLA per scartare le anomalie dal supporto.
Yerra crata una stampa con le anomalie.

S I Mo Annulla

N.B.: A seguito di qualsiasi scelta effettuata verra comunque generata la stampa con la lista
anomalie riscontrate.

Il programma effettua il controllo sui seguenti dati a livello ditta

~ Dati

t atricola Enpals |:\ |:| Cat. |:| Cod. fiscale

Denom. attivita | |

Indirizzo | |

Conune | | CAaP |:| Prow |:|

e a livello dipendente
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— Dah anagrahici

Cognome
Cittadinanza Sezzn i jv Mato a
Mato il Cod. fizcale

— Dati anagrahici Enpals

b atricola

Hualifica

Tab. alig. Rapp. law.

verificando se sono a“ " (blank) o a “0”.

Riportiamo di seguito una parte della stampa come esempio

Lista anomalie riscontrate negli archivi ENPALS (PENPCHECK)

Dipendente DIP0001 DIP0001l senza cedice fiscale
Dipendente DIP0002 DIP000Z2 senza matricola ENPALS
Dipendente DIP0003 DIP0003 senza tabella alig. ENPALS
Dipendente DIP0004 DIP0004 senza rapportoc lav. ENPALS
Dipendente DIP0007 DIP0007 senza codice fiscale
Dipendente DIP0008 DIP000B senza cedice fiscale
Dipendente DIP0009 DIP0009 senza codice fiscale
Dipendente DIP0010 DIP0010 senza codice fiscale
Dipendente DIP0011 DIP0Q0ll senza codice fiscale
Dipendente DIP0012 DIP00l12 senza cedice fiscale
Dipendente DIP0013 DIP0013 senza codice fiscale

5.8. SGRAVIO EDILIZIA 11,50%

5.8.1 CHIUSURE MENSILI
Con le chiusure del mese di ottobre 2008 verranno modificati i sequenti campi storici:

248 “Pr. sgravi edilizia 11,50": nel seguente campo storico verra storicizzato lo sgravio edi-
lizia 11,50% del mese di elaborazione piu I'eventuale sgravio dei mesi arretrati come stori-
cizzato nel campo storico 360 “Arretrati a.c. sgravi edilizia 11,50".

360 “Arretrati a.c. sgravi edilizia 11,50": il seguente campo storico verra azzerato.
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5.9. UTILITY ANNO CORRENTE

5.9.1 VARIAZIONE MENU

In vista di una progressiva sistemazioni delle utility ac che porti ad una migliore ricerca, da que-
sto mese stiamo effettuando modifiche al menu:

- sono state disposte diversamente alcune utility, esempio:

PRIMA

.. Calcolo Lordo-Netto-Costo
-+ Denuncia infortunio
¢ Duplicazione archivi ditta

o+ Duplicazione archivi dipendente

s Controllo archivi

7 Aggiorna

o Impost movimenti da presenze

¢ Inzer. faggiom. voci movimenti provvison
=+ Cambio posizione INAIL

# = Gestione cambio qualifica e ricodifiche
¢ Stampe

- Duplicazione dipendente per conguagho
" _

- Import dati da autoliquidazione INAIL per
o+ Riporta dati 730/4 da tracciato ministerid
o Visualizzazione e stampa note

- Ricerca voci dizionario

[# - 5 Preparazione movimenti per paghe mese

=7 Ricerca regioni mancanti su addizional

.=» Ricalcolo automatico gestione riposi

¢ Gestione acconti per creazione supp. ma

¢ Gestione scadenzario

 F24 supporto magnetico

7 Duplicazione note da anno corr. ad anno

=7 Riporto date su versamenti

=5 Creazione file WML" / "CSY" contributi for
| o+ Gestione modello DLBG/88 bis

i+ Gestione dati FPC per I' H

» Calcolo netto concordato per ditta

¢ Riporto dati DMA per CUD

= Utility EMENS

= Utility RILEVA LIGHTWEB

o Sgravi contraltazione Il livello

o Varie

&

E-FH-H

=

=

-

DOPO

e Calcolo/verifica costo del p.Ers.nne.ilz‘
=2 Libro unico/calendarnioffile orario/eventi
-2 Utility RILEVA LIGHTWEB
4 Import movimenti da presenze
¢ Duplicazione archivi ditta / dipendente
= Controllo archivi
2 Aggiorna
¢ Inser.faggiomn. voci movimenti provvison
-+ Gestione cambio qualifica e ricodifiche
4 Stampe
o F24
o Impost dati da auloliquidazione INAIL per
2 730
T ANF
¢ Denuncia infortunio |
- CUD
2 DL BE/88 bis
= = D522
2 Preparazione movimenti per paghe mese
¢ Ricerca voci dizionario
. Ricerca regioni mancanti su addizionali
2 Ricalcolo automatico gestione riposi
o Gestione acconti per creazione supp. ma
= Gestione scadenzario
= Note ditta / dipendente
o+ Riporto date su verzsamenti
¢ Creazione file ML" / "CSY" contributi fon
I g Utility per I' EMENS

i Calcolo nelto concordato per ditta
[# ;7 Sgravi contrattazione |l livello

&

-

-

=-E

-

=y
o

(%]

&

-
=]

=

- alcune utility/stampe sono state conglobate, esempio:

PRIMA

DOPO

=l ».2" Duplicazione aichivi ditta

_» 01) Solo anagrafica ditta

. 02) Anagrafica ditta completa
=l i Duplicazione archivi dipendente
.2 ) Solo anagrafica dipendente
. 02) Anagrafica dipendente completa
_.» 03] Riporto dipendenti su altia ditta
.+ D4] Riporto dipendente da anno prect

H;g Duplicazione dipendenle per conguaglio d

(=% Duplicazione archivi ditta / dipendente
.2 0] Solo anagrafica ditta
.+ 02) Anagrafica ditta completa
.2 10] Solo anagrafica dipendente
.7 11) Anagrafica dipendente completa
¢ 12) Duplicazione dipendente per com
..+ 13] Riporto dipendenti su altra ditta
- 14] Riporte dipendente da anno prec
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- sono stati creati dei nuovi gruppi contenenti utility/stampe gia esistenti, esempio:
PRIMA DOPO
= 3 FI .;;,: Calcolofverifica costo del personale
i Calcolt Donlo e Caste . : g;: E?EI::SI::rt:lfzr::::':tf:sézstu anry
" 1 13) costi mensili ',,4 03] Previzione di spesa e costo orarig
= 14] costo progressivo alla dala Lo '; 04] Costo progressivo alla data
ke » 15) previsione di spesa e coslo orario > 05) Coszti mensili
Nuovo gruppo Calcolo/verifica costo del personale contenente:
« utility: Calcolo Lordo-Netto-Costo
« stampe: 13) costi mensili / 14) costo progressivo alla data / 15) previsione di spesa
* nuova utility
Nuovo gruppo Libro unico/calendario/file orario/eventi contenente:
« utility, import movimenti da presenze: 10) Verifica file di import per libro unico
+ stampe: 28) cartellino (calendario/eventi) / 29) statistiche (calendario/eventi) / 34) regi-
stri presenza (non vidimati) / 48) Comunicazioni/delega per LIBRO UNICO
Nuovo gruppo Duplicazione archivi ditta / dipendente contenente:
« utility: Duplicazione archivi ditta / Duplicazione archivi dipendente / Duplicazione dipen-
dente per conguaglio deceduto
Nuovo gruppo F24 contenente:
» utility: F24 supporto magnetico / Varie, Export F24 per OSRA
e stampe: 23) Delega F24 per ditte cessate
Nuovo gruppo 730 contenente:
« utility: Riporta dati 730/4 da tracciato ministeriale
« stampe: 26) 730/4 - applicazione
Nuovo gruppo ANF contenente:
« utility, aggiorna: 05) Azzeramento reddito ANF
+ stampe: 41) Modello ANF/DIP
Nuovo gruppo CUD contenente:
« utility: Riporto dati DMA per CUD
+ stampe: 43) Modello CUD
Nuovo gruppo DL 86/88 bis contenente:
« utility: Gestione modello DL86/88 bis
« utility, aggiorna: 16) Import dati DL8688 da Rileva
Nuovo gruppo Note ditta / dipendente contenente:
« utility: Visualizzazione e stampa note / Duplicazione note da anno corr. Ad anno prec.
Nuovo gruppo Utility per L’'EMENS contenente:

utility: Gestione dati FPC per I'EMENS / Utility EMENS

Le restanti utility sono state disposte in ordine diverso.
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5.9.2 AGGIORNA = OPZIONI DITTA PER MOVIMENTI

2

In “Utility a.c.” = “Aggiorna” e stata inserita la nuova utility “Opzioni ditta per movimenti”.
g -+ 63] Opzioni ditta per movimenti

La seguente utility permette di inserire / variare le scelte utili alla gestione del movimento im-
postate nel “Movimento ditta” = videata 7 sezione “Opzioni inserimento movimenti”.

Accedendo alla seguente utility viene proposta la seguente videata dove vengono visualizzate
tutte le ditte presenti nello studio con le scelte gia impostate nel “Movimento ditta” = videata 7
sezione “Opzioni inserimento movimenti”.

[l Aggiornamento oprion ditta per mevieenti
Fila  Tabele Standand  Tabele Pergonalorate LRty

dosaosl@aac|n iy nacaidjdaem

RAGIONE SOCIALE
ZZ1RM10 |SEDE s 5

ZZ1RM1T [FLLALE

ZZ1RMZIC |PROVE COC « MESH
ZZ1RMED |ENFALS SEDE G051 5 § 5 s 5 5
ZZ1RME] |FILLALE ENPALS MOT6
ZZARMED [ENPALS MOD4
ZZ1RME3 | SEDE ALID NO ENPALS 5 5 5 s
e e e
ZZ1AMTS [FILIALE 9 |

a1 1 2]

B ) UG R S O B O N

Legenda - Le scelte in verde elfetiuann ealcoli automatici
A Cakolo maoe delle salt. malfmatfnd famans H - Doppes videala derwrcia merrin @« Vieuskrza comements su sovamenio:
B - Gaclaona ewerti 1+ Racalcols amens alla fine dellrmosrmento R+ mpoet automatico da Rileva Lighfwieb
L - Garthona calandana L - Dednsandes 5 - Geabors cabardans tenss lolskezanon
D - Caloolko foomuls M - Calecls dal presvwvine T-
E - Gewtone canfienishica pes Fediing H - Calooko madattis neld tnenne: U'- Gesbone cateling dafle
F  Cacoko anatantue 0 Geatiorse superamento &3 o nettimanal V-
G + Corlerma monmenta sl pmatca P = Veslica andciplaccont TFR
E - Gestiors cantieitica per fediss
A | Loy | i Wecda
c
Griglia

Per ogni colonna corrisponde una scelta come riportato nella legenda della videata ed in partico-

lare:

+ Colonna A: corrisponde alla scelta per “Calcolo autom. delle sett. mal/mat/inf/emens”. Se
inserita opzione S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna B: corrisponde alla scelta “Gestione eventi”. Se inserita opzione S viene spuntata
la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna C: corrisponde alla scelta “Gestione calendario”. Se inserita opzione S viene spun-
tata la stessa scelta nel movimento ditta.

+ Colonna D: corrisponde alla scelta “Calcolo formule”. Se inserita opzione S viene spuntata
la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna E: corrisponde alla scelta “Gestione cantieristica per I'edilizia”. Se inserita opzione
S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna F: corrisponde alla scelta “Calcolo una tantum”. Se inserita opzione S viene spun-
tata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna G: corrisponde alla scelta “Conferma movimento automatica”. Se inserita opzione
S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna H: corrisponde alla scelta “Doppia videata denuncia mensile”. Se inserita opzione S
viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

+ Colonna I: corrisponde alla scelta “Ricalcolo emens alla fine dell'inserimento”. Se inserita
opzione S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

+ Colonna L: corrisponde alla scelta “Ordinamento”.
o Se inserito I'opzione blank o 1 viene spuntata la scelta “Codice Inail + qualifica + matri-

cola”.

Se inserito I'opzione 2 viene spuntata la scelta “Codice inail + matricola”.

Se inserito I'opzione 3 viene spuntata la scelta “Nominativo”.

Se inserito I'opzione 4 viene spuntata la scelta “Matricola”.

Se inserito I'opzione 5 viene spuntata la scelta “Centro di costo”.

Se inserito I'opzione 6 viene spuntata la scelta “Inail + nominativo”.

Se inserito I'opzione 7 viene spuntata la scelta “Chiave dipendente (Possibile multiuten-

za)".

o Se inserito I'opzione 8 viene spuntata la scelta “Centro di costo + nominativo”.

O O O O O O
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+ Colonna M: corrisponde alla scelta “Calcolo del preavviso”. Se inserita opzione S viene
spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna N: corrisponde alla scelta “Calcolo della malattia nel triennio”. Se inserita opzione
S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna O: corrisponde alla scelta “Gestione superamento 48 ore settimanali”. Se inserita
opzione S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

+ Colonna P: corrisponde alla scelta “Verifica anticipi/acconti TFR". Se inserita opzione S vie-
ne spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

+ Colonna Q: corrisponde alla scelta “Visualizza commenti su movimento”. Se inserita opzio-
ne S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna R: corrisponde alla scelta “Import automatico da Rileva LightWeb". Se inserita op-
zione S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna S: corrisponde alla scelta “Gestione calendario senza totalizzazione”. Se inserita
opzione S viene spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna T: scelta attualmente non utilizzata.

« Colonna U: corrisponde alla scelta “Gestione cartellino da file”. Se inserita opzione S viene
spuntata la stessa scelta nel movimento ditta.

« Colonna V: scelta attualmente non utilizzata.

In basso alla videata viene riportata la descrizione della scelta per la colonna dove & posizionato
il cursore del mouse.

RAGIONE SOCIALE = [0 [E | ] [P a [m
ZZIRM10 I‘S-I:"'I: 5 | 5 | 5 5 5 5
(e *_-_.--—_
E astiors calendadio Caamn : v I U |

Inserimento scelte

Impostare nella griglia le scelte interessate nelle relative colonne per le ditte interessate ed alla
fine dell'inserimento scelta cliccare il tasto “"Conferma” per il caricamento delle spunte nelle scel-
te nel movimento ditta, le ditte interessate alla variazione verranno estratte per essere inviate
al Centro.

Viene data la possibilita di impostare la scelta per la stessa colonna con trascinamento del
mouse per piu ditte.
Posizione con il cursore nella cella con scelta gia impostata

CODICE RAGIONE SOCIALE |_|_

ZZ1RM10 [SEDE

ZZ1RM11 |FILIALE
Tenendo premuto il tasto sinistro trascinare in basso o in alto il mouse nella stessa colonna

CODICE RAGIONE SOCIALE |_|_

ZZ1RM10 [SEDE

ZZ1RM11 (FILIALE

ZZ1RM2C |PROVE CCC + MESI
ZZ1RMED (EMPALS SEDE GO
ZZ1RMET (FILIALE EMPALS MOFE
ZZ1RMEZ |EWNPALS MO04
ZZ1RMES |SEDE ALIG MO EMPALS
ZZ1RME4 FILIALE ALIGH 51 ENPALS
ZZ1RMYD (SEDE

ZZIRM71 [FILIALE 1

1ERATFAIFNIAIE D
Selezionate le ditte interessate rilasciare il tasto sinistro e la scelta verra riportate per tutte le
ditte selezionate.
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ZZ1RM10

SEDE

b=

CODICE RAGIONE SOCIALE |_|'

ZZ1RM1

FILIALE

ZZ1RMZC

FROVE CCC + MESI

ZZ1RMED

EMPaLS SEDE GOS1

ZZ1RMET

FILIALE EWPALS MO7E

ZZ1RMEZ

ENFALS MO04

ZZ1RMES

SEDE ALIG NO ENPALS

ZZ1RME4

FILIALE ALID 51 EMPALS

ZZ1RMTD

SEDE

ZZ1RMT

FILIALE 1

o il

Controlli in inserimento scelte

Negli inserimenti delle scelte nelle colonne vengono effettuati gli stessi controlli previsti
nell'inserimento delle spunte nel movimento ditta e se inserito spunte per piu colonne che non
devono essere inserite assieme per la stessa ditta verra proposto un messaggio che le scelte
inserite non sono compatibili.

Ad esempio se inserito la scelta nella colonna C “Gestione calendario” e nella colonna B “Gestio-
ne Eventi” verra proposto il seguente messaggio:

ZZ1RM10

SEDE

Cobr e sione i a s e o e e o

ZZ1RM11

FILIALE

ZZ1RM2C

PROYVE CCC + MESI

ZZ1RMED

EMNPALS SEDE GOS1

ZZ1RMET

FILIALE ENPALS MO7E

ZZ1RMEZ

ERPALS MOO4

ZZ1RME3

SEDE ALIQ MO ENPALS

] E COpzione € incompatibile con opziones B
L3

x|

Cliccare il tasto "OK” per chiudere il messaggio e togliere la scelta in una delle 2 colonne inte-
ressate.

Si fa presente che a differenza dell'inserimento spunta nelle scelte per inserimento/variazione
del movimento che per alcune scelte prevede in automatico la spunta per la scelta “Calcolo au-
tom. delle sett. mal/mat/inf/emens” ad esempio spunta la scelta per “Gestione calendario” nella
compilazione della scelte nella griglia dell’utility non & previsto questo automatismo ma la relati-
va scelta in colonna A andra anch’essa compilata, se non compilata verra proposto il seguente
messaggio per le solo scelte interessate.

Ad esempio se compilato la scelta nella colonna C “Gestione calendario” ma non compilato la
scelta nella colonna A verra proposto il seguente messaggio:

ZZ1RM10

SEDE
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SEDEALIGNOE

o ' x

! E Opzione A obbligatoria con opzione C compilata | |

o]

Cliccare il tasto “"OK”
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per chiudere il messaggio ed inserire la scelta nella colonna A.
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6. COEFFICIENTE RIVALUTAZIONE T.F.R.

Riportiamo di seguito i coefficienti di rivalutazione, presenti nelle nostre tabelle, da applicare
sulle indennita di fine rapporto:

Mesi TFR maturato nel periodo Coefficiente

Da: a: Rivalutazione
Dicembre 15/12/2007 14/01/2008 |3,485981 Definitivo
Gennaio 15/01/2008 14/02/2008 |0,352618 Definitivo
Febbraio 15/02/2008 14/03/2008 |0,648331 Definitivo
Marzo 15/03/2008 14/04/2008 |1,171662 Definitivo
Aprile 15/04/2008 14/05/2008 [1,410470 Definitivo
Maggio 15/05/2008 14/06/2008 |1,990706 Definitivo
Giugno 15/06/2008 14/07/2008 |2,457132 Definitivo
Luglio 15/07/2008 14/08/2008 |2,923558 Definitivo
Agosto 15/08/2008 14/09/2008 |3,105463 Definitivo
Settembre 15/09/2008 14/10/2008 |3,059750 Definitivo
Ottobre 15/10/2008 14/11/2008 |3,184750 Definitivo
Novembre 15/11/2008 14/12/2008 |3,309750 Provv.
Dicembre

Sono evidenziate dalla dicitura “Provvisorio” i coefficienti non ancora pubblicati ma calcolati dal

Centro.
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